Cedi – Centro Educacional de Desenvolvimento Integrado

Manual de Operação – Máster Tesouraria

Mensalidades e Operações

1. Grupos de Curso

Cadastrar Grupos de Curso

a. A função desta operação é o agrupamento dos cursos que são oferecidos regularmente.

b. Temos dois tipos padrão de grupos de curso:

i. Curricular – Onde são cadastradas as séries dos cursos regulares: Ex. Maternal, Jardim I, etc...

ii. Extra-Curricular – Onde são cadastrados os serviços extra-curriculares mas com caráter permanente: Ex. Escola de Esporte, Educação Integral, etc...

c. O cadastramento de outros grupos de curso será analisado de acordo com a demanda.

d. Para cadastrar um tipo de grupo de curso:

i. Clicar em Cadastros
ii. Clicar em Grupos de Cursos
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Figura 01

iii. Clicar no botão Incluir
iv. No campo Código manter o número sugerido pelo sistema

v. No campo Descrição, escrever o nome do grupo que pretende criar
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Figura 2

vi. Clicar no botão Gravar
vii. Se quiser cancelar a operação, clicar no botão Ñgravar
Excluir Grupos de Cursos

viii. Selecionar o grupo de cursos que deseja excluir clicando nas setas indicadas na figura 2, ou

ix. Clicar no botão Pesquisar, conforme indicação,

x. Escolher o grupo que deseja excluir, clicando com o mouse,

xi. Clicar no botão Excluir.
2. Cursos

Incluir Cursos

a. A inclusão de cursos tem como objetivo criar os parâmetros necessários para a geração de mensalidades e seus respectivos boletos

