Tableaux de fonctionnement pour CmapTools.
Créer une carte, gérer un dossier
	
	Dossier (espace de rangement)
	Carte (espace de création)

	Création
	Fenêtre Affichages>Fichier>Nouveau dossier.
	Fenêtre Affichages>Fichier>Nouvelle Cmap.

	Modification du nom
	Sélectionner le dossier (simple clic), afficher le menu contextuel avec le bouton droit de la souris>Renommer.
	Sélectionner la carte (simple clic), afficher le menu contextuel avec le bouton droit de la souris>Renommer.

	Suppression
	Sélectionner le dossier (simple clic), affichez le menu contextuel avec le bouton droit de la souris>Supprimer.
	Sélectionner la carte (simple clic), afficher le menu contextuel avec le bouton droit de la souris>Supprimer.


Etablissement des concepts et des liens de propositions
	
	Concept

	Lien de proposition
	Ressource

	Ajouter
	Cliquer deux fois dans une zone libre de l’aire de traçage pour ajouter un nouveau concept.
Saisir le titre du concept
	Sélectionner le concept-source (simple clic), puis en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncée, glisser depuis le jeu de flèches vers le concept de destination.
S’il n’y a pas de concept de destination, le logiciel en créera un.

Saisir le titre du lien.
	Préalable : pour ajouter un document électronique (Microsoft Office, Adobe Acrobat, …), il faut le verser dans un dossier  spécifique à la carte en réparation.
Sélectionner le concept ou le lien (simple clic) puis utiliser le bouton de droite de la souris pour faire apparaître le menu contextuel.

Ajouter le type de ressource désirée.

	Modifier
	Sélectionner le concept (double clic) puis modifier le titre du concept.
	Sélectionner la zone de texte du lien (double clic) puis modifier le titre du lien.
	Pour modifier un document déposé comme ressource, il faut éditer le document avec le logiciel d’application d’origine (exemple : Word), puis copier le nouveau fichier dans le dossier ressource du projet.

Pour modifier le lien vers une ressource, cliquer avec le bouton de droite sur l’icône e la ressource pour faire apparaître le menu contextuel, puis sélectionner la rubrique Ajouter & modifier les liens aux ressources.

	Supprimer
	Sélectionner le concept (double clic) puis appuyer sur la touche supprimer du clavier.
	Sélectionner le lien (double clic) puis appuyer sur la touche  supprimer du clavier.
	Sélectionner la ressource (double clic) puis appuyer sur la touche  supprimer du clavier.

	Enregistrer
	Sauvegarder la production en enregistrant le document :Menu Fichier>sauvegarder Cmap.


