CmapTools

Fuente: http://cmap.ihmc.us/Support/help/Espanol/

Usando CmapTools

La ventana Vistas muestra toda la organizacion de la herramienta CmapTools. Desde aqui usted
puede organizar los mapas y los recursos en carpetas, en el disco de su computador y a través del
servicio remoto son compartidos con la comunidad de Cmap.
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La ventana Vistas contiene cuatro (4) botones en el lado izquierdo de la ventana. Presionando clic
en estos botones tendra acceso a diferentes localizaciones de Cmaps y Recursos que se mostraran en
el lado derecho de la ventana. Cuando CmapTools inicia, el boton Cmaps en mi computador
aparece automaticamente seleccionado.
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Esta localizacion contiene todos los mapas y recursos alojados localmente en su computador.

Usted puede crear mapas aqui, y moverlos mas tarde a Cmaps Compartidos en Sitios.
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Mapas Compartidos son guardados de forma remota en Servidores de CmapTools, y son facilmente
visibles y editables por usuarios de CmapTools alrededor del mundo. Los mapas guardados aqui
también generan automaticamente una pagina web y pueden ser observados por cualquier usuario
solo utilizando un explorador de internet. Puedes guardar tus mapas en este sitio si quieres que todo
el mundo los pueda observar.

El boton Historial despliega un registro de los mapas que has editado o visitado.
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Usted puede limpiar el historial presionando un clic en el boton Limpiar, se encuentra en la parte
superior derecha de la lista del historial.
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Mapas y Recursos pueden ser adicionados a su lista de Favoritos. El boton Favoritos muestra el

contenido de la lista.
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Usted puede adicionar Mapas y Recursos a su lista de favoritos seleccionando el mapa que se
encuentra en el lado derecho de la ventana, y presionado un clic en el ment, Edicion, Adicionar a
Favoritos.
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El boton de la ventana vistas contiene dos elementos funcionales.
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Usted puede borrar rapidamente cosas y estas son alojadas en el basurero. Estas son guardadas hasta
que usted decida presionar un clic en el boton Borrar o recuperar solo arrastrandolos hacia afuera

del basurero.

Al presionar la cajilla de s6lo iconos se ocultan las palabras de los botones (Favoritos, Historial...)
quedando solo las iméagenes que los representan, dando mayor espacio a la ventana del lado
derecho. Utilicelo si son familiares los botones de lo contrario, si necesita recordarlos presione clic

en la cajilla de so6lo iconos.
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Crear un Cmap

En la ventana Vistas - CmapTools:

Seleccionamos Archivo, y presionamos un clic en Nuevo Cmap.

[ Vistas - CmapTools =/a/E
Archivo  Edicion  Herramientas  Wenkana  Avyuda
kuewvo Crap CErl+R
Muewva Carpeta. ., Chrl+ShifE+n
Abrir Enter
Cerrar Chrl
ddicionar Recursos, .,
adicionar Pagina web...
Expartar Folder como pagina Web
Imparkar k
Presentacian Preliminar .., CEr|+P
Salir de CrapTools Chrl+0
[ oo oo o wl Barrar

Un nuevo Cmap se abre con el nombre Sin titulo 1.
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En un mapa abierto:

Seleccionamos Archivo, y presionamos un clic en Nuevo Cmap, se abrird un nuevo Cmap.
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Anadir un concepto al mapa

En un mapa abierto:

Usando el boton izquierdo del ratén, presione un doble clic en cualquier punto del mapa. (También
puede realizarlo usando el ment 'Editar' y seleccionando "Nuevo Concepto"). Aparecera una forma
con signos de interrogacion dentro.
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Ahora solo tiene que hacer clic con el boton izquierdo del raton sobre la forma, y podra modificar
su contenido e introducir el nuevo concepto.
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Crear una Nueva Proposicion desde un Concepto

En un mapa abierto:

Presionamos un clic con el botén izquierdo sobre el concepto con el que queremos hacer la
proposicion.
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Con el boton izquierdo del raton presionamos un clic sobre las flechas que aparecen sobre el
concepto y arrastramos el raton, aparecera una flecha que se desplaza segun el puntero. Cuando
soltemos el raton aparecera una nueva caja en el lugar donde hemos soltado el raton y en mitad de
la linea de enlace tendremos la posibilidad de escribir el nexo de union entre un concepto y otro.
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Sobre el recuadro en el que escribiremos el nexo también hay flechas por si queremos afadir
conceptos a la proposicion con el mismo nexo.
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Crear una Proposicion con Conceptos Existentes

En un Cmap abierto:

Si tenemos dos o més conceptos, presionamos un clic con el boton izquierdo del ratén sobre el
concepto que nos gusta para nuestra proposicion.
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Con el boton izquierdo del raton presionamos un clic sobre las flechas que estan encima del

concepto seleccionado, y arrastramos el puntero hasta otro concepto que queramos en nuestra
proposicion.
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Una vez arrastrado el puntero hasta el concepto que queramos, soltamos el boton izquierdo del ratén

y en mitad de la linea de unién nos aparecera un rectangulo en el que escribiremos el nexo de union
de la proposicion.
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Guardar un Mapa

En un mapa abierto:

Seleccione Archivo, Guardar Cmap si quiere guardar un mapa ya existente, o Guardar Cmap
Como para guardar un nuevo mapa.
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Aparecera la ventana Guardar Cmap Como. Aqui deberd completar los diferentes campos, aunque
no todos son necesarios.
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Una vez completado los distintos campos, presione en el boton Guardar, para guardar el mapa en
la carpeta Cmaps en Mi Computador.

En la ventana Guardando Cmap podra observar el progreso de la operacion.

¥kl Guardando Cmap

Guardando Crmap "Anatomia de una Planta",

[ ]

Cancel

En la ventana Vistas - CmapTools. El Cmap que ha guardado aparecerd bajo el recuadro Mis
Cmaps.
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Abrir un Cmap

En la ventana Vistas - CmapTools:

Presione un clic sobre el mapa que desea abrir. Seleccione Archivo, Abrir y el mapa se abrird en
otra ventana. También puede dar doble clic sobre el mapa que desea abrir.
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Crear Nueva Carpeta

Desde la ventana "Vistas- CmapTools":

Presione un clic en Archivo, Nueva Carpeta,
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Una nueva ventana aparecera con campos para anadir texto, escriba el nombre de la carpeta, la
descripcion, es decir, para que se utilizara esta carpeta, las palabras claves,seleccione si esta carpeta
sera definida como modelo de conocimiento.

[# Nueva Carpeta

Mormbre de la carpeta:

nombre mostrado en la ventana de vistas.

Descripcidn:

dezcripeién de |a carpeta

Palabras claves:

zeparado par comas

[] {20 Definir camo Madela de Conacimienta

Un hodelo de Conocimiento un dominio de informacian bien mapeado.

Administrador:

conirasefa:

confirmar contrasedia:

Aceptar l [ Cancelar




Llene los campos Administrador, contrasefia y confirmacion de contrasefia, si los mismos no
aparecen al momento de llamar la nueva carpeta.

Luego presione un clic en el boton Aceptar

Arrastrar Recursos

Desde el escritorio hasta un Cmap abierto:

Un recurso puede ser afiadido a un concepto del Cmap arrastrandolo desde el escritorio o una
carpeta abierta.
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Una vez que el recurso es situado encima del concepto y suelte el raton, aparecera al ventana Editar
enlace al recurso. Si el recurso es una imagen que quiere como fondo para el Cmap, marque la
opcion Fijar como Fondo. Descripcion y Palabras claves permiten afiadir informacion extra sobre
el recurso. Para terminar presione clic en el boton Aceptar.
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Ahora al mirar el Cmap, un icono de enlace del grupo del recurso aparece junto al concepto. El
icono de enlace del grupo del recurso aparece con una imagen representativa del tipo de recurso
que es. Existen 13 tipos diferentes de iconos, y cada uno representa un tipo de recurso; imagen,
texto, video, sonido, etc.
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Presione un clic sobre el recurso y aparece un recuadro con la descripcion del recurso, si hemos
designado una descripcion.

@ Anatomia de la Planta u@a

Archiva  Edicidn Formakto Colabarar  Herramientas  Yentana  Awuda

& % Ty B v|

)

tiene

[Las raices de un viejo &rbol exponen a los elementos, |
[l
< | iy | [i]

Si presionamos un clic con el boton izquierdo del ratdén sobre el nombre del recurso, el recurso se
abrird. Si es una imagen podemos observarla con un visor de imagenes.
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Las raices de un viejo arbol exponen a los elementos.




En la ventana Vistas - CmapTools:

Los recursos también pueden ser arrastrados hasta Mis Cmaps

anadirlos.
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Después de arrastrar el recurso hasta la ventana Vistas - CmapTools , aparecerd la ventana "Editar
propiedades del recurso. Presione un clic en el botén Aceptar cuando haya terminado de describir

el recurso.
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[ Editar propiedades del recurso

Mombre del Recurso:

TIpo de Recurso:

Descripcion:

Palabras claves:

] Me copie este archivo (cree un acceso directo)

Raices

nombre mostrado en |3 ventana de vistas.

iG] JPEG Image

tipo de dato contenido por este recurso

]

Raices de un viejo arbol expuesto a los
elementos

maostrada coma |3 leyenda debajo de la imagen

raices, arbol, erosion del suelo,hongos

separado par comas

[ Aceptar ] [ Cancelar l

En la ventana Vistas - CmapTools:

Los recursos a los que tiene acceso desde Mis Cmaps o Sitios pueden ser arrastrados dentro del

Cmap.
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Después de arrastrar el recurso desde Vistas -CmapTools hasta un concepto del Cmap, la ventana
Adicionando enlaces de recurso para [.. | . Presione un clic en el boton Aceptar para anadir el
enlace del recurso seleccionado al concepto del Cmap.
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Etiqueta: | pajces

etiqueta mostrada debajo del concepto

Grupo: Image o=

icono mostrado debajo del concepto

Recurso; !E Raices
localizacion: his Cmaps

Descripcian: | pajces de un viejo arbol
expuesto a los elementos

dezcripeion del enlace al recurso

Aceptar ] [ Cancelar

Importar Recursos

En la ventana Vistas - CmapTools:

Para importar un recurso, presione un clic en Archivo y seleccione Adicionar Recursos
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En la ventana Adicionar Recursos puede navegar por sus carpetas para afadir los recursos que
vaya a usar en sus mapas. Una vez encontrado el recurso que desea afadir, presione en ¢l y luego
en el boton Adicionar.
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Después de presionar en el boton Adicionar, aparecera la ventana Editar propiedades del
recurso. Una vez haya terminado de describir el enlace al recurso, presionamos en el boton
Aceptar, el recurso se copiara en la carpeta Mis Cmaps.

[ Editar propiedades del recurso

Mombre del Recursa: | Hoja

nombre mostrado en la ventana de wistas.

TIpo de Recursa: @ GIF Image hd

tipo de dato contenido por este recurso

Descripion:  Hoja de un &rbol de Roble Blanco.

mostrada come 13 leyenda debajo de [a imagen

Palabras claves:  hoja, hojas, &rboles, Roble, Roble
Blanco

Separado por comas

[ IMa copie este archive (cree un accaso directa)

[ Acepkar ] [ Cancelar

El recurso afadido aparecerd ahora en la lista de la ventana Vistas - CmapTools
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En la ventana Adicionar recursos:

Para afiadir multiples recursos al mismo tiempo, presione un clic a opcion Mostrar Lista de
Recursos. Ahora los recursos que vaya seleccionando se irdn uniendo a una lista que aparece en la
ventana expandida.

[ Adicionar Recursos

EE) Escritorio v g

—
Arriba Escritorio Sitios  Mis Cmaps

_‘5 Mi Computadora |
(L} Mis Docurmentos B
'l'_g Mis Sitios en la Red
*, Hoja.gif

‘j Raices.jpg v

B Oculbar liska de recursos Adicionar a la Liska

Tipo de Recurso: Mombre del Recurso Descripcian Palabras claves Carpeta

Doble click en el ohjeta para editar stributos

[] Mo copie archivos externos (Cree un acceso directo)

Cancelar




Con un doble clic sobre cada recurso de la lista aparecera la ventana Editar propiedades del
recurso, o si lo prefiere, con un doble clic bajo las secciones Descripcion o Palabras claves podra
modificar estos apartados directamente. También podra borrar los recursos que quiera con el boton
Remover. Para anadir los recursos de la lista utilice el boton Adicionar Todo.
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Los recursos afiadidos apareceran listados en la ventana Vistas - CmapTools.
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En la ventana Vistas - CmapTools:

Puede importar enlaces a internet hasta Cmaps en Mi Computador o Sitios Compartidos en los
que tenga permiso de escritura. Para crear un enlace a una direccion de internet, presione un clic en
el menu Archivo y luego sobre Adicionar Pagina Web.
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Muevo Cmap Chrl+h
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Aparecera la ventana Adicionar Pagina Web donde deber introducir la informacion sobre el enlace
a la direccion de internet. Presione el boton Aceptar y serd adicionada.
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En la ventana Vistas - CmapTools:

Ahora aparecerd un icono de enlace a la direccion de internet guardada.
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Adicionar v Editar Enlaces a Recursos

En un mapa abierto :

Para anadir un enlace de un recurso, primero presione un clic sobre el concepto al que quiere afiadir
el recurso.
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Presione un clic en Edicion, Adicionar y Editar Enlaces a los Recursos en el ment de la
barra.(También puede hacerlo presionando un clic con el boton derecho del raton y eligiendo ahi
esa opcion).

¢/ Anatomia de una Planta =)[oJEl
Archivo | Edicin  Formato Colaborar Herramientas venbana  Ayuda
Deshacer Chrl+Z
| &2
Cartar Chrl+3 Ef,g
Copiar Chrl+C
Peqgar Chrl+y
Borrar Delete
Copiar Estila

Seleccionar Conceptos

Seleccionar Frases de Enlace

Seleccionar Conexiones

Seleccionar Todo Chrl+a

Seleccionar con Lazo

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos, ..y Ckrl+R

! Encankrar... Chrl4+F
Encontrar Siguiente Chrl+ia
Propiedades. ..

Encabezado y pie

En la ventana Editando enlaces de recursos paral...], podra navegar por las carpetas para anadir el
recurso que quiere enlazar al concepto del mapa. La ventana Editando enlaces de recursos
paral...] es muy parecida a la ventana Adicionar Recursos.
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Con un doble clic bajo Descripcion podra anadir o modificar la descripcion del recurso
seleccionado. Utilice el boton Remover para eliminar un recurso de la lista.
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Ahora al mirar el mapa, un icono de enlace a un grupo de recursos (descrito en la seccion
Arrastrar Recursos) aparecera junto al concepto.
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Manipular Enlaces a Recursos Existentes

En un mapa abierto:

Para manipular el enlace a un recurso, presione un clic sobre el icono (descrito en la seccion
Arrastrar Recursos). Aparecera una lista con los enlaces a los recursos, presionamos sobre uno
con el botdn derecho y nos aparecera una lista de opciones.
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Podremos Copiar el enlace, cortarlo o se puede Borrar. También nos aparece la opcion Adicionar
y Editar enlaces a los Recursos (descrito en la seccion de ayuda Adicionar y Editar enlaces a
los Recursos). Como ejemplo usaremos la opcion Cortar
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Si ahora va hasta otro concepto al que quiera afadir este enlace, presione un clic con el boton
derecho del raton y en el menu que nos aparece elegimos la opcion Pegar, de esta manera el enlace
al recurso ha pasado a otro concepto
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El icono del enlace al recurso aparecera en concepto seleccionado.
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En un mapa abierto:

Para manipular un grupo de enlaces, presione un clic con el boton derecho del raton directamente
sobre el icono que aparece bajo el concepto (ahora no aparecera la lista de enlaces) y proceda de
igual modo que en el caso anterior.
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Modificar Lineas de Enlace

En un mapa abierto:

Modificar las lineas de enlace puede usarse para anadir nuevos términos a una proposicion. Puede
aplicarse diferentes técnicas para enlazar nuevos conceptos a proposiciones existentes. El enlace
curvado puede usarse para esta operacion.
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Presione un clic con el boton izquierdo del raton sobre las flechas que aparecen sobre el nexo, la
arrastramos hasta el nuevo concepto que queremos anadir a la proposicion.

¥/ Anatomia de una Planta ==2/E

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas VWentana Awuda
¢ % | Hr | Bl v |
Ry

Si lo dejamos asi, no quedara claro.
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Con el boton derecho presione un clic sobre la linea que queremos curvar. En el menu que aparece
escogemos la opcion Linea.
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Se abrira la ventana Estilos en el didlogo Linea. Presione un clic con el boton izquierdo del raton
bajo la opcion Forma para ver las diferentes opciones de curvatura de la linea de enlace. Por
ejemplo use la opcion Hacer curva Bezier de 4 puntos.
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De vuelta al Cmap, notard unos pequeios recuadros en medio de la linea que ha seleccionado para
curvar. Estos pequefios recuadros seran dos puntos, uno sobre otro, que arrastrara con el boton
izquierdo del ratén pulsado, primero uno y luego otro hasta obtener la curva que quiera.
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Cuando haya completado los ajustes de la curva, presione un clic sobre cualquier zona en blanco del
Cmap.
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En la ventana Estilos:

Para curvar una linea de enlace que se con un solo punto para efectuar la curvatura, escoja la
opcion Hacer curva Bezier de 3 puntos.
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Con el boton izquierdo del ratdon sobre el recuadro que aparece en la linea, arrastrelo hasta el lugar
que desee. Una vez ajustada la linea, presione un clic sobre cualquier zona en blanco del mapa.
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En la ventana Estilos:

El boton Hacer Tiras hard que aparezca un recuadro en la mitad de la longitud de la linea.
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Con el botén izquierdo del raton pulsado sobre el recuadro podra desplazarlo hasta obtener la
curvatura que desee.
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En la ventana Estilos:

El boton Hacer Vectores proporcionard la posibilidad de crear dngulos en la linea de enlace,
usando lineas rectas.
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Adicionar Estilo

Arrastre el recuadro hasta que la linea tome la forma que usted desea. Luego presione un clicc en
cualquier zona en blanco del mapa.
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En un mapa abierto:

Puede anadir puntos adicionales de control para cambiar la forma de la linea de enlace. Presione un
clic con el boton derecho sobre el punto de la linea que quiera curvar. Seleccione la opcion
Adicionar Punto de Control en el ment que aparece.
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Anada tantos puntos de control como quiera para dar la forma que necesite a la linea de enlace.
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Puede curvar la linea de diferentes maneras afadiendo puntos de control, y puede usar modos como
la opcion Hacer Tiras de la ventana Estilos en el dialogo Linea.
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En la ventana Estilos:

El boton tamaiio del punto le permite modificar el grosor de las lineas de enlace.
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Ahora al mirar el mapa, el grosor de la linea seleccionada ha cambiado.
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En la ventana Estilos:

El boton Estilo le permite modificar la apariencia de la linea de enlace seleccionada, puede elegir
continua, puenteada, etc.
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Imprimir el Mapa

Para imprimir un mapa, primero presione un clic en Archivo, Presentacion Preliminar,
Desde un mapa abierto:

Seleccione Archivo, Presentacion Preliminar
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En la siguiente ventana seleccione la forma en la cual el mapa sera impreso en papel. La misma
puede ser en forma vertical u horizontal como lo muestra la imagen a continuacion:
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@Presentaciﬁn Preliminar...

Orientacidn Cisefio de la Pagina
O Wertical 1 Péginais) a lo ancha
1 Paginals) a lo alto
Printer Info
Resolution (ORI | 600
Ajustar Pagina ] [ Cancelar ] [ Aceptar ] [ Irmprirmir

Presione un clic el el boton Ajustar Pagina, para que pueda seleccionar el tamafio del Papel, Origen,
Orientacion y margenes necesarios en la pagina a imprimir. Puede seleccionar el tipo de impresora
donde desea imprimir. Luego presione un clic en el boton Aceptar para proceder con la impresion
en papel del mapa creado.

Configurar pagina @

FPapel

T amatio: | Carta

Origer: | Bandeja predeterminada

Orientacion b argenes [milimetroz)

O Wertical lzquierdo: |25.4 Derecho: |25.4

f* Horizantal Supenor:  |25.4 |nfeniar: 204
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Una vez seleccionada la forma de impresion, presione un clic en el boton Aceptar, el mapa se
enviara a impresion en papel.

Ver un mapa en una Pagina Web

Una vez el mapa es guardado en el Servidor, automaticamente se guarda con una version que
permite verlo como una pagina web en cualquier herramienta utilizada para buscar paginas en

internet.

En cada mapa guardado en el servido r, usted puede ver adicionalmente la barra de status del mapa,
indicando la direccion de la pagina web. Si usted presiona el botoén ver, usted puede observar la
pagina web que se genera con el mapa.
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Una vez se llame el mapa desde el servidor aparece en la parte de abajo la direccion de la pagina

web
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Para compartir esta pagina con otros usuarios, simplemente copie la direccion de la pagina
(marcada con el circulo rojo) desde la pagina web y a través de un correo electronico envielo a las

personas que desen ver el mapa como una pagina web.

Como puede cambiar el Lenguaje

NOTA! Usted debe reiniciar el CmapTools para realizar esto.

Desde la ventana de Vistas :
Presione clic Edicion, Preferencias.
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Presione clic en la tableta Lenguaje ubicado en la parte superior derecha.
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General Infarmacion del Usuario
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Despleqgar. ..

1 | minukofs)

Acepkar ] [ Cancelar

Seleccione el lenguaje desde el ment, y reinicie CmapTools.
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General Informacion del Usuario Places {Servers)
Directories of Places Hilos de Discusion Configuracion del Prosy Idioma

Seleccione el idioma en el cual usted desea que

. . Espafiol | %
se mueskren los mends v los mensajes:

Enalish
Italiano
Portugués
E=pariol

oo

Tirkge

Zeitina A

Acepkar ] [ Cancelar

Recuerde que debe reiniciar CmapTools cuando realice esto.

Cambiar Colores

En un mapa abierto:

Todos los términos de un mapa, excepto los recursos de iconos de enlace (descrito en la seccion de
ayuda Arrastrar recursos), pueden cambiar de color. Para cambiar el color de una linea, la
seleccionamos con el botdon derecho y nos vamos a Linea en el ment que aparece.
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En la ventana de Estilos, estamos en el dialogo Linea. Presionamos un clic sobre la seccion Color
y en la ventana que aparece seleccionamos el color que queremos para la linea
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Si presionamos un clic sobre la opcion Mas Color aparecera una paleta mas amplia de colores a
escoger. Elegimos el que necesitamos y podemos utilizar las otras pestanas para el grado de
saturacion y brillo (HSB) y la composicion espectral en los colores fuentes (RGB).
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De vuelta al mapa puede observarse como a cambiado al color elegido el término seleccionado (en
este caso una linea).
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En un mapa abierto:

Puede cambiar el color de multiples términos de un mapa seleccionando un area con el boton
izquierdo del raton, o si son términos (lineas en nuestro caso) separados entre si, con la tecla 'Ctrl'
pulsada y presionamos con el boton izquierdo sobre los términos deseados. Una vez seleccionados
repetimos el paso anterior. Pero ahora, al hacer clic con el boton derecho del raton, apareceréd otro
menu donde elegiremos la opcion Linea del sub-ment que cuelga de Formato del Estilo.
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En un mapa abierto:

Para cambiar el color de un concepto, seleccionamos el concepto con el boton derecho, y
presionamos un clic en Formato del Estilo. En el sub-ment que aparece presionamos un clic en
Objeto.
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La ventana Estilos se abre en el didlogo Objeto.Presionamos en Color y escogemos el color que
queremos para el concepto.
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Al igual que antes podemos seleccionar nuevos colores con la opcion Mas Color
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El resultado seria algo asi.
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En un mapa abierto:

Para cambiar el color del texto, presionamos con el boton derecho del raton sobre el texto que
queremos cambiar de color y seleccionamos Formato de Estilos. En el sub-ment, elegimos
Fuente.
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La ventana de "Estilos" se abrira por el didlogo 'Font'. Presionamos un clic en el boton Color Texto

y elegimos el color texto.

Estilos

Fuarita & Tamafio

Werdana

Estilo & Calor

{| Objeto

k| Sinnombre

En un mapa abierto:

Cmap

Adicionar Estilo

Para cambiar el color del fondo de un mapa, seleccione un concepto o enlace de frase con el botoén
derecho del raton, vamos a Formato de Estilos. En el sub-menu, elegimos Cmap.
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La ventana Estilos se abrira en el didlogo mapa. Presionamos un clic en el botdén de la seccion
Color vy seleccionamos el color del fondo.
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Cambiar Fuente v Tamaio

En un mapa abierto:

Para cambiar la fuente y tamaio del texto, seleccione cualquier numero de conceptos o enlaces de
frases.
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Presione un clic con el boton derecho sobre lo seleccionado, y vaya a Formato de Estilos. En el
sub-menu que aparece escoga Fuente.
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Con la ventana de Estilos abierta por el didlogo Fuente & Tamaifio elegimos el tipo de fuente y su
tamafio
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Puede enfatizar la importancia del texto escogiendo entre las opciones Bold y/o Italic localizadas
bajo la seccion Estilo & Color.
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E=tila & Color Es=tila & Colar

™ [E =
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Ahora al ver el mapa, podemos observar los cambios producidos.
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En un mapa abierto:

Para cambiar el tamafio de la caja de un concepto o la posicion que ocupa el texto en la misma,
seleccione el concepto que va a cambiar.
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En la ventana de Estilos, con el dialogo Fuente & Tamafio abierto:

Puede insertar un nuevo entero en el recuadro que esta bajo la seccion Margen.
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Ahora al mirar el mapa, la distancia entre el texto y el margen de la caja habra cambiado.

¥/ Anatomia de una Planta =|E| x|

Archivo Edicion Formato Colaborar  Herramientas VWentana Awuda
¢ % | Hr | £l v |
Ry

En un mapa abierto:

Es posible modificar la posicion del texto dentro de la caja del concepto usando una combinacion de
herramientas del CmapTools. Por ejemplo, si ha seleccionado un concepto que tiene de fondo una
imagen.
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En la ventana Estilos, con el didlogo Fuente & Tamaiio abierto:

Podemos hacer que la distancia entre el texto y el margen de la caja sea 0 utilizando la seccion
Margen . Bajo la seccion Alinear texto podemos escoger la posicion que ocupara el texto, a la
izquierda, centrado o a la derecha. También la distribucion del texto en la caja, arriba, en el centro o
abajo.
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Si ahora vemos el mapa, el resultado después de los cambios es el siguiente
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En un mapa abierto:

Puede modificar el formato del texto en el mapa. El Cambio de Mayusculas aparece como sub-
menu de Formato que se encuentra en el menu principal del programa
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Vemos como hemos cambiado todo el texto a mintisculas con la opcion minusculas.
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Con la opcion MAYUSCULA conseguimos cambiar todo el texto seleccionado a mayusculas.
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Siusamos la opcion Primera letra en mayudscula obtenemos:
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Anadir flechas

En un mapa abierto:

Puede cambiar el énfasis en la direccion entre las proposiciones utilizando flechas. Para cambiar
como son usadas las flechas entre las proposiciones, comience seleccionando la(s) proposicion(es).
Seleccione un area con el raton usando el boton izquierdo, clic con el boton derecho sobre un
concepto o linea, elija la opcion Linea que aparece en el sub-menu de Formato del Estilo. (Si
quiere puede modificar s6lo una linea haciendo clic con el boton derecho sobre ella. En la ayuda de
la seccion Cambio de Color se explican diferentes métodos de seleccion de términos en el mapa,
incluyendo las lineas de enlace.)
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El primer concepto, en una proposicion creada, es tratado inicialmente por CmapTools como la
raiz o padre. Para mostrar el orden de union de la frase del padre con los conceptos hijos, clic con
el boton izquierdo del ratdén sobre una de las opciones presentadas en Punta de las flechas.
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Ahora al mirar el mapa, la lineas seleccionadas terminaran en punta de flecha hacia los conceptos
hijos.
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En la ventana Estilos:

Al usar un orden descendente para crear las proposiciones, puede querer flechas que apunten hacia
los conceptos hijos s6lo cuando estén situados verticalmente mas alto en el orden de enlace. Para

crear este tipo de flechas, clic con el boton izquierdo en la opcidn que vemos en Puntas de las
flechas.
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Ahora al mirar el mapa, las lineas seleccionadas apuntaran solo hacia los conceptos hijos que se
encuentren mas alto en las lineas de enlace vertical. Advertir que la situacion del concepto padre no
sufre ninguna modificacion utilizando esta funcion.
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En la ventana Estilos :

Puede hacer que las flechas apunten del concepto padre a los nexos de las frases, y de los nexos de
las frases a los conceptos hijos. Para crear este tipo de flechas, clic con el botén izquierdo en la
opcion que vemos en Punta de las Flechas.
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Ahora al mirar el Cmap, las lineas de enlace seleccionadas apuntaran del concepto padre a los
nexos de la frase, y de los nexos de las frases hacia los conceptos hijos.
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En la ventana Estilos:

Puede asegurarse que ninguna punta de flecha aparezca en las lineas de enlace. Para hacer las lineas
sin punta de flecha, usar la opcion que aparece bajo Puntas de las flechas como se ve aqui:
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Ahora al mirar el mapa, no aparecen flechas en las lineas seleccionadas.
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En un mapa abierto:

El orden en el cual los conceptos se crean para las proposiciones afecta a la direccion de las flechas
de las lineas de enlace. Las proposiciones no pueden mostrarse logicas hasta que la direccion de las
flechas sea correcta. Para cambiar la direccion de las flechas, comenzaremos seleccionando las
lineas de enlace. Con el boton derecho nos aparecera un mend, con el botén izquierdo
seleccionamos la opcion Linea del sub-menu Formato del Estilo.
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En la ventana Estilos con el dialogo Linea abierto. Clic con el boton izquierdo del ratéon sobre la
opcion Reversa (en la seccion Direccion de la Conexion) cambiara la direccion de las flechas
seleccionadas.
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Ahora al mirar el mapa, la proposicion seleccionada que no parecia logica (debido a la direccion de
las flechas) toma un nuevo sentido.
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En la ventana Estilos :

Algunas relaciones conceptuales pueden comunicarse de forma mas clara utilizando una
comunicacion visual. Por ejemplo, un mapa conceptual puede ilustrar la relacién simbidtica que
tiene lugar dentro de un sistema. Las flechas de dos direccionales, entre los conceptos que
representan elementos del sistema, pueden ser apropiadas. Para crear este tipo de flechas en la
region seleccionada, hacer clic con el boton izquierdo sobre la opcion dos direcciones que aparece
en la seccion Direccion de la Conexion.
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Ahora al mirar el mapa, las lineas aparecen con puntas a ambos lados. (Puede enlazar conceptos sin
utilizar nexos. Con la tecla mayusculas pulsada, una un concepto con otro)
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En la ventana Estilos:

Puede cambiar las flechas dos direccionales por flechas de un solo sentido. Para crear este tipo de
flechas de un solo sentido, clic con el botoén izquierdo del raton como se muestra en la seccion

Direccion de la Conexion.
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Ahora al mirar el mapa, las lineas de enlace s6lo tendran un punta de flecha.
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En un mapa abierto:

Puede proveer mas detalles acerca de un tema poniendo términos de un mapa dentro de un nodo
anidado. Los nodos anidados se usan cuando se quiere afiadir informacidon extra, con acceso
rapido, para un concepto expansible. Para crear un nodo anidado, comience seleccionado los
términos del mapa que quiere incluir en el nodo. Puede hacer esto con la tecla Ctrl + botén
izquierdo del raton. Después presione un clic con el botoén derecho del raton sobre uno de los
términos seleccionados y escoja la opcion Crear que cuelga de Nodo Anidado.
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Ahora, el nodo anidado creado rodea, o anida, los términos del mapa que selecciond. Inicialmente
el nodo anidado aparece en su modo expandido con un juego de flechas a la derecha.
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Presione un clic sobre el juego flechas se puede expandir y contraer el nodo anidado

Una vez contraido el nodo, entra en modo etiqueta, y puede introducir un nombre en ésta.
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Los términos del mapa dentro del nodo anidado pueden seguir usandose como términos normales
del mapa. En su modo etiqueta, ésta también puede usarse como un concepto mas del mapa,
pudiendo formar parte de proposiciones.
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En un mapa abierto:

Puede eliminar uno o mas términos pertenecientes al nodo anidado de éste sin que desaparezcan del
mapa. Seleccione los términos que desea sacar del nodo anidado y luego presione un clic con el
boton derecho sobre uno de ellos, en el ment que aparece, escoja Remover del Padre en las
opciones que cuelgan de Nodo Anidado y esos términos saldran del nodo anidado.
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Abhora los términos seleccionados apareceran fuera del nodo anidado.
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En un mapa abierto:

Puede sacar automaticamente todos los términos del nodo anidado. Para hacerlo presione un clic
sobre el nodo anidado (en cualquiera de sus modos) con el botoén derecho del ratdon (no presione
sobre ningun término) y escoja la opcion Separar del Hijo que cuelga de Nodo Anidado.
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Ahora los términos del nodo anidado aparecen fuera, y el modo etiqueta del nodo aparece como un
concepto mas.
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En un mapa abierto:

Puede combinar los contenidos de multiples nodos anidados. Para combinar multiples nodos
anidados dentro de un nodo anidado, seleccione los nodos y presione en uno de ellos con el botén
derecho del raton, en el menu elija Combinar Nodos.
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En la ventana Opciones de Combinacion:

Puede decidir en que manera quiere asociar los términos del mapa de los nodos anidados
seleccionados. Conceptos y Frases de Enlace son dos ejemplos de como pueden asociarse los
términos del mapa. Seleccionando Sélo combine los nodos de etiquetas que concuerden las
opciones de asociacion se restringen a aquellos nodos anidados que tengan igual etiqueta.

Opciones de Combinacion

Elija los elementos a combinar

Concepkos

Solo combine los nodos de
eliguetas que concuerdan

[ Aceptar ] [ Cancelar

Ahora al mirar el mapa, lo seleccionado en nodos anidados se han asociado en un nodo anidado. La
manera en que los nodos anidados se asocian depende inicialmente de los contenidos y etiquetas de
los nodos anidados seleccionados, y de las otras opciones que aparecen en la ventana Opciones de
Combinacion.
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Cambiar fondos

En un Cmap abierto:

Puede cambiar la imagen que aparece en el fondo del mapa. Para darle a un mapa una imagen de
fondo, con el boton derecho sobre una parte en blanco del mapa y seleccionar Adicionar Fondo.
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Adicionar Fondo

Anotacion. .. %

En la ventana "Seleccione Fondo" localizamos el archivo imagen. Con el botén izquierdo del raton
seleccionamos la imagen del fondo del mapa y le damos a "Aceptar"
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Ahora el mapa aparecerd con la imagen seleccionada de fondo.

||

En un mapa abierto:

Puede elegir la imagen que aparecera como fondo de un concepto. Para darle una imagen de fondo a
un concepto, clic con el botén derecho sobre el concepto, seleccionar Objeto del sub-menu que
aparece en Formato de Estilos.
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En la ventana de Estilos abierta, aparece el dialogo

queremos que aparezca en el recuadro del concepto.

Objeto. Presionamos un clic en la seccion de
Imagen de Fondo. Aparece una ventana llamada Seleccione Fondo y escogeremos la imagen que

Estilos
Calor Imagen de Fondo
[
1= B |
s B R W
Sombra @ Seleccionar o camnbiar el fondo
|, Ainear
=
T
Forma Ecpandir
D ! e e +
Fuente ¥ Linea Cmap
Sin nombre Adicionar Estilo
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Personalizar estilos

En un Cmap abierto:

Puede guardar el estilo usado en un Cmap para usarlo como estilo personalizado para otros archivos
futuros. Para comenzar a realizar un estilo personalizado, seleccione el término o los términos del
Cmap que poseen el estilo que quiere guardar. Cuando haya terminado de seleccionar los términos
del Cmap, presione un clic con el boton derecho del raton sobre cualquiera de los términos
seleccionados y escoja la opcion Objeto del sub-menu que aparece en Formato del Estilo .
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Con la ventana Estilos abierta por el didlogo Objeto. Para poner nombre al estilo usado en los
términos del Cmap seleccionados, presione sobre la flecha que se encuentra al lado del boton

Adicionar Estilo.



Estilos

Calor Imagen de Fondo

Expandir

T &

Fuente

|I| Sin nombre Adicionar Estilo

En la ventana que se despliega Estilos Mencionados vemos los diferentes estilos que hay. Para
afiadir el nuestro, presionamos sobre el boton Adicion e introducimos un nombre para nuestro
estilo.
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Adicionar Estilo

Mombre de Estilo | Estila sin nombre

Incluir Estilos del Fonde

[ Acepkar ] [ Cancelar

Ahora, el nombre de nuestro estilo aparecera en la ventana Estilos Mencionados, ya s6lo nos queda
guardarlo para que este siempre disponible. Podemos guardarlo en la carpeta Mis Cmaps o Sitios.

Estilos

Imagen de Fondo

Eepandir

T &

Objete | Linea | Cmap

|E| Estilos Mencionados
Predeterminado

[“K Plantas

Al presionar un clci en Guardar se creard un archivo de estilo en la carpeta elegida como destino,
en este caso Mis Cmaps.
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Ahora, el archivo de estilo aparece en la ventana Vistas - CmapsTools .
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Enlazar proposiciones entre mapas

Con unos mapas abiertos:

Puede enlazar proposiciones entre mapas que ya haya guardado ya sea en Mi Computador o en
Sitios. Comience enlazando conceptos y/o frases entre multiples mapas abiertos, para ello coloque
los mapas a la misma altura.
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Dos o mas mapas pueden asociarse entre ellos de la misma forma que conceptos y frases se
conectan en un so6lo mapa. Con el boton izquierdo del raton arrastramos las flechas de lo alto del
concepto o nexo hasta nuestro objetivo en el otro mapa.
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Ahora al mirar los mapas, un concepto aparece en cada mapa con una flechita en su esquina inferior
derecha, que indica los nuevos enlaces de un concepto en el otro mapa, visibles al dar clic con el
boton izquierdo. (Las secciones Crear una Nueva Proposicion de Un Concepto y Crear una
Proposicion de Conceptos Existentes exploran posibilidades diversas de conexion, que también
pueden usarse para asociar multiples mapas.)
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Usando Diseino Automatico

El CmapTools cuenta con una herramienta que permite arreglar los mapas de manera logica. Desde
un Mapa abierto: seleccione el Formato,Disefio Automatico.

Si desea utilzar el disefio automatico en todo el mapa, no seleccione ningun concepto, ni frases de
enlace. En un mapa grande usted puede seleccionar Disefio automatico en las partes del mapa
seleccionando los objetos que usted desea ajustar al formato.
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Se abrira la ventana de Disefio Automatico

Diseno Automatico

i) Aplicar Disefio Automatico a todo el Mapa

{+) Aplicar Disefio Automético a una seccidn solaments
Jerarquica | Forzado - Dirigido
[ ] Jerarguia Harizontal

Modos por Mivel Espacio Minimo

(# Ilimitada Horizonkal | 25

() Momas de Yertical | 25

Forma de la Linea . .
Hetramienta de Navegacidn

™. Linea Recta

Curva de Bezier

’7
i Poliineas
—

L Tiras

I Generar nueyn disefio l Cancelar

Las dos tabletas (Jerarquica y Forzado Dirigido) contienen las difrentes opciones para ajustar el
formato del mapa.

La opcion Jerarquica ordena el mapa de forma estructurada, desechando el disefo existente.

La opcién de Forzado Dirigido reduce la cantidad de espacios entre los objetos, guardando el disefio
existente del mapa.

Anadir anotaciones e informacion

En un Cmap abierto:

Puede afiadir anotaciones descriptivas de texto a un mapa. Las anotaciones pueden usarse para
recordar datos que dejo fuera durante la creacién del mapa. Otra forma de usar anotaciones es
creando un comentario o sugerencia para el mapa de otra persona. Para crear una anotacion, clic con



el boton derecho del ratdon en el lugar donde quiere la anotacion, luego clic con el botdn izquierdo
sobre Anotacion.
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Una anotacion nueva aparecera con campos para afiadir texto, su nombre, y una direccion de correo
electronico. Si hace clic sobre la opcion salir, la notacion no sera guardada. Para guardar la
anotacion, usar la opcién minimizar.
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Ahora al mirar el mapa, la anotacion aparece como un icono amarillo maximizable.
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En un Cmap abierto:

Puede afadir informacion visible y palabras claves para un concepto del mapa. Para afiadir
informacion a un concepto, haga clic con el botoén derecho sobre el concepto, luego hacer clic con el
botén izquierdo sobre Adicionar Informacion.
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La ventana Adicionar Informacion se abre, donde puede afiadir la informacion sobre el concepto.
La informacion se afiade en el recuadro al lado de Informacion del raton encima: aparecera
cuando el puntero del raton esté sobre el concepto. Las palabras claves u otras frases pueden
agregarse en el recuadro de Informacion Oculta: para usar como herramienta de busqueda. Para
guardar la informacion afiadida de la ventana Adicionar Informacioén del concepto elegido hacer
clic sobre el boton Aceptar.

Adicionar Informacion

Informacidn del ratdn encima:  [Tna planta es un organismo que consiste de -
sistemna de partes identificables.

el texto es mostrado cuando el ratdén pasza sobre el

Informacian oculta. .. plantas, plarta, raices, tallos, hojas, anatornd:

el texto no es mostradoe, pero se puede usar para |z

Acepkar ] [ Cancelar

Ahora al mirar el mapa, con el ratén sobre un concepto que tiene informacion anadida, aparecera un
recuadro con esa informacion.
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Copiar un Cmap en un Sitio

En la ventana Vistas - CmapTools :

Puede copiar un Cmap en un sitio de la red CmapTools, haciendo posible compartir su Cmap con
otros. Aun si el Cmap que quiere compartir no contiene enlaces a recursos externos, alguien con
acceso al Cmap compartido puede querer afadirle estos recursos. Para asegurar que todos los
enlaces a recursos del Cmap son validos después de copiar el Cmap en el sitio, comience
presionando un clic con el botdn derecho del ratéon sobre un espacio en blanco de la ventana Vistas
bajo Mis Cmaps, luego escoja la opcion Nuevo,Nueva Carpeta.
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Aparecerd la ventana Nueva Carpeta donde puede darle un nombre a la carpeta, afiadir palabras
claves y una descripcion de la carpeta. La seccion de ayuda Permisos y Accesos de Control
explica como utilizar el boton Permisos para asegurar el contenido de la carpeta. Un modelo de
conocimiento es una carpeta que contiene varios Cmaps que proveen informacion detallada sobre
un area de conocimiento. Una forma de unificar un modelo de conocimiento es a través del uso de



un Cmap de nivel mdaximo. Marcando la opcién Definir como Modelo de Conocimiento cambia el
icono de la carpeta por uno de modelo de conocimiento, indicando que la carpeta contiene Cmap de
nivel méximo que enlaza con otros Cmaps contenidos en la carpeta. Para terminar de crear la
carpeta, pulse el boton Aceptar.

[ Mueva Carpeta

Mormbre de la carpeta: | Anatomia de una Planta

nombre mostrade en |3 wventana de vistas.

Descripcidnt  Los componentes de la planta v como
ellos krabajan juntos,

descripeion de 13 carpeta

Palabras claves: plantas, planta, raices, tallos, hojas,
anatomia

separada por comas

i @] Definir como Modelo de Conocimienta

Un hadelo de Conocimianto un dominio de informacién bien mapeado.

Administradar: | jsmith

contrasena: | *&wwws

confirmar contrasefia: | srwsww

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Después de crear la carpeta, seleccione un Cmap y sus archivos asociados. Copie los archivos
seleccionados en la nueva carpeta.
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Ahora, al presione un clic sobre el simbolo "+" al lado de la carpeta se desplegara el contenido de
¢sta. Para copiar la carpeta y todo su contenido en un sitio de la red CmpaTools, presione un clic
con el botdn derecho del raton sobre la carpeta, y seleccione Cortar o Copiar.
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Seleccione en el ment de la izquierda Cmaps Compartidos en Sitios para ver la lista de sitios en la
red de CmapTools. Si no esta seguro de donde deberia colocar su carpeta con los Cmap, los sitios
con "public" en su nombre permiten a cualquier usuario de CmapTools la posibilidad de copiar, o
publicar , 1a carpeta con los Cmap en ese sitio.
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Ahora al abrir el sitio donde a pegado su carpeta con Cmap, aparecera en la lista de cualquiera que
tenga acceso a ese lugar.
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Permisos v Control de Accesos

En la ventana Nueva Carpeta:

Puede controlar la accesibilidad y permisos de una carpeta localizada dentro de Cmaps en Mi
Computador o Sitios Compartidos si usted crea la carpeta o tiene privilegios de administracion
sobre esa carpeta. Como administrador de un sitio decide como otros pueden crear y usar mapas,
carpetas, y recursos en ese sitio, cualquier administrador de una carpeta puede permitir o denegar el
acceso a mapas, carpetas y recursos localizados en esa carpeta. Para ver o cambiar como otros
pueden usar una carpeta que usted haya creado, con cualquier archivo o carpeta que haya incluido,
presione un clic sobre el boton Permisos . (Puede modificar los permisos sobre una carpeta ya
existente presionando un clic sobre ella con el boton derecho del ratén en la ventana Vistas -
CmapTools cligiendo la opcion Permisos en el ment que se despliega.)



(# Nueva Carpeta

Mormbre de la carpetal | anatomia de una Planta

nombre mostrado en |13 ventana de vistas.

Cescripcidn:  Los componentes de la planta v como
ellios trabajan juntos,

descripcion de la carpeta

Palabras claves:  plantas, planta, raices, tallos, hojas,
anakomia

zeparado por comas

o @ Definir como Modelo de Conocimiento

Un hbodela de Conocimienta un dominio de infarmacion bien mapeado.

Administrador: | jsmith

contrasena: EEETEE

confirmar contrasena: EEEkEE

Permisos, .. Acepkar ] [ Cancelar

En la ventana Lista de Permisos para puede elegir el nivel de acceso y permisos para esa carpeta,

también puede ver el nivel de acceso que ya posee usando la opcion Editar para modificarlo si lo
desea.

[] Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta | Carpetas hijas | Otras carpetas

Permisos para eska carpeta

Mombre de usuario Permisos
jsmith Administradar
Todo munda er contenido de esta carpeta [ fdicionar Lsuario... ]
[ Editar... |
[ Remaver ]

[ ] heredar lista de permisos del directorio padre

Arcepkar ] [ Cancelar




Aparecera la ventana Editar Usuario, donde podra controlar especificamente los permisos para los
usuarios , el acceso a la carpeta seleccionada y sus contenidos. Podréa solicitar la contrasefia o
modificar el existente.

(] Editar Usuario

Identificacidn de Usuario: T T e ]

Petmisos: Yer contenido de esta carpeta
Anokat recursos
Adicionar, modificar v barrar recursos
adicionar Carpetas
Madificar v borrar carpetas
[ ] Administrador

Aceptar ] [ Cancelar

Ahora al mirar la ventana Lista de Permisos, podra contemplar los cambios realizados en el nivel
de acceso y los permisos de la carpeta.

[] Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta | Carpetas hijas | Otras carpetas

Permisos para eska carpeta

Mombre de usuario Permisos
er contenido de esta carpeta
Adicionar, modificar v barrar recursos [ Adicionar Usuaria... ]
jsmith Adicionar Carpetas
Modificar  barrar carpetas [ Editar... ]
Anokar recursos
Todo mundo er conkenido de eska carpeta |
I Remaver J
[ ] heredar lista de permisos del directorio padre
Arcepkar ] [ Cancelar

En la captura anterior vimos que "jsmith" perdié so6lo el permiso Administrador sobre la carpeta
seleccionada. Cuando ningun otro administrador esta especificado para una carpeta, la autoridad
sobre la lista de permisos de la carpeta estd determinada por el primer "administrador" que se
encuentre ya sea en el directorio padre, o en un subsiguiente directorio antecesor, o en la misma
raiz. El directorio raiz puede estar dentro de Cmaps en Mi Computador o en un sitio de la red
CmapTools.



[ Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Eska carpeta | Carpetas hijas | Otras carpetas
Permisos predeterminados para las nuewvas carpetas creadas en esta carpeta

Mombre de usuario Permisos
Creador de carpeta Itdrinistradaor

heredar liska de permisos del directorio padre

[ ] Usar predeterminados de la carpeta padre

[ adicionar suario. ..

Arcepkar ] [ Cancelar

[ Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta | Carpetas hijas | Otras carpetas

Permisos para esta carpeta

Mombre de usuario Permisos
jsmith Administradar
Todo mundo er contenido de esta carpeta

adicionar Usuaria. ..

heredar liska de permisos del directario padre

[ Maostrar permisos operantes. ..

Aceptar ] [ Cancelar




Permisos operantes

Mombre de usu,,. | Permisos

er conkenido de esta carpeta
Adicionar Carpetas
jsrnith Adminiskradar
adrnin Bdministrador

Todo mundo

Exportar un Cmap como imagen

En un mapa abierto:

Clic en Archivo, ir a Exportar Cmap como, seleccionar Imagen

r@ Mi primer Mapa g@w

Archivo  Edicidn Formato  Colaborar Herramientas  Wentana  Awuda

Muewo Cmal CEEl+M 1

F v ik
Cerrar Cmap ChrH —

—~
Guardar Cmap Chrl+5 —
Guardar Cmap coma. .. Crrl+Mayisculas+5
Exporkar Cmap como 3 Imagen...
Pagina \Wehb. ..

. o Esguema de Cmap...
Presentacion Preliminar. .. .
Proposiciones como kexka, ..

Imnprirmit. .. kP

i ' archiva XML, .

Salir de CrnapTools Chrl+0 LifeMap. ..

\ —
Mi Segundo
Concepto
v
< 2

Se abrira la ventana Exportar mapa como imagen

En esta ventana podemos elegir la carpeta, el nombre y el formato de imagen para nuestro mapa.



) Exportar Cmap como imagen

Guardar en: [ Mis docurmentos

=1 d Mi mdsica
&..3 (= Mis archivios recibidos

Documentos lﬂ Mis imdgenes
recientes E Mis videns
7.—% |2 My Crnaps
Escritario

',

Mis documentos

L
Mi PC

,_!Jl Mombre de archivo:

Mi primer Mapa

v| B ek E

E=scala de la imagen:

100 <

Mis sitios de red

Archivos de tipu:ﬂ:EG image {.jpg, jpeg

[ Cancelar

De esta manera nuestro mapa quedara archivado como una imagen.

Exportar un Cmap como pagina web

En un mapa abierto :

Presione un clic en Archivo, seguidamente Exportar Cmap como, y después en Pagina Web.

) Mi primer Mapa

=%

frchiva  Edicion  Formato

Muevo Crmap
Cerrar Cmap

Guardar Cmap
Guardar Crnap coma. ..

Exportar Crnap como

Presentacion Preliminar ...

Irnprimnir . ..

Salir de CmapTonls

Colaborar  Herramientas  Wenkana  Avuda
Chrl+M 1
"
Chrl+w —
Chrl+3
Ctrl+Maydsculas+s
Irnagen...
Pagina Web. ..
Esquema de Cmap...
Chrl4p Proposiciones corno bexto, ..
il
Archivo XML,
Chrl+C LifeMap...
\ |

Mi Segundao

Concepto

g




Vera una nueva ventana Exportar Cmap como, elija la opcion Pagina Web
El archivo se llamara por defecto como su mapa.
Elija una localizacion en su computador para guardar la pagina web.

Presione un clic en Guardar y habra terminado.

r

| Exportar mapa como pagina web

Guardar en: ) Mis dacumentas w

1 j Mi misica
R ’3 ) Mis archivios recibidos

Dacumentos ﬂ Mis imagenes
recientes % Mis videos
Fr } 1 My Craps
Escrikaria

2

Mis documentos

9

i PC Mombre de archivo: | Mi primer Mapa| "

‘,,q] Archivos de tipo: web Page (*.html) w
i L o

Su mapa habra sido guardado como una pagina web en su computador.
En el lugar donde guardar la pagina apareceran tres archivos.

» El archivo .html con el nombre que le dio al guardarlo.
» Un archivo .jpg, que serd la imagen del Cmap.
*  CmapToolsTrademark.gif, que es el emblema del IHMC.

Enviar un Cmap en un Email

Para enviar un Cmap que pueda editarse por CmapTools:

Es muy recomendable que guarde sus Cmaps en un Servidor Cmap si quiere que sea usado por
otros.

Si desea enviar un Cmap a una direccion de email, siga estos pasos:

1. Arrastre y pegue su Cmap y todos los recursos que use hasta el escritorio.
2. Comprima todos los archivos en un .zip, .sit, .tar, etc.
3. Adjunte el archivo comprimido a un email como cualquier otro archivo.



Para enviar un Cmap que sea visible por cualquier navegador web:

Este método permite a las personas sin CmapTools la posibilidad de ver el Cmap y sus recurso,
aunque es necesario descomprimir los archivos enviados en el email.

Para enviar un email de una pagina web con su Cmap:

1. Exportar su Cmap a una pagina web.
2. Comprimir los archivos generados en un .zip, .sit, .tar, etc.
3. Adjuntar los archivos comprimidos al email como cualquier otro archivo.

Para enviar un Cmap que sea visible en cualquier ordenador:

Este método permite a las personas sin CmapTools ver un Cmap, pero no podran ver los recursos
afnadidos, el Cmap se asemejard a una imagen estatica.

Para enviar un email con la imagen de su Cmap:

1. Exportar su Cmap como una imagen.
2. Adjuntar la imagen al email como con cualquier otro archivo.

Buscar en Internet

Usted puede utilizar CmapTools para buscar en Internet, cualquier tipo de informacioén que necesite.

Seleccione Herramientas, Buscar, en Informacion de la Web

Anatomia de la Planta Q@
frchivo  Edicidn Formato  Colaborar  Herramigntas  Wentana  &yuda
= Validar w Arreglar Enlaces ...
R , 2
Anokacion.. .
Carbinar Modas. .. £
Modo Anidado ]
Plantas
Diccionario v Tesauro ...
Crtografia, ..
Cipriones de Ortografia...
. Buscar Crnaps, Recursos e informacion de la \Web...
tiene
Crnaps v Recursas,,
Informaciin de [a Wweb
Raices
Y
% P
Web Page: | -1127229260855_837057715_459parthame=ht mitext




Aparece la ventana Buscar

{4 Buscar M=%
A buscar:
| .
Buscando la Wweb
—
-
Doble click en un objeto para verlo yio seleccione v arrastre hasta el destino,

Introduzca el texto que desea buscar en la parte superior de la ventana, y presione un clic en el
botén Buscar .

La ventana Buscar comienza a mostrar los resultados, puede dar doble clic en cada no de los
campos encontrados y se mostrara la informacion referente al mismo.

La herramienta de busqueda puede buscar automaticamente los terminos del mapa, o de un

concepto o frase de enlace, y comienza a realizar la busqueda con la herramienta para describir lo
seleccionado.

e

[4 Buscar E]@“

A buscar:

Total Encontrados: 1 Tiempo Transcorridot, 0,01

[

—
5 Raices -
MyCrmaps\tnatomia de la Planta\Raices
s Anatomia de la Planta
MyCmaps\anatomia de la Planta\

]

Dable click en un objeto para vetlo wio seleccione v arrastre haska el desting.

Mustrarbl.’lsqueda [Detener][ Cerrar ]




Buscar Texto en un Cmap

Desde un mapa abierto:

Seleccione Edicion, Encontrar

[@ Anatomia de la Planta g@

Archivo | Edicionn Formato  Colaborar  Herramientas  Wentana  Awuda

e« v &

.S

Pegar e+

Seleccionar Conceptos

Seleccionar Frases de Enlace

Seleccionar Conexiones

Seleccionar Todo Chrl+A

Seleccionar con Lazo

Encontrar, ., Ctrl+F
Encontrar Siguiente Chrl+i5
Propiedades.. .
-
< >

Pagina Web: | 1127229260855 _8370577 15_459%%p artMame=htmltext War

Aparece la ventana Encontrar.

Encontrar

ue Enconkrar: F‘Iantas|

[ Encontrar Siguiente ] [ Encontrar Todo ] [ Zancelar ]

Introduzca en esta ventana, la palabra o texto que quiera buscar. Presione clic en el boton Encontrar
Siguiente o Encontrar Todo, seleccionando los objetos que desea encontrar en el texto.



@] Anatomia de la Planta E]@

Archiva Edicidn  Formato  Colaborar  Herramientas  Yentana  Awuda

€9 | m- | & v| &

P

o

Raices

< ¥

Pagina Web: | htkp:ff172.27.9.100:80)servlet/SBReadResourceServiel \er

Usando Ortografia

NOTA! Ortografia es utilizado solamente con palabras en el mapa con texto escrito en Espafiol.
Desde un mapa abierto:

Seleccione Herramientas, Ortografia

@ Anatomia de la Planta E]@

Archivo  Edicidn Formato  Colaborar  Herramientas  Yentana  Avuda

¢ | B | Pho

Walidar v Arreglar Enlaces ...
Anokacidn. ..
Combinar Nodas. .. )
Modo Anidado ¥
Fla
Diccionario y Tesaura ...
Orkografia, ..
Opciones de Ortografia...

Buscar ]

B

< >

Pagina Web: | :1127229260855_837057715_45%&partiame=htmltext Wer




Al presionar un clic en Ortografia aparece la ventana que verifica los cambios a realizar, cuando
termina aparece una ventana que muestra el resumen.

Ortografia

Texto fuente:

Flankas

Mo esta en el dictionario:

Plantas

Ignorar

Sugerencias: Ignorar Tadao

Pantas
Plan tas
Plant as
Planta
Plantar
Plants

T

Adicionar

Opciones. ..
%o revisado:

LI

Cancelar

Puede adicionar la opcion, para verificar la busqueda de ortografia

Opciones de Ortografia

Corregir Aukomaticamente Errores Comunes

[ 1anarar mayisculas

[ 1gnarar palabras con nimeras
[J1anarar palabras en MaylSCULAS
Diccionario:

200,000 palabras (L)

[ Ok ][ Cancelar l

Usted puede adicionar palabras al archivo de diccionario, y reducir correcciones en un mapa.

Introduzca el texto en la parte superior izquierda, presione clic en el boton Buscar.

(7] Diccionario y Sinénimos E]@
Palabras Definiciones Palabras Relacionadas

Doble click para ver definician

Seleccian: ! Reemplazar con:
concepto o palabra de enlace seleccionada

' Buscar Palabras Relacionadas [ J Adicionar como un Concepto ] [ Cerrar ]

—




Aparece una ventana de las palabras, a buscar

[ Dictionary and Thesaurus g@
Palabras Cefiniciones Palabras Relacionadas
Flanta Sustantivos Sindnimos
- {planta flora,vida de planta,} flora
vida de planta

- {planta trabajo planta industrial }
Es una clase de

- {planta,}
(plartn) organismo
' Es parte de
Verbo tejida fino de planta
erbos

parte de la planta

lanta,implante,
P a d Daoble clic para ver definicidn

Seleccidn; ; Reemplazar con:  |Flora
concepto o palabra de enlace seleccionada

[ Buscar Palabras Relacionadas ] [ Adicionar como un Concepko ] [ Cerrar ]

Si el concepto ha sido seleccionado cuando el proceso inicia, usted puede simplemente hacer n clic
para reemplazar, la palabra es reemplazada en la nueva seccion. Por otro lado, usted puede dar un
clic en adicionar un nuevo concepto y un nuevo concepto puede ser creado con la seleccion de una
palabra.

Usando Diccionario y Sinonimos

NOTA! Diccionario y sinénimos es utilizado solamente con palabras en el mapa con texto escrito
en Espaiiol.

Desde un mapa abierto:

Seleccione Herramientas, Diccionario y Sinonimos

@ Anatomia de la Planta E]@
Archivo Edicidn Formato Colaborar  Herramienkas  Wentana Avuda
o validar v Arreglar Enlaces ...
- =) 100 EY

A k] ¢ Anotacidn... 4

Combinar Nodas... -

Modo Anidado ]

Pla

Diccionario v Tesauro ...

Ortografia...

Opriones de Orkografia,..

Buscar ]

tiene
v
< ¥




Aparece una ventana Diccionario y Sindnimos.

[ Diccionario y Sinénimos

) f=1 %

Buscar

Palabras

Selecddn: ¢

Definiciones

Reemplazar con:

concepta o palsbra de enlace selaccionada

Euscar Palabras Relacionadas

Palabras Relacionadas

Doble dick para ver definicién

Adicionar como un Cancepta ] [ Cerrar

Introduzca el texto en la parte superior izquierda, presione clic en el boton Buscar.

[4] Diccionario y Sinénimos

M=%

e =N

Palabras

Seleccidn: ¢

Definiciones

Reemplazar con:

concepta o palabra de enlace seleccionada

ﬁ
< Buscar Palabras Relacionadas >

Palabras Relacionadas

Doble click para ver definicion

Adicionar como un Concepta ] [ Cerrar ]

Aparece una ventana de las palabras, a buscar

"

[ Dictionary and Thesaurus

Do)

i [oses ]
Palabras Definiciones Palabras Relacionadas
Planta Sustantivos Sindnimos
- {plantaflora, vida de planta,} flara
- {planta trabajo, planta industrial,} vida de planta
- {planta) Es una clase de
organismo
- {planta,}
Es parte de
tejido fino de planta
Verbos
parte de |a planta
{planta implante,} i
Doble clic  para wer definicion
Seleccion: : Reemplazar con: [Flora

concepto o palabra de enlace seleccionada

Buscar Palabras Relacionadas

Adicionar como un Concepta ] [ Cerrar




Si el concepto ha sido seleccionado cuando el proceso inica, usted puede simplemente hacer n clic
para reemplazar, la palabra es reemplazada en la nueva seccion. Por otro lado, usted pued dar un
clic en adicionar un nuevo concepto y un nuevo concepto puede ser creado con la seleccion de una
palabra.

Validar y Arreglar Enlaces de Recursos

El uso de Validar y Arreglar Enlaces de Recursos es recomendable cuando accidentalmente usted
ha movido recursos(enlaces, documentos, etc) del mapa.

Desde un mapa abierto:

Seleccione Herramientas, Validar y Arreglar Enlaces....

[
@ Anatomia de la Planta E]@

Archivo  Edicion  Formato  Colaborar  Herramientas  Yentana  Awoda

Pt Yalidar v Arreglar Enlaces ...
- +t1 100
{',3 E[> = * Anokacian, .. Eﬁ
Combinar Modos... i
Modao Anidada F

| Plantas |

Diccionario v Tesaura ..

Crkografia, .
Cpriones de Orkografia, .,
. Buscar ]
tiene
Raices
"
< >

Pagina Web: | =1127229260855_8370577 15_459&parthame=htmitesxt Ver

Observara la ventana de Validar y Arreglar Enlaces. Desde aqui, usted puede seleccionar una
opcion de Buscar y Arreglar, Solo Buscar para encontrar el enlace roto en el mapa.

Validar v Arreglar Enlaces

La herramienta de Yalidar v Arreglar Enlaces
buscara enlaces rotos, sted desea arreglarios
automaticamente?

[Euscary.ﬁ.rreglar] [ Solo Buscar ] [ Cancelar

En este ejemplo, puede buscar el primer enlace roto. Presione clic en botén Sélo Buscar.



Validar y Arreglar Enlaces

i El procesos de validacion v arreglo ha terminado exitosamente Revisando Craps: 1
\\J) Enlaces Arreglados: O

Cmaps Guardados: 0

Renombrando Enlaces Rotos: 1

Se observa la ventana con los resultados obtenidos de la busqueda, presione el boton Aceptar.

[= Cmaps con Enlaces Rotos g@
Archivo Wentana Avuda
Cmaps con Enlaces Rotos Recurso Enlazado Mo Enconcontrado
¢4 Anatomia de la Planta (@ Raices

Lista Completa de Recursos

Terminar

Usted puede observar los mapas con enlaces de recursos rotos. En la ventana se despliegan cual
mapa tiene enlaces rotos(a la izquierda), y recursos que estan rotos( a la derecha). Presione un clic
en el recurso roto y seleccidnelo, y active sobre ambos botones.

[ Cmaps con Enlaces Rotos g@
Archivo Ventana Ayuda
Cmaps con Enlaces Rokos Recurso Enlazado Mo Enconcontrado
s Anatomiz de la Planta (™ Raices

Lista Completa de Recursos

Recurso Principal

Etiqueta: Raices
MNombre Real:Raices

Tipo: Imagen JPEG
Descripcién del Problema:El recurso empareja parciaimente el enlace de informacion

Terminat




Si el recurso no necesariamente es largo, simplemente remueva el recurso presionando clic en

Remover.

Si usted desea fijar manualmente el acoplamiento roto, presione clic en boton opciones, la interfas
verificara el archivo, y manualmente selecciona este archivo al cual debe ligarse el enlace.

Presione un clic en el boton Intentar Arreglar el Enlace Roto automaticamente busca el mensaje en
el archivo, y enlace el recurso en el archivo. Si este enlace es fijo, el recurso roto puede ser
removido desde la lista el Recurso Enlace No Encontrado.

Usted puede hacer este proceso en grupo de mapas seleccionando la carpeta desde la ventana Vistas
y presione clic en Herramientas, Validar y Arreglar Enlaces....

[ Vistas - CmapTools

=Jo/es

Archiva  Edicion  Herramientas

Ventana

Avuda

Crnaps en
i Computador

%

Cmaps Compartidos
en Sitios

Hiskarial

3

Fawvaritos

[ ] 8l iconos

&2 sitios
-

+ @ Conéckate Escuela Repiblica de Hondura

= @ Conéckake Prueba (Panama)
+|:| alcides Espinoza

~[[] Facilitadores Salén 2
-|_] Farilitadares Saldn 3

+ D Grupo & Conectate
~[] Judelka Caicedn

~[] Karen Rivera

-] Marcas Solis

47 mosullivan

- fF}-

By O ey Oy B

- !'n:3| Raices

¥ D Prueba de anataciones usuario anokz
------ D prueba predeterminado
-] Weshy Quik

+

m
I
M
—
—

—
[
=3
[=]
)
o
1]

—

@ Barrar




Colaboracion Sincronica

Desde un mapa abierto en el Servidor de Cmap:

Usted puede colaborar con multiples usuarios de CmapTools al mismo tiempo si usted cuenta con
conexion internet. Inicie copiando un mapa en el cual quiera trabajar con otros usuarios en sitos
compartidos de internet en el CmapTools. Ofrece a otros la oportunidad de colaborar
sincronicamente en compartir un mapa, con clic-izquierdo el icono esta en la parte superior derecha
de el mapa puede conectarse en colaboracion.

@ Anatomvia de la Planta E]@

Archivo  Edicion Formato  Colaborar  Herramientas  Mentana  Avwoda

¢® | B | Do |

| (5iincrona) Calabarar con esle mapa|
Plantas

<] 2]
Wieb Page: | http:ff172,27.9.100:80/servlet/SEReadResourcesSer

El botén de Colaboracion Sincronica esta habilitado, en la ventana del mapa, confirmando que el
mapa esta ahora listo para la colaboracién sincrénica.

Colaboracitn Sincrénica permitida

iniciard cuando otros usuanos intenten editar

j) La colaboracidn sincronica se ha permitido e
el mapa.

(Usted puede cerrar el dialogo y seguir trabajando)

Si usted no es creador o administrador del mapa, y usted quiere colaborar sincrénicamente en este
mapa con otros usuarios, espere una respuesta de la sesion de colaboracion. La Respuesta de la
Sesion de Colaboracion" automaticamente se abre una ventana donde te permite editar otro mapa.



En vez de solicitar una sesion, usted puede trabajar alternativamente son su propia copia del Cmap
y la corrige. Usted también puede cambiar la identificacion del usuario o utilizar la que por defecto
tiene. Para expresar al duefio o administrador de el mapa su interés de colaboracionn asincrona
presione clic en el botdn solicitar colaboracion.

@ Anatomia de la Planta E]@

Archivo  Edicion Formato  Colaborar  Herramientas  Mentana  Avoda

4 9§ i =) 100 |

M

Respuesta de Sesion de "Anatomia de la Pla...

El concepto del mapa que esta intentando acceder
esta actualmente en uso. Sidesea corregir el recurso
puede solicitar una sesion de colaboracion. Por favor
) incorpore una identificacion del usuario para este
Raicel  proposito y espere |la confirmacion.

( Identificacion de Usuario: | zhernandez
Hoj

Fijar la identificaion del Usuario por defecto

¢

T [ Permitir Colaborar ] [ Editar una copia del mapa ] [ Zancelar ]
Pagina Wab: | 27220260355 33

La ventana de respuesta de la colaboracion informa al duefio o administrador de la sesién de la
colaboracion respuesta a permitir la colaboracion. El usuario ingresa su identificacion y ofrece al
duefio o administrador, iniciar la sesion de colaboracion presionando un clic en el botén de

Colaborar.

Respuesta a |la Solicitud de Colaboracién” Anatomia de la...

Usuaric "luanda" gquiere cclaborrar en el
concepto de este mapa. Por favor incorpora
la identificacidén del usuaric para iniciar
la sesionde colaboracidn.

Identificacion de Usuario: | zhernandez

Fijar la idenfificaidn del Usuario por defecto

[ Colaboar ][ Mo Colaborar

La Colaboracion sincronica es aceptada por el administrador o usuario del mapa, la lista de los
participantes puede modificar o adicionar a el mapa. Algunos de los cambios realizados durante la
sesion de colaboracion sincronica son habilitados por todos en la sesion mostrada. Los usuarios



ademads pueden comunicarse via texto en un cuadro de dialogo que se encuentra al lado derecho del
mapa, y presionando un clic en el boton enviar, le llegara el texto al usuario.

Archivo  Edicion Formato Colaborar  Herramientas  Wentana Avyuda

4 9 i 2 oo v b
- Colaboracion Sincrénica =

Usuario "zhemnandez" ha iniciado la Participantes(2)
luanda sesion de colaboracion luanda
zhernandez

w

< >

Pagina Web: | http:/f172.27.9.100:80/servlet/SBReadResourcaServiet?rid=1127229260855_837057715_459%parkMarme=htmltext \er




