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:: Como inserir botões de acção nas apresentações 

Como inserir botões de acção nas apresentações 

:: Passo 1 
Abra o diapositivo onde 
quer inserir um botão de 
acção. 

:: Passo 2 
Na barra de menus, 
clique em Apresentações, 
seleccione Botões de 
acção e escolha o botão 
que mais se ajusta ao 
que pretende, por 
exemplo o botão de 
Avançar.



2 

:: Como inserir botões de acção nas apresentações 

:: Passo 3 
Com o cursor no local onde 
deseja inserir o botão, desenhe 
o, dandolhe a dimensão 
desejada. 

:: Passo 4 
Aparecerá uma caixa de diálogo, 
na qual pode seleccionar a acção 
associada ao seu botão. 

:: Passo 5 
Pode redimensionar o botão e, 
até, alterarlhe a cor.


