


 Diagnosticar en el docente el conocimiento y  
uso básico de las TIC.



 Para iniciar esta gran carrera debes prepararte correctamente 
y cumplir con detalle todas las pruebas.

 Terminarás con éxito cuando hayas completado todas las 
pruebas en el tiempo establecido por el Maestro Formador.

 En cualquier momento de la prueba, si tienes alguna 
inquietud, puedes remitirte a los archivos de ayuda que 
encuentras a lo largo de la prueba



 Al pasar cada una de las pruebas, debes guardar 
los resultados en una carpeta que debes crear en el 
escritorio de tu computador.

 Debes nombrar la carpeta con tu nombre completo. 
 Trata de no usar tildes, eñes (ñ) o caracteres 

especiales como #$%&/*.



 En el programa Microsoft WORD, debes crear una lista de 
contactos con los nombres de tus compañeros de clase

 Preguntales los siguientes datos
◦ Nombre Completo, email, teléfono y nombre de la Institución.

 Guarda el archivo con el nombre de “lista_de_Nombres” en la 
carpeta que creaste en el escritorio para esta carrera.



 Microsoft word es un procesador de texto 
que permite organizar información, redactar 
cartas, trabajos, elaborar listados, etc.



 Para esta estación, debes tener conocimientos 
básicos en internet.

 Visita los siguientes sitios web
◦ www.google.com
◦ www.altavista.com
◦ www.yahoo.com

 Los tres sitios web, hacen parte de los principales 
buscadores de información en internet. 

http://www.google.com/�
http://www.altavista.com/�
http://www.yahoo.com/�


 Haciendo unas búsquedas  adecuadas, debes responder las siguientes preguntas

◦ 1. ¿Qué es la INTERNET?
◦ 2. Qué significan las siguientes terminaciones en una dirección de internet: com, edu, 

org, gov, mil
◦ 3. ¿Cómo se hacen las búsquedas avanzadas y qué signo insertas?
◦ 4. ¿Cómo agregas una dirección en “Favoritos” o en “Bookmarks”?
◦ 5. ¿Qué es un vínculo?
◦ 6. ¿Qué significa WWW?

DISEÑA UNA PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVAS DE POWER POINT, CON ESTAS PREGUNTAS Y SUS 
RESPECTIVAS RESPUESTAS.

Usa plantillas de diseño, fondos, colores y formas para que la presentación sea bonita y creativa.  Cuando finalices, 
guarda la presentación con el nombre de 

“Presentacion de Internet”   en la carpeta.



 El excel, es un programa que permite realizar 
operaciones matemáticas, sencillas y complejas. 
Igualmente, obtener un manejo adecuado de la 
información, bases de datos, listados, etc.

 Elabora tu hoja de vida en excel, teniendo en cuenta la 
organización de la información, como lo muestra el 
ejemplo:
 Ver ejemplo.





 Una vez hayas finalizado el recorrido, revisa cada una 
de las pruebas asignadas y que las hayas guardado 
correctamente en la carpeta.

 Debes enviar la carpeta comprimida en un archivo con 
extensión ZIP, al correo electrónico de tu Maestro 
Formador.

ESPERAMOS HAYAS PASADO 
SATISFACTORIAMENTE TODAS LAS PRUEBAS


	Carrera de Observación
	objetivo
	Recomendaciones
	Estación 1
	Estación 2
	Estación 2
	Estación 3
	Estación 3
	Estación 4
	Estación 4: Ejemplo de Hoja de vida
	Estación Final

