GASTOS Y CUENTAS

Presupuesto estricto debe hacerse todas las veces y los gastos deben mantenerse al mínimo.

Reporte Financiero

· Cuentas detalladas de la visita deben presentarse rápidamente.

· Dos formas para el propósito de las cuentas están incluidos en los Anexos 2 y 3:  Seva recibido como donación  e  inventario de Cuentas.
· Algunos tipos o servicios que son donados pueden estar en la lista de Seva recibido como donación, con una aproximación del valor monetario.

· Cualquier dinero recibido en la caja de seva o por contribución voluntaria se debe mostrar en inventario de Cuentas.
· Todos los gastos relacionados con la visita oficial deben ser tenidos en cuenta en el Inventario de Cuentas.
· Los gastos relacionados con mejoras al capital, no deben ser tenidos en cuenta como un gasto del tour.

· Dos formas deben ser completadas y enviadas a Dera como parte del reporte final.

Detalle de Cuentas 

· El impuesto del aeropuerto debe ser pagado por el país anfitrión y mostrado separadamente en las cuentas.

· Los gastos de alimento deben ser cubiertos por la organización anfitriona y deben ser entrados en las cuentas.

· El gasto personal sin embargo, que no esté directamente relacionado al viaje (como medicina), debe ser acordado con el compañero de viaje del Maestro antes de la partida.  Si hay duda de si algún tipo de gasto es personal u oficial, la clarificación puede ser pedida al compañero de viaje.

· Ningún individuo debe incurrir en ningún gasto bajo ninguna circunstancia.

· Las cuentas del hotel del Maestro y su compañero de viaje deben ser preparadas y tenidas separadamente;  otros cuartos de huéspedes no deben ser incluidos en la misma cuenta.

· Las cuentas del hotel del Maestro y su comitiva serán arregladas por ellos personalmente.

· Todos los gastos incurridos en alimento, etc. por la comitiva del Maestro deben ser pagados y tenidos en cuenta como gasto oficial.

REPORTE FINAL
· Dentro de los 60 días después de la visita, un reporte debe ser presentado al sevadar a cargo, OSC.

· El reporte debe incluir los siguientes ítems:

· Comentario sobre errores y sugerencias para mejorar.

· Nombres de asistentes extranjeros que fueron invitados o se les dio permiso de asistir por el país.

· Nombres de huéspedes no invitados por el país.

· Estadísticas de la asistencia diaria al salón, niños, padres y sevadares.

· Lista final de entrevistas.

· Forma completa Inventario de Cuentas. 
· Este reporte, junto con cualquier información detallada, debe ser guardado como guía para  visitas futuras.

