                                                                                                                           CONFIDENCIAL
PROGRAMA SATSANG TOUR JULIO 2008
PARSHAD
OBJETIVO

El objetivo de esta comisión es comprar o encargar la elaboración del parshad que haya sido autorizado por el representante y ponerlo en bolsas plásticas personales.

Preparar el lugar asignado con el ambiente adecuado para la entrega de Parshad por parte del Maestro.

AREAS

Compra del parshad
Empaquetado

Preparación del  Salón

Control de acceso al Salón

Acomodación en el Salón

Distribución del parshad
Sorteo lugares en sala

RESPONSABILIDADES:

Antes del Evento:

· Elaborar el cronograma de actividades y entregarlo a Coordinación General hasta el 06.01.2008.

· Elaborar el presupuesto y entregarlo a la Coordinación General hasta el 22.03.2008
· Presentar el requerimiento de transporte hasta el 22.03.2008.

· Recibir la lista de sevadares que pueden ingresar al Parshad, de Coordinación General.

· La sesión de Parshad ha de realizarse el último día, y como actividad de cierre del Programa.

· Asegurarse que los paquetes de Parshad estén listos por lo menos con dos semanas de anticipación del evento.

· Entrenar a los sevadares para la distribución organizada del Parshad.

· Elaborar un instructivo para los sevadares asistentes que contendrá:

1. Fecha

2. Lugar

3. Hora de llegada al lugar

4. Forma de ubicarse en los asientos

5. Forma de comportarse antes de la llegada del Maestro, durante su permanencia y salida.

6. Hora de iniciación de la sesión de Parshad.

· Preparar el Parshad en la cantidad adecuada para ser distribuida únicamente entre los sevadares y no para su distribución posterior.  El contenido del Parshad debe ser sencillo, como arroz soplado  o dulces pequeños y si no se dispone de estos se pueden utilizar almendras.  Han de evitarse frutas secas y similares.

· Notificar a sus sevadares acerca de las funciones y horarios, haciendo uso del formato de Memorando emitido por Coordinación General.

· Coordinar con la Comisión de Sonido y Luz para la colocación de un micrófono de brazo para el Maestro y otro en el área de la sala por si él decidiera conceder una sesión de preguntas.

· No se distribuirá parshad durante el satsang.

Ubicación y sorteo de los sevadares en la sala
· La ubicación de cada sevadar para la sesión de Parshad se realizará por sorteo 6 días antes del evento,  a las 20h00, después del satsang.

· Recibir de Coordinación General los fichos numerados correspondientes a la totalidad de los sevadares que constan en la lista.  
· Colocar los  en un talego o recipiente y proceder al sorteo, haciendo que cada sevadar tome un ficho.

· Llevar un registro del resultado del sorteo y entregarlo a Coordinación General el día miércoles una vez finalizado el mismo. (Coordinación General entregará el formato diseñado para esta actividad.)

· La sala asignada para el efecto, estará dividida en 5 bloques de columnas con 4 puestos por bloque y por fila, separados por corredores para que  los sevadares pasen entregando el parshad. (Ver diagrama adjunto). Los sevadares se sentarán en las sillas y las ubicaciones estarán previamente  numeradas.   
· Recibir de Coordinación General los adhesivos numerados para colocar en las sillas.

· Prever canastas apropiadas para la distribución del Parshad.

Durante el Evento:

· La reunión de Parshad que se efectuará el último día del Programa.  Chequear que todo quede listo el día anterior.
· Asegurar que el Maestro utilice la misma silla que utilizó en el escenario para dar satsang.

· Una vez terminado la sesión de preguntas & respuestas y que el Maestro se haya retirado del escenario, los sevadares de parshad han de concurrir al sitio asignado por su Coordinador para cumplir con su seva. 
· Sólo se permitirá la asistencia de aquellos sevadares que efectivamente hayan realizado el seva relacionado con el Programa, constantes en la lista presentada con anterioridad por Coordinación General. 

· Sin embargo, a aquellos sevadares que estén preparando la comida se les puede entregar el Parshad allí donde están cocinando, si es que el horario de la sesión de parshad se cruza con el de la comida.  Esto es para asegurarse de que ellos estén listos para servir la comida inmediatamente después de la sesión de parshad.
· Por recomendación del Dera, el Parshad ha de entregarse primero a los sevadares, invitados y finalmente al Maestro.  La entrega se programará de tal manera que se la realice organizadamente y en el menor tiempo posible.
· Cuando todos los sevadares hayan recibido el Parshad, un sevadar designado entonces lo debe entregar al Maestro.
Después del Evento:

· Preparar y presentar el informe de actividades y evaluación a Coordinación General hasta el  30 de agosto del 2008
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