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1. Come installare il software cmap

Occore un sistema operativo dal Windows 95 in poi e una RAM di almeno 128 MB affinché il
programma CMap Tools 3.0 sia installabile e adeguatamente utilizzabile.

a) Cliccare sull’icona

b) Cliccare su next nella finestra
Introduction

¢) Nella finestra License
Agreement spuntare “I accept the
terms of license agreement” e
cliccare su next
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The installer program will guide you through the installation of IHMC
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s strongly rgcommended thal you quit all programs before
continuing with this installation

Click the Med’ button 10 proceed to the nexd screen. Hyou want 1o
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d) Cliccare su next nella finestra
Choose Install Folder

Y

e) Nella finestra Choose Shortcut
Folder spuntare “ in the start
menu” e cliccare su next

x

f) Si aprira la finestra Pre-
installation Summary, cliccare su
Install

HMC CapTools: v3.0czp
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™ Choose Shortout Folder
™ Pre-Installation Surmmarny
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Choose Install Folder

Wimere Would You Like 1o Install?
IC:'F‘TWW CmapTools

Restare Dedoul Folder

Choose Shortcut Folder
Where would you like to create product icons?
7 1 vy Program Grous |
I on existing Frogrom Group: | =l

& Inthe Start Merud

T Onthe Deskop

T Inthe Quick Launch Bar

™ Cther:

™ Donit creabe lcons

™ Comabe lcons for AN Users

Pre-nstallation Summary

Please Riview the Following Before Continuing:

Product Name:
[HMC CmapTools v3.0czp

Install Folder:
Ci\Prograrmit [HMC CmapTools

Shoricut Folder:
C\Documenis and Seftmgs\Antonietta\lvienu Ao

Digk Space Information {for Installation Targed):
Required: 52,573,967 bytes
Avalable: 25,629,339 648 bytes

Previous || instat IJ




g) aspettare che I’installazione sia
completata

h) cliccare su Done
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Installing IHMC CmapTools v3.0czp

Installing... Java Fauntime Emdromment

Install Complete

Congratutations! IHMC CmapTools 2,070 has Deen Suctessiully
installed to;

CAProgrammilHMC CmapTools

Prass “Done” 1o quil the installer.

2. Come iniziare

2.1 Lanciare il programma cmap 3.0

a) Start ——» programmi  ——»

IHMC camp tools

—>

Cmap tools

La prima volta che si lancia il
programma si apre una finestra di
autenticazione, in cui fornire alcuni dati
personali, che saranno automaticamente
inseriti nelle mappe prodotte dallo
stesso computer. Dalla versione dtp in
avanti la password deve essere fornita
(senza cifre, né caratteri particolari),
anche se poi non sara piu richiesta.

| dati personali sono sempre
modificabili con il comando
Preferences... sotto Edit di Views —
CmapTools.

Mame: |Zaccaria de Mappis
~&.g. John Smith

Organizatian: |Ufﬁci0 Cartografico Mazionale

e.g IHME

Email Adtifess: bacdemappis@tin.it

“for contact about cmaps

UserID: zac

for collaboration and pemmissions, e.g. jsmith

Fassword: lvrwwwfrww

Confirm password: [+«

fulte I Cancel |

Si aprono poi tre finestre: Views - CMap Tools, Quick Help e una pagina vuota per iniziare una

mappa.




& Views - CmapTools |- |0 [

Fie Edt Took Window Help

B Mycmaps
# [
Crmaps in
My Compilies

@

Thared Crraps
in Flaces

Togliere la spunta in basso a sinistra prima di chiudere la

finestra Quick Help se si vuole evitarne I’apertura futura
[€ouc oo~~~ = BEE|
e Eil ndow Help

Index; |Create a Cmap v]

-

Create a New CMap

@

From the Views window click File ther,
Mew Map.

@] Views - IHMC CMap... =&
|Elle” Edit winoow Help

Open Enter
 New Map. Clilat
New Folder. Clri+Shift+N

This will create a new Cmap window

Se si chiude la finestra Views — CmapTools si arresta il programma senza preavviso.

2.2 Come creare una cartella in My Cmaps

Da file (della finestra Views), selezionare New
Folder; nella finestra scrivere il nome della
cartella (folder name) e la descrizione; cliccare
su OK

[€ | New Folder X

Folder Marme:

the name shown in the views

Description:

descrption of the folder

Keywwords:

separated by commas

r @ Set as Knowledge Madel

Adinowledge model defines a well mapped domain of information

Created by:  Antonietta Lombardi
Created: Mard, 2003 7:14:18 P
Last modified: Mar<, 2003 7134128 P

Access Contral Ok Canicel

2.3 Come creare una nuova mappa (in My Cmap tools)




(Se la mappa la si vuol creare in una cartella gia
esistente, occorre prima selezionare la cartella)

(& Yiews - CmapTools |Z| |E| E|

File Edit Tools

Window  Help

Mew Map Chrl-r
. . . . Impork 3

Da file (della finestra Views), selezionare New s Folclor. Chrla Mttt
Map

Cpen Inwio

Close Chrl4-w

Add Resourcels). ..

Add web Page...

Prink Wiew, .. Chrl+P

Exit CmapToals Chrl4+

—

2.4 Come aprire una mappa gia esistente (in My Cmaps)

€ | ¥iews - Cma pTools
File Edit Tools ‘window Help

Wiy Cmaps

—_— - (3
Craps in
hly Cormputer

2

Shared Cmaps
it Places

File Edit Tools

Window  Help

pree E (Map':'f

Craps 1 Ant

:'E mappa_strutturale

- MODLLO 1

Cliccare i segni + delle cartelle ed eventuali sottocartelle fino a vedere in elenco la mappa
desiderata. Questa puo essere aperta selezionandola col tasto destro e scegliendo open, oppure, con

un semplice doppio clic del tasto sinistro del mouse.

2.5 Come aprire una mappa gia esistente (localizzata in un server di rete)

Selezionare Shared Cmaps in places. Scegliere e aprire il server interessato, in questo caso ITI
Divini Public Cmaps. Quindi cercare la mappa tra le varie cartelle ed aprirla cliccandola due volte.
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3. Operazioni fondamentali per lavorare su una mappa




3.1 Introdurre uno o piu nodi concettuali

Una volta aperta una mappa nuova, e ingrandita la rispettiva finestra a schermo pieno (quadratino in
alto a destra), per introdurre un nodo occorre fare doppio clic in un punto qualsiasi della finestra. Si
ottiene una casella di testo gia selezionata e pronta per scrivere, anche senza eliminare i punti di
domanda (differenza dalla vecchia versione 2.9) Se si devono scrivere piu parole, all’interno della
casella, si puo andare a capo premendo invio, cosi da non allungare troppo la stessa casella.

[

pruno L:o11|:ettc::-|

celick and drag arrow to make a link
double-click to edit text

llega e trascina |& frecce par fare un collagamento

dopplo clicca per modificare || testo

3.2 Collegare i nodi tramite linee di connessione e frasi legame

Una volta creato il primo nodo esso é gia selezionato, con una linea di contorno blu e due freccette
opposte alla sommita. Premere una sola volta il tasto sinistro del mouse, mentre il suo puntatore si
trova su tali freccette, e trascinarlo in una nuova posizione senza sollevare il tasto. La nuova
posizione puo essere: a) all’interno di un altro nodo; b) in un punto vuoto della pagina. Nel primo
caso avremo il collegamento tra due nodi preesistenti e la possibilita di scrivere la frase legame al
centro della linea di connessione, come é stato fatto a sinistra nell’esempio sottostante; nel secondo
caso avremo la formazione di un nuovo nodo e la possibilita di scrivere una nuova frase legame.

=~

prunoe concetto

%

prime concetto

[ e

trascinare trascinare e
nel nel \
zecondo zecondo
concetto concetto L

La linea a sinistra mostra il collegamento completato da un
concetto a un altro nodo preesistente. La freccia di destra si
vede solo durante il trascinamento del mouse, in una zona
vuota della mappa. Lasciando il tasto del mouse appare la
situazione dell’immagine a destra.

Appena rilasciato il mouse si puo scrivere la frase legame.
Essa é obbligatoria. Se si cancellano i punti interrogativi
rimane una linea spezzata.

Senza frasi legami che collegano in modo logico ed
esplicito i nodi concettuali non abbiamo una mappa
concettuale, ma uno schema.

Le linee di connessione possono essere trascinate
a partire da un nodo, come nei due esempi
appena visti, 0 a partire da una frase legame, per
evitarne la ripetizione. Si dira piu avanti come
mettere le punte delle frecce e cambiare il loro
colore.

| prime concetto |

/N

frascinare tleve essere
nel callegato a un

secondo \ altro
concetto concetto

3.3 Correggere, selezionare e spostare

Nella versione 3.0 di CMap ¢ possibile correggere un qualsiasi errore senza cancellare e rifare
I’operazione da capo. Digitando Ctrl Z si torna in dietro di un passo. Si puo tornare indietro di tutti i




passaggi che si vuole, ripetendo Ctrl Z. Digitando Ctrl Y, invece, si ripristinano i passi in avanti,
nella stessa sequenza. Una mappa complessa non € mai costruita collocando ogni elemento nelle
posizioni definitive fin dall’inizio, ma abbisogna di successivi aggiustamenti, cambiamenti di
posizione, correzioni, cambiamenti di formato.

Queste operazioni sono possibili solo su oggetti selezionati. Un singolo nodo o frase legame pud
essere selezionato e spostato con un semplice click e trascinato. Le linee di connessione seguiranno
tali oggetti e questo fa la differenza tra usare Word o la carta e matita, per costruire mappe
concettuali, e I’usare Cmap Tools. Ecco il risultato della risistemazione della mappa precedente, che
ha richiesto quattro spostamenti, finalizzati a rendere pit simmetrico il ruolo dei due nodi
concettuali subordinati.
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Per selezionare contemporaneamente piu nodi, linee e frasi legame, ci sono diversi modi e qui
illustreremo i principali, in base allo scopo.

1. selezione multipla uno ad uno: con il tasto Ctrl premuto cliccare su ogni elemento che si
vuole introdurre nella selezione. Se lo si clicca una seconda volta I’elemento é deselezionato. Alla
fine si lascia il tasto Ctrl e la selezione multipla & pronta per essere spostata in blocco, cancellata,
copiata, tagliata o formattata. Per deselezionare tutto basta cliccare in un punto vuoto qualsiasi.
La selezione multipla, con I’aggiunta di un elemento alla volta, & usata quando gli oggetti si
trovano distanti o quando la scelta richiede particolare attenzione.

2. selezione multipla in blocco rettangolare: cliccare in un punto vuoto della mappa e
trascinare in modo da ottenere un rettangolo tratteggiato che comprenda gli elementi della mappa
che si vuole selezionare. Rilasciando il tasto, tali elementi saranno tutti selezionati e pronti per
essere spostati in blocco, cancellati, copiati, tagliati o formattati. E un metodo rapido, ma non di
precisione!

3. selezionare tutta la mappa: basta premere Ctrl A. A volte si ha bisogno di spostare tutta la
mappa in blocco verso destra, o in basso, perché la versione 3.0 non consente di estendere il
foglio né sulla sinistra né in alto. Oppure pud essere necessario selezionare tutta la mappa per
copiarla su un altro foglio vuoto e modificarla a parte.

4. selezione di tutti gli elementi di uno stesso tipo: sul menu della mappa cliccare su Edit,
quindi scegliere il tipo di oggetti che si vuol selezionare:



Edrt Format  Collaborate. Tools  Windowe  He Edrt Format  Collaborate: Tool:  Windowe  He
Unda Cirl+L L] Annulla Ctrl+L L]
Select Concepts Seleziona | concettl
Select Linking Phrases Seleziona le frasi legame
Select Connections Seleriona le linee di connessiona
Select Al Clrl+ A Seleriona Lutto e,

Zelect with Lasso Seleziona con i Lazo

Normalmente si usa selezionare gli elementi dello stesso tipo alla fine della costruzione della
mappa, per modificare il formato di tali elementi una volta per tutte.

3.4 Cancellare, tagliare, copiare, incollare.

Per cancellare un singolo elemento o piu elementi basta selezionarli (vedi 3.3) e premere il tasto
Canc o dal menu Edit selezionare Delete (elimina). Gli oggetti cosi eliminati possono essere
ripristinati solo con Ctrl Z.

Il comando Taglia (Cut dal menu Edit oppure Ctrl X da tastiera) cancella I’oggetto, conservandone
una copia in memoria, la qual copia potra essere incollata in un’altra zona della mappa o in un’altra
mappa (si possono aprire piu mappe contemporaneamente), con Incolla (Paste dal menu Edit
oppure Ctrl V da tastiera).

Il comando Copia (Copy dal menu Edit oppure Ctrl C da tastiera) crea una copia in memoria della
selezione, senza cancellarla, che potra essere incollata altrove con Paste.

Sono necessarie due avvertenze:

1. Se si copia, cancella o taglia un singolo nodo concettuale collegato al resto della mappa, si
cancelleranno o taglieranno anche le frasi legame e le linee di connessione collegate a tale
nodo; tali elementi non saranno pero ripristinati con I’operazione Paste (incolla) e la
memoria conservera solo il nodo. Le frasi legame e le linee comprese tra i nodi, quando si
selezionano piu nodi, sono invece conservate in memoria e incollate.

2. Con il comando Paste si incolla cio che si era messo in memoria con Copia o con Taglia,
ma il blocco incollato finisce al centro della finestra attiva in quel momento e resta
selezionato, di modo che puod essere spostato altrove senza alterare il contenuto sottostante.
Non ¢’é modo di incollare un oggetto o un blocco di oggetti in una posizione precisa.



4. Formattare gli elementi della mappa

4.1 Come aprire la finestra styles

Il terzo comando della barra dei comandi, Format, consente I’apertura della finestra Styles:

AE interazione_sistema

Collabarate Taoals

Window  Help —Forit & Size
@ | R foer e ]
Biackground 3 =) ~Style & Color 1 —hargin—
Autolavout, ., awiene tra ! _
h i | I~ | 4
—Text Aignment 1
che OGGETTI R | M |E &
Jh=l=-=
v provoca > | 7 i I
{ Fontil Object| Line | Cmap
NTERAGISCDND] 22
| [ |unnamed Add Style |
Enembnon T L |
La finestra degli stili si apre automaticamente
appena si inizia a lavorare su un mappa. In essa ci
Per aprire la finestra degli stili sono 4 schede. La parte bassa consente di salvare
stili e riciamarli, ma il suo uso non & descritto in
questa guida.

E pil pratico usare CTRL-T per far comparire tale finestra, nelle operazioni di formattazione. Molte
operazioni di formattazione sono ottenibili cliccando direttamente sugli oggetti selezionati, con il
tasto destro, con questo effetto:

Risultato clic tasto destro su selezione multipla. Si pud
scegliere se aprire la finestra styles sulla scheda Font
(carattere), Object (nodo o frase legame), Format Line
(linee di contorno oggetti e di connessione) o Map (sfondo
mappa).

- " . et non pua
f§ CONCETTIfF— [ & R mappa
s s 4 concettuale
i legati \, Copy descrivere proce / T
da | esempi |l =t ricette, scheir richiede
/ | Delste logico-decisior e Delete uno
v Ene
"_"i + . CopyStyle Copy Style Sr:éﬂ-]
T'Sﬁj'fﬂ”;; A Baste s ner le oual Paste Style '
¥ & Fort... Formmat Line... pu essere
— / Annctate. . Object... Addd Cortral Pairt i O
| Search »  Formatline.. JCETTI|—— 1 Remuve ol Bt gl i E
o & essere
=] A
_——— — Annotate. .
S == S ==l = = = S e o B N 7 BV i s s bt 10

Risultato clic tasto destro sulla linea: scegliendo Format
Line si aprira la finestra di Syles alla scheda Format Line.

La finestra degli stili € in realta composta da 4 finestre:
Font: scelta del carattere, della dimensione, del colore, allineamento, ecc.
Object: scelta della forma, del colore, dell’ombreggiatura ecc. dei riquadri dei nodi concettuali e

delle frasi legame

Line: Formato delle linee di connessione e delle linee di contorno degli oggetti (nodi e frasi legame)
(scelta del colore, spessore, forma, verso della freccia)




Cmap = rende possibile modificare il colore dello sfondo della mappa o inserire un’immagine di
sfondo.
4.2 Formattare i caratteri

Dopo aver selezionato gli oggetti con i caratteri da formattare aprire la scheda Font della finestra di

Styles.

Styles X
Font & Size-

o =l =]
~style & Color- ——
b ¢ | H- | [4

N
=z = | mE R

' Font] Object| Line

1 Emapj

IE JUnnamed

Add Style ]

Font & Size = Carattere e Dimensione

Serif = carattere generico con grazie (come questo)

Sans Serif = senza grazie (come questo, preferito per le mappe)

Style & Color = Style e Colore si possono ottenere
combinazioni di corsivo, grassetto, di diversi colori.

Margin = margine imposta la distanza tra bordo dell’oggetto
e testo. Valore minimo = 0, la linea é a contatto della scritta.

~ hiangin I
I_ membrana
3
celldare |~

Text Alignment = allineamento del testo, a sinistra, centrato,
a destra. Le icone per posizionare il testo verticalmente, in

alto, al centro e in basso non hanno efficacia.

4.2 Formattare gli oggetti

Gli oggetti sono i nodi concettuali (con un contorno di default) e le frasi legame (normalmente
senza contorno). Una volta selezionati gli oggetti da modificare si apre la scheda Object della
finestra Styles:

Styles s=q | Color: modificare il colore di sfondo dell’oggetto. Esso puo
= | essere anche trasparente.
e R e Shadow: si pud scegliere di ombreggiare I’oggetto selezionato
R | W (ombreggiatura dello stesso colore del bordo precedente I’azione,
B = ez i puc ifi i .
- | ® HH E| che si puo modificare _sele2|onando un cplore) o _
i Shape = forma. Si possono scegliere tre tipi di forme:
i il = rettangolari, con angoli smussati ed ovali.
gl 'I?':. w I_ ; i_
Shape- Stretch
: ; o
B~ | i
Fant EDhject§| Linel Cmap]
¥ lunnamed Add Strle |




Background Image = immagine di sfondo. permette

-l & B @

Up My Cmaps Places

—" Cancel

I’inserimento di un’immagine di sfondo, all’interno di un oggetto
selezionato. L’ immagine deve essere gia presente in My Cmaps o
da Places. Cliccando sull’icona col + si apre una finestra per
selezionare I’immagine, come qui a sinistra.

Calor—— —Background Image

| @ | W

Shadow

—

Se s’inserisce un’immagine di
sfondo alla mappa, si avranno le
stesse icone per modificare

Q =

)

=

I’aspetto di tale immagine, e
con la stessa azione.
Non si deve abusare di tali
immagini di sfondo, che

appesantiscono notevolmente

la mappa.

Una volta inserita I’'immagine si attivano altre 5 icone:
quella circolare serve per cancellare I’immagine inserita,
quella con la T grande in alto rende visibile I’intera immagine;

I’icona con le forbici ritaglia (crop) I'immagine, adattandola al
riquadro e lasciando solo la parte centrale;

La T in basso (Tile) “piastrella”, cioe ripete I'immagine piu volte
in modo da riempire il riquadro, quando questo & piu grande
dell'immagine stessa;

Scale, I’icona con tre frecce, comprime o espande I’immagine
nelle due direzioni in modo da adattarla al riquadro che la deve
contenere.

le ultime due icone servirebbero per riposizionare e ritagliare lo
sfondo manualmente, ma sono disattive in questa versione di
CMap.

4.3 Formattare le linee di connessione e di contorno degli oggetti

Styles

— Calor

b
—Amowheads

A=
+—F

Pairt Size— — Style
4~ —~
] ] =]
N & Gy
oo oo oo

[X

F-:-ntl Object Line | Emap]

Color: si sceglie il colore della linea, che pud essere anche
invisibile con No Fill. Agisce anche sul contorno di nodi e frasi
legame.

Point Size: spessore delle linee, da 1 a 6 punti.

Style: si sceglie la linea continua o vari tipi di punteggiatura.

Shape: agisce solo sulle linee di connessione tra oggetti e consente
di ottenere linee curve o spezzate con uno o due angoli. Per fare le
linee spezzate occorre prima cliccare su una delle curve con 1 o due
punti (per avere uno o due punti di curvatura) e subito dopo
sull’icona ad angolo. La prima icona riporta tutto alla retta e
I’ultima arrotonda i punti angolari.

Arrowheads: si possono scegliere le punte delle frecce per le linee
di connessione selezionate, per esplicitarne la direzione logica. In
genere non si mettono punte se le relazioni sono disposte dall’alto
verso il basso. In tal caso le frecce sono usate per facilitare la lettura
nei casi di direzioni orizzontali o verso I’alto. La freccia a destra
punta sul concetto pit subordinato anche quando esso si trova sulla
sinistra. Nel caso di relazioni simmetriche possono essere utili le
frecce a due punte. Per togliere e aggiungere punte alle frecce si
usano anche le icone con tre oggetti in basso a destra nella scheda.
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5. Salvare correttamente la mappa
1° Non é possibile salvare su dischetto o in cartelle scelte dall’utente.
2° 1l salvataggio va fatto appena si ¢ iniziata la mappa e si € certi che la si vuol portare avanti,
non alla fine del lavoro.

5.1 Istruzioni di base per il salvataggio

La prima volta che si salva la mappa, o qualora si voglia modificarne le informazioni o la
destinazione, dal menu file si scelga Save Map As... Appare una finestra simile alla seguente:

Save Cmap As
Location. 21wy cmaps L] E—] |::J gg&
gl CampetenzeCurricalib o]

gl Conoscenza_dichiarativa_procedurale
¢k cosBunamappa
% INDICE_SCUOLE

% Indice-scunle
¢ Matermnatica
% PRACTICE-COMMURMNITY B&\WY

i PRACTICE-COMMURNITY_SIMP

where will thiz concept map be locatad?

Harme: |Mappa di prova

the name shown in the wiews

Focus Question: ||:0me s usa il software CMap per costrdisce Una mappa cone.?

what question does this concept map answer?

keywords: |mappa concettuale, salvare

separated by commas

Ahor=l: . [ Afredo Tifi

Organization: |Le Parole della Scienza in Rete

Bmail - eiials gtin it

Sawe I Cancel




1. Scegliere se salvare nel proprio computer (My Cmaps) o in un Internet Server (icona con il
mondo). In quest’ultimo caso scegliere il giusto Server dall’elenco che si apre nella finestra
bianca piu grande, con un doppio clic. Salvare in internet & consigliabile per la
condivisione delle risorse ed é essenziale in una rete, ma non equivale a pubblicare un
lavoro su una rivista scientifica. Ci sono migliaia di mappe e nessuno vedra la vostra mappa
se non chi sara informato da voi stessi. Quindi: nessuna esitazione. La pubblicazione dei
lavori scelti costituira un eventuale passaggio successivo. Sconsigliamo comunque il
salvataggio delle mappe nel computer locale, qualora si disponga della connessione a
internet, per quattro ragioni: a) un server pubblico e piu sicuro del proprio personal
computer rispetto alla possibilita di perdita dei dati, b) € accessibile sia da casa che da
scuola, ¢) se si creano dei doppioni di una mappa costruita in piu sessioni di lavoro, non si
sa piu quale € la piu aggiornata e si deve perdere tempo a salvare ogni volta in pit computer,
d) a scuola ci sono molti computer e altrettante cartelle my cmaps e occorre ricordare in
quale dei tanti computer si & lavorato per recuperare la mappa a distanza di tempo. La
connessione a internet puo essere attivata nel momento del salvataggio. Se non si dispone
della connessione, e necessario salvare su My-Cmaps.

2. scegliere la cartella e la sottocartella dove salvare la mappa, cliccando sull’elenco. Per
tornare indietro, alle “sopracartelle”, cliccare sull’icona gialla recante la freccia verso I’alto.

3. Scegliere un nome per la mappa scrivendolo su Name. Usare nomi completi per rintracciare
facilmente la mappa. Se venti scuole nominano tutte ENERGIA la mappa che riguarda tale
concetto, non sara molto facile rintracciare la propria. Se il nome desiderato € simile a
quello di una mappa preesistente (leggibile nella finestra bianca) basta cliccare su tale nome
ed esso si scrivera da solo. Questa procedura va usata anche per cambiare solo una parte di
nome.

4. La mappa va fatta per farla leggere ad altre persone. Spiegare qual & la domanda focale a cui
essa risponde (accanto a Focus Question). Anche gli studenti devono avere ben chiara la
domanda a cui la loro mappa deve rispondere, quindi completare questo spazio € cosa utile.

5. identificare le parole chiave (keywords) che potrebbero essere utilizzate da chi si metta alla
ricerca di risorse sull’argomento della vostra mappa. Occorre farlo se salvate la mappa in
internet o se pensate che in futuro ve la salverete.

6. L’autore, I’organizzazione e I’indirizzo email, in basso, sono anch’essi dati utili se salvate le
mappe in internet. Tali informazioni sono gia preimpostate in base ai dati che avete fornito
la prima volta che avete lanciato il programma nel vostro computer. Possono anche essere
cambiati volta per volta oppure definitivamente dal menu del programma Views, sotto
Preferences.

7. Quando tutti i dati sono stati controllati cliccare su Save e la mappa andra a destinazione.
Non dimenticatevi di avvisare la comunita della pubblicazione della mappa.

5.2 Trasferire una mappa in un floppy e in un altri computer non in rete

Dal programma CmapTools la mappa puo essere trascinata anche in una cartella qualsiasi del
desktop o nel floppy. Da qui puo essere ripristinata in My Cmaps o in un server di Views di un altro
computer, dopo aver lanciato CmapTools, facendo compiere all’icona della mappa il percorso
inverso. Notare che le mappe non possono essere aperte, e il programma cmaptools non puo essere
lanciato, semplicemente facendo doppio clic sulla loro icona, ma solo dopo averle rimesse in una



cartella di My Cmaps o Views del programma CmapTools attivo. E ovviamente impossibile aprire
ed editare tale mappa in un computer privo del programma CmapTools. E possibile pero esportarla
come pagina web o come immagine.

5.3 Esportare un’immagine della mappa

Per varie ragioni pud essere necessario

trasformare la mappa in un’immagine gif o jpeg. | | File Edt Format Collaborste Tools Window Help
Questo puo essere ottenuto selezionando Export Meswy Crrisp Ctri+h =

Cmap to Image... dal menu File della finestra Close Crap Chrly
della mappa. Dopo qualche secondo si apre la Sk tren Cirles mappa
finestra Export to Image File, nella quale| ' o .. cunapns.. ciriteiuscss it i
scegliere in quale unita e cartella e del vostro S
computer salvare I’immagine, dopo aver
assegnato un nome (non viene proposto

. Ptirit Presien.. AL

automaticamente quello della mappa). La mappa S S
cosi ottenuta, oOvviamente, non sara pit| ke Clri+F ol e 1

e : Exit CmapToals  Crl+ |
modificabile da CmapTools. . : pud essere

Export Crnap to Itmage...

Wi iet B Wik Page. .




6. Stampare le mappe concettuali

E possibile stampare le mappe solo dopo averle aperte, scegliendo Print...dal menu File della
mappa o digitando Ctrl P. (immagine sotto a sinistra) Ma e consigliabile la procedura alternativa,
che passa per Print Preview... (immagine sotto a destra).

Tiﬁile Ecit Format Collaborate Tools

Mewy Crap el
Close Crisp |+ I
Zave Cmap Clrl+s

Export Crrap to b
Wien Wieh Pae

Print Presviesn...
Prirt...

Ctrl+P
Exit CrapTools . Cirl+G

L.

Nella finestra che si apre
scegliamo innanzitutto
L’orientazione Portrait
(verticale) o Landscape
(orizzontale) in base al miglior
risultato. In genere le mappe

T e
1. Come avviare la stampa direttamente

hanno uno sviluppo
orizzontale.

B verifica ]
[ [Flle Edt Formst Colaborste Took
' CHr+N
Chrl+y
Cirl+=

Cirl+Maiuzc+s

[Es Crrap
Cloze Criap

Save Crmiap
Save Cmap A

Expart Crisp to ¥
Wiy Wieh Page

Prirt Preswiews...
Frirt...

Ctrl+P L
Ctrl+

Exit CmapTools

2. Richiamare la previsione di stampa

Da Print Preview é possibile scegliere il formato di stampa piu opportuno, vedendo il risultato in
anticipo, come mostrato nelle seguenti immagini.

I | | T |
Grendation Page Layowt Qe nsElon Fage Liyout Onentabon Fage Lavout
= Poral [ Pagets)wide € Postrail [ Pagaisvide ™ Pofirai [[ | Pageisiwde
 Landscape [1 Page(s) Tall = Landscapd 1 Pageis) Tall & Landgcae 1 Pageis) Tad
Page Seup | Caanicel [ ok || Print [ Fage Selp | Cancel I Ok | Print [ PageSetip | Cancel | ok | i |
3. Finestra di previsione di stampa. 4. Miglior visualizzazione 5. Mappe molto grandi possono essere
Con Page Setup si possono modificare le | orizzontale, con Landscape stampate su piu pagine aumentando i
dimensioni della carta e scegliere la parametri Wide (ampiezza) e Tall
stampante. Se necessario compiere per (altezza).
prime queste modifiche.

Una volta scelto il formato migliore, avviare la stampa con Print. Si aprira la finestra della
stampante sulla quale sara possibile modificare il numero di copie e la qualita di stampa. Non
cambiare I’impostazione foglio verticale per non creare conflitti con le impostazioni di CmapTool.



7. Lavorare con le risorse

7.1 Cosa sono le risorse

CmapTools 3.0 e in grado di gestire molte piu risorse della versione 2. Con risorse si intendono:

Video (icona non visibile a destra)
Testo con Immagini

Immagini

Altre C-mappe

Video e clip animate

Audio

Documenti di testo in formati vari
Presentazioni power point

Pagine web

tante altre...

Tra le icone al lato si vedono anche Discussion Thread, o Fili di Discussione, che saranno
discussi nel supplemento di questa guida, non ancora pienamente funzionanti, anche se
utilizzabili. | Soup (zuppe di conoscenze), che funzionavano con difficolta nella vecchia
versione, non sono attivi nella nuova.

Una mappa con risorse ancorate diventa la struttura base di un ipertesto.

Le risorse sono collegate a concetti o a frasi legame della mappa e, ad
eccezione delle immagini leggere di sfondo, non sono inseribili direttamente
nella mappa.

Aggiungendo ai concetti molte risorse non si appesantisce la mappa, dato
che si tratta solo di collegamenti alle risorse vere e proprie, che devono
risiedere nei server di places.

Se le singole risorse sono troppo pesanti occorrera troppo tempo per la loro
apertura da internet, dalla mappa stessa. E percid buona norma caricare
risorse di pochi kByte nei server in internet.

E importante notare che le risorse che si collegano a una mappa non fanno
parte della mappa. Esse sono a disposizione di tutti e possono essere
condivise, contemporaneamente, da tante mappe e questo le rende un utile
strumento. Le risorse possono essere caricate o create nelle cartelle di un
server anche prima del loro uso nelle mappe.

Formati riconosciuti

EI LInknown

_% Discussion Thread
@ GIF Image

@ PMG lImage

i) Plain Text

il MP3 Audio

o] HTML

s MPEG Audio

Style Sheet Group
Style Sheet

gt MIDI Audio

3 MS Excel File

a8 Basic Audio

e Crmap

i) TIFF Image

g MPEG Video

d ina Audio

T FDF File

& Soup

dm| PICT Irnage

dg Microsoft Video (ASF)
s AT Videno

B s word Do

o URL

i) JPEG Imane

dd Microsoft Video (AVI)
@ Bitmap Image
ﬁWav Audio

] M3 PowerPaint File

7.2 Netiquette per le risorse su server

1. Non mettere immagini che superano i 100 kB. Le immagini in formati compressi, jpg o gif,
sono importate de-compresse nei server e diventano praticamente inutilizzabili se superano i 100

kB.

2. Non inserire risorse che non saranno usate nelle mappe. Basta selezionarle col tasto destro e

fare Delete per eliminarle dal server.

3. Inserire le risorse in cartelle e sottocartelle appositamente create, affinché siano facilmente
riconoscibili. Non proteggete tali cartelle: non solo & un controsenso dato che si tratta di server
pubblici, ma potreste anche dimenticare la password, e a quel punto non c’e nulla da fare!

Conservate piuttosto copie personali di tali risorse.

SRR o

Server.

Se cancellate o trasferite la mappa su altro server, fatelo anche alle risorse ad essa collegate.
Evitate di tenere piu copie o versioni di una stessa risorsa in cartelle diverse dello stesso




7. Inserite le descrizioni delle risorse date dei nomi alle immagini che aiutino il navigatore
della vostra mappa a scegliere quali risorse aprire.

8. Se trovate risorse utili in internet (testi, immagini, ecc.) non copiatele nel server, ma
aggiungete semplicemente il collegamento preciso alle pagine web o alle immagini dove le avete
trovate nella rete. Sara anche meglio leggere tali risorse nel contesto originale.

7.3 Come inserire le risorse

Le risorse possono essere inserite nelle cartelle,sia in My CMap, sia in Places, in attesa di essere
utilizzate collegandole alle mappe, oppure sono inseribili direttamente nei nodi o nelle frasi legame
delle mappe. Nel secondo caso, le risorse sono salvate automaticamente nella stessa cartella in cui si
trova la mappa. Il modo piu facile per collegare la risorsa direttamente sul nodo della mappa €
mediante trascinamento:

a) Aprire la finestra in cui si trova il | HE=== oL HE e T i
. . i prodins  Yaudse Ve 2 [ Ny (esbous Tom fhoes
file dellarisorsa parallelamente alla | & & 3 ® " s m
porzione di mappa dove c’é il nodo e —
da implementare con tale risorsa. ) vt f-+ colaorar
Documenti ;
A

b) trascinare la risorsa sul nodo R Te s
(vedi linea rossa) e lasciare il tasto § (e
del mouse solo quando si vede un U ek A~ m i
simbolo 2 sul puntatore del mouse. | ¥ = i

) e v Paag (TR (0 GO L Bk (I il
oy COCRD

c) Si apre la finestra di [0 Edit Resource Link |
personalizzazione della risorsa, Label' [vertT
dove sono gia proposte (ma iabel shown under the conoess
modificabili) I’etichetta (label) che Group: [lal image |
apparira sull’elenco dei bl A s
collegamenti quando con il mouse ResuIE Natss)t ivertyt
si cicchera I’icona che contiene tali Nisiphsiinilhihiordies,
Lo .. Fesource TYBE: m| JPEG Image =
collegamenti; il tipo di icona che S
apparira sul nodo; il tipo di Description’ [Guesta & 1a statua della liberta La
estensione (un punto di domanda se pescrizione va sempre messa
non riconosciuta). showm 55 the Eaptin under the inage
Inserire un breve testo che descrive Keywords: fiverty
la risorsa. Soffermandosi con il
mouse sull’etichetta, al navigatore saparmed by rommas
apparira tale description, prima di cancel_|
aprire il collegamento. Inserire
anche la/le parole chiave
(keywords)
d) cliccando su OK si inserisce @ calote & linguaggi
I’icona con il collegamento nel s COORDINAMENT
nodo e, contemporaneamente, la -flk cos'gunamappa /
risorsa reale nella cartella della -4l Equilibric-camper J— .
mappa. Se I’operazione viene ~ TUTOR ~fly Experience_docur j:ismeR oA
ripetuta con una risorsa dello stesso SCIENTIFICO - il interazioni_in_rete ] EE]
tipo, essa sara inglobata nella stessa @ LBy

icona precedente, altrimenti si
creera un’ulteriore icona (immagine
a destra).




e) Cliccando sull’icona del nodo e e u/_
appare una tendina con I’elenco ﬂsc . w! ragise | ek

- - £ ERll—
delle risorse associate ad esso. adE [ e tjr o
Soffermando il puntatore del mouse Libertyl | g Liberty!
su un C0”egament0 Si pUC) Ieggere I Liberty2 I Cuesta & la status della liberts. La descrlzmne va Serpre messa|
la descrizione. Cliccando anst “1 o5 canina |FYE Web Paget. httpiffle0.coast 1o a canina
ulteriormente si apre la risorsa
scelta.

7.4 Per modificare le risorse gia inserite, 0 come modo alternativo di inserire le risorse, cliccare
col tasto destro sul nodo recante i collegamenti e selezionare Add/Edit Link to Resources... Si apre
una finestra di questo tipo:

Editing Resource Links for [OGGETTI]

]|:| Le_parole_dells _scienza lj g

Up Desktiop Places My Cmaps

- alt scient

iy alirentazions
e ’

] calamit
= f

@ calamita

Wl cont dist

EI Hidle Resource List

Zroup Lakel Cescription Resource J
alimerti
alimertazione ﬂ'& alimentazione
appa concettuale progetto SET
alf zcient PR prod Ty alf scient

Double click an'item to edit sttributes

I I Updste I Cancel J

Finestra per modificare — aggiungere — cancellare risorse. Il tasto alla sinistra di Hide Resource List consente di far
apparire e nascondere la sottostante lista di risorse.In alto la scritta tra parentesi (oggetti) ci ricorda a quale nodo
concettuale stiamo aggiungendo risorse.

tale finestra potra essere usata per cancellare o modificare etichette, icone e descrizioni di ciascuna
risorsa (dopo averla selezionata fare Edit), o per cancellare le risorse stesse (con Remove)

Usare la stessa finestra anche per aggiungere altre risorse, cercandole nel proprio computer
(Desktop), nei server di CMap in internet (Places) o nella cartella delle mappe locali (My Cmaps);
dalla locazione scelta selezionare la/e risorse da aggiungere, (se piu di una, premere il tasto Ctrl e
selezionarle col mouse), cliccare su Add to List. Quando la lista € completa fare update.

Le modifiche agiscono solo nelle risorse associate al nodo selezionato inizialmente.

La funzione Add/Edit Link to Resources... , richiamabile sia col tasto destro, sia dal menu Edit, sia
digitando Ctrl R, é consigliabile quando si vuole lavorare su diverse risorse contemporaneamente.

Il collegamento con altre mappe, che rende la mappa una “hyper-mappa*“, ;

\ T . L . descrivers procedure
e consigliabile quando le ramificazioni diventano eccessivamente ricette, schemi
complesse. Si effettua come descritto per qualsiasi altra risorsa e produce logico-decisionali
come risultato un’icona caratteristica sul nodo o sulla frase legame usata

per il collegamento.







7.5 Come inserire le risorse nelle cartelle dei server

Se vogliamo inserire risorse in una cartella di My
Cmaps o di un server di Cmap in Internet,
rinviando I’ancoraggio a una o piu mappe a una
fase successiva, conviene usare I’opzione Add
Resource(s)... dal comando File della finestra
principale del programma Views — CmapTools o
dalla finestra aperta di qualsiasi altra cartella.

a) Selezionare la cartella di destinazione

b) Aprire File da Views - CmapTools e
selezionare Add Resource(s)... (vedi immagine a
destra)

c) lavorare sulla finestra Add resources che si
apre, cercare tra le varie cartelle e i vari computer
e selezionare le risorse da aggiungere,
aggiungerle alla lista con Add to List Update.

d) Selezionare le risorse che ne sono prive e
aggiungervi descrizioni adeguate cliccando su
Edit... e infine cliccare su Add All (aggiungi
tutto).

|E|Views - CmapTools P =]
[File Edt Tools Window Help
Mewy Crisg Ciel+d
Mewy Folder_.. Clrl+haivsc+i 3
Open Irwic w2 on D
Close iR
Ao EE::E:D_ C | Can
AddWveb Page. ..
Export Folder as Web Page converte
Irnpcrt p pledge Mo
Print Viewe... Cirlp Udtp Adri
Exit CrmapTools CHrl+
— 2 T arvar
@ [TCE Lucara Cmaps
=3 ITI Divini Public Cmaps
; 'd- D calzolari
] Aubd Ronarees (]
[ pocumann Ak g 8 2
Ug  DesMop Flaces Wy Gmaps
-1 ndicanani_nasaral_02 ap ﬂ
al il ig
|
LFOS CHaoni ﬂ
* Hido Resource Lisl dd b Lick
| Resoume Tyne Resourte Mama Dascription Pwlﬂ l Foider |
| FEG Imags Libal

Dientle o i R 1 6l alieibides

Se la risorsa da inserire e un indirizzo internet,
cioé un collegamento a una pagina di internet,
si devono seguire i precedenti passaggi a) e b),
ma selezionando I’opzione Add Web Page...
anziché Add Resource(s). Si aprira una finestra
come quella qui accanto, dove inserire

a) il nome della risorsa (resource name), scelto
dall’utente;

b) I’indirizzo esatto (URL) che puo essere copiato
dal browser (Ctrl C) e qui incollato (Ctrl V) per
evitare errori.

c) la solita descrizione (Description) e le parole
chiave (keywords) separate da virgole.

d) alla fine cliccare su OK e la risorsa sara
inserita

Fumove | Edt AddAl | Cancel
@If‘M'.f TP Iﬁ:dd UR' .
£ 5} IHMC convarte & |
* Tij IHMC Imternal Regource Nams: |F‘urt5|e Le parole Della Scienza in Rete
m M L v Niarvd Sheomn incifes wisss
4 -0 IHMG Public ¢
5 1) IMMC Public C URL nitpeive 113.59.234
T tj |HMC Sample . BitpHews cogingt oai eds
{3 Hu i Desenplion® lspazio viduale della comunita del
TER HM progetto SeT Le Parle della sclenza
% desonption of the LIFL
= {3 M Divini Publii KEyWords: |Fducazione Sciantifica
+ [T
# [ classe 1b -
% [0 classe 14 Faganatec by ool
[ elasze 23 oK Cancal I
% [ classe 20




NB Non é possibile richiamare la stessa sequenza
di inserimento da una mappa per ancorare|
direttamente la URL ad un nodo concettuale. Una
volta messa tale risorsa in cartella, pero, essa
potra essere messa sul nodo della mappa, o
trascinandola o aprendo la finestra Edit Resource
Link for (concetto), come si fa per le altre risorse.
L’icona cliccata sul concetto apparira cosi, con
I’indicazione del nome assegnato alla pagina web.

»
incortn di
| coordirame

8. Visualizzazione delle mappe come pagine WEB da internet

Le mappe salvate su server pubblici, accessibili da Places (Shared Cmaps in Places), possono essere
lette da internet, anche da chi non possiede il programma CmaTools. Basta un normale browser,
come MS Explorer o Netscape...

Ad ogni mappa corrisponde 'i'_' t 'E:t @'-t-- Took iraow _tee -
un indirizzo internet ve | 0= Sl =l
pubblico, URL per brevita, z

I

leggibile nella parte bassa -f'éALLINA'_}
della finestra della mappa. ety era ~— I
Vil Iumssu™ |
P msdthipus OmEcE

Occorre copiare tale

indirizzo, selezionandolo S el == e o =l s
con il mouse da sinistra (da -
http://ecc.ecc.), per tutta !a (GALLINA"
lunghezza, (la selezione e Lism Civcioe A

. . . g . oot dhe I nfaszia I mangia
viola chiaro) e poi digitare Rrener—— |

[ YA T produce
Ctrl C. FARACLE
Incollare, con Ctrl V, tale ml";
|Ung0 e IndeCifrabile it pef = ﬁ_:-‘- _\_-1.|r|.11h:|||r|nm|u
indirizzo nella barra degli 4 , 2
indirizzi del programma di [frono] @
navigazione usato e si aprira 'i\ e
la mappa, con la possibilita |GALLINE |
di accedere alle risorse. \ / WL i
A \ .

La pagina internet della il Bl
mappa si apre anche

. . 1] | :
pllccando sul bottone View, Wk Page: H.-!g:ihw.:w.w.wéﬂEJM:MH—iMMJM@LW
in basso a destra.




In questo modo si ottiene
I’immediata visualizzazione

Indirizza I@ http: #flea. coginst. uwl.edu; 8001 /zervlet/SER eadR esourceS ervlet frid=104301 9025388 1 950585593_85&partName=htmlt;I f>\"'

Scunla dellInfanzia mangia
"Viale Miramare"

della finestra web (con Mangiedonia produce
I’aggiunta del logo |
dell’IHMC), dalla quale si
puo ugualmente copiare o m,cmmm,smempg%
memorizzare la URL. R S—
&1 L |4 Intemet

L’indirizzo internet della mappa si puo inviare per e-mail e inserire come collegamento ipertestuale
in qualunqgue tipo di documento.




