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Introduzione

Questo documento spiega nel dettaglio gli obiettivi e le caratteristiche di questo corso di formazione a distanza.

I contenuti del corso sono fruibili sia su CD-Rom sia su piattaforma on-line.

Seguendo il corso on-line puoi condividere opinioni ed esperienze con gli altri partecipanti, attraverso i Servizi di Comunità attivi nella piattaforma (Forum, Faq, Link, Bacheca, Mail); puoi contattare i docenti e i tutor per email o per telefono, in quanto loro supporteranno il tuo percorso di apprendimento.

Per qualsiasi informazione aggiuntiva, contatta la segreteria didattica Data Ufficio

per telefono: 06.71.057.255 / 306 / 308 / 307

per e-mail: segreteria@dataufficio.com
A presto!

Lo Staff di Data Ufficio E-learning

	Titolo Corso
	La Posta Certificata

	Società
	Gruppo Data Ufficio Spa

	Costo
	Euro 85,00

	Area Tematica
	Amministrazione/Finanza/Impresa/E-government

	Telefono segreteria
	06 71057307/ 305 / 304 / 308

	Mail segreteria
	segreteria@dataufficio.com

	Telefono assistenza
	06 40900291

	Mail assistenza
	helpdeskdataufficio@personalcampus.it

	Stato attuale
	in produzione

	Servizi di Comunità attivati in piattaforma
	Forum
	Mail
	Lista partecipanti
	Faq
	Link
	Bacheca

	
	si
	si
	si
	si
	si
	si

	Condivisione del corso
	Data Ufficio


	Titolo Corso
	La Posta Certificata

	Prezzo ( in euro )
	da definire

	Durata
	Il corso ha la durata di 1 ora
Il corso e tutti i servizi a esso connessi, sono accessibili per 2 mesi, dalla data dell’iscrizione

	Destinatari
	Professionisti, Imprese, Privati, CAF, PA, Consulenti, Banche, Associazioni

	Obiettivi
	Il DPR del 25 marzo 2004 ha introdotto il concetto di equivalenza fra la posta elettronica e una normale raccomandata AR.
Gli obiettivi del corso sono:

1. conoscere cos’è la Posta Sicura e la Posta Certificata

2. sapere come richiedere e attivare una propria casella di posta elettronica certificata

3. imparare ad inviare e ricevere correttamente messaggi di posta certificata.

	Prerequisiti
	Saper firmare digitalmente un documento informatico;
saper utilizzare un programma di posta elettronica, tipo outlook, per leggere e inviare messaggi di posta tradizionale

	Contenuti 
	Introduzione alla Posta Certificata

Caratteristiche e Funzionalità della Posta Certificata

Come e dove puoi richiedere la tua casella di Posta Certificata
Come si inviano e si ricevono le e-mail certificate
Scheda normativa, Glossario, Faq

	Metodo 
	Corso in autoistruzione WBT (Web Based Training) con supporto tutoriale

	Tutor/Docente 
	Tutor di processo: tutor@dataufficio.com

	Calendario Attività 
	-

	CODICE CORSO E-SHOP
	Corso su CD-Rom
Corso su piattaforma on-line

	Requisiti Tecnici
	Hardware

Pentium 266 Mhz o superiore

64 MB di memoria Ram Risoluzione video 800*600 a migliaia di colori o superiore, scheda sonora con casse acustiche

Internet: connessione almeno a 56 Kbps
	Software 

Internet: Windows 95/98/NT 3.5 o successivi, Macromedia Flash Player, Explorer 5.0 o superiore

	Informazioni:
	Segreteria Organizzativa

	Telefono
	06 71057307/ 305 / 304 / 308

	Email
	segreteria@dataufficio.com

	Url Demo  
	La demo è accessibile dal Catalogo online presente nel sito Data Ufficio nella sezione “Formazione”.


	Titolo Corso
	La Posta Certificata

	Il percorso di apprendimento
	Le Note Operative rappresentano una guida agli strumenti (la mappa, i pulsanti, le schede, ecc.) e alla struttura del corso.

Il percorso delle successive lezioni segue una logica didattica volta a fornire al discente le nozioni procedurali di base per essere autonomo nella preparazione e nell'invio delle pratiche telematiche al Registro delle imprese, con particolare attenzione al bilancio societario.

	La gestione del tempo
	Il corso è accessibile per 2 mesi, a partire dall’iscrizione al corso. Nell’arco di questo periodo lo studente può gestire autonomamente il proprio tempo di fruizione. Qualora si verifichino problemi o difficoltà a seguire il corso con regolarità, si consiglia di avvisare il tutor (tutor@dataufficio.com) 

	Area contatti
	segreteria@dataufficio.com

	Area tecnica
	helpdeskdataufficio@personalcampus.it

	PlugIn
	Flash 6.0

Acrobat Reader

Real Player


	
	Struttura del corso e titoli delle lezioni

	Corso
	La Posta Certificata

	Modulo 0
	Note operative:

	
	UD0 – Guida agli strumenti del corso 

	Modulo 1 
	Cos’è la Posta Certificata

	
	UD1 – Introduzione alla Posta Elettronica Certificata

	
	UD2 – Caratteristiche e Funzionalità della Posta Certificata

	Modulo 2
	Come si ottiene e si utilizza la propria casella di Posta Certificata

	
	UD3 – Come e dove puoi richiedere la tua casella di Posta Certificata

	
	UD4 – Come si inviano e si ricevono le e-mail certificate

	Modulo 3
	Materiali

	
	

	
	

	
	

	
	


Approfondimenti
Risorse:

ORGANIZZAZIONE LOGISTICA

10 - Edizioni previste

	N.
	Titolo Edizione
	Sempre aperta
	Dal Al
	N. utenti consentiti

	1
	1° Edizione 
	sì
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Assegnazione Tutor

	Ruolo
	Nominativo 
	Utente esistente

	Tutor di contenuto
	tutor@dataufficio.com
	sì

	Tutor di processo
	tutor@dataufficio.com
	si



