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	Step 1
	L’e-mail diventa Raccomandata

	Numero di pagina
	1/1

	Id pagina
	DU_PEC_1_1_1

	tipologia
	Teoria


	
	TESTO AUDIO
	
	TESTO VIDEO
	IMG
	ANIMAZIONI
	NOTE
	Tutor

	A1
	Hai mai pensato di poter sostituire la raccomandata con un’ e-mail?
	T1
	Sostituire la raccomandata con un’ e-mail?
	I1:raccomandata 
I2:chiocciola
	A1: Appare al centro dello schermo un punto interrogativo/lampadina*, che subito scompare, appare T1 al centro dello schermo, subito dopo si posiziona in alto, **appare I1 al centro dello schermo e si va a posizionare sotto T1; ***appare I2 al centro dello schermo e si va a sovrapporre a I1 che nel ****frattempo è andata in trasparenza  
	*tipo quello segnalato:nella cartella>e-learning>legalmail, l’ img si chiama lampadina e lampadina2
**mentre T1 si posiziona in alto
*** mentre I1 si posiziona 

sotto T1

****mentre I2 si sposta verso I1
	Mimmo G7

	A2
	…… quindi di poter inviare documenti e comunicazioni via e-mail, 
	T2

	Inviare documenti e comunicazioni via e-mail
	
	A2: T1 va in dissolvenza fino a scomparire e in sincrono con l’audio  appare T2 al posto di T1 
	
	

	A3
	assicurandoti le stesse caratteristiche legali di una raccomandata con ricevuta di ritorno….?
	T3
	con valore legale
	
	A3:Da I2/I1 parte una *linea verso il basso che poi si divide in tre, alla fine della prima linea appare  T3; subito dopo I2 (che è sovrapposto ad I1) si sposta alla dx di I1** che contemporaneamente allo spostamento di I2 affiora dalla trasparenza e tra I1 e I2 appare un segno di uguale (=) 
	*tra T2  e la linea bisogna lasciare un po’ di spazio ,sotto T2 infatti dovrà posizionarsi T6 (vedi A6)
**vedi schema fine pagina
	

	A4
	Hai mai pensato di poter fare tutto questo senza spostarti dal tuo ufficio,
	T4
	senza spostamenti fisici
	
	A4:Appare T4 alla fine della seconda linea (quella che si divide in A3) 
	
	

	A5
	con un semplice click e con evidente risparmio di tempo?


	T5
	con risparmio di tempo 
	
	A5: Appare T5 alla fine della terza linea (quella che si divide in A3)
	
	

	A6
	Da oggi è possibile:


	T6
	oggi è possibile!
	
	A6: Appare T6 sotto T3/T4/T5 e poi si va a posizionare sotto T2
	
	Mimmo G3

	A7
	 l’e-mail diventa “Posta Certificata”.


	T7
	L’e-mail diventa “Posta Certificata”
	I3:busta da lettera con sigillo
	A7: Appare T7 sotto T3/T4/T5, I2 si rimpicciolisce  e contemporaneamente appare I3 in modo che I2 diventi la @ posta sul sigillo di I3, subito dopo  mentre T2,T3,T4,T5,T6 (compresa la linea che si divide in tre), vanno in dissolvenza fino a scomparire, *T7 va a posizionarsi in alto (al posto di T2 sopra il blocco I1/I2/I3), 
	*l’effetto dovrebbe essere: T7 sale passando sul blocco I1/I2,   
	

	A8
	Questo è quanto stabilito nel   DPR del 25 marzo 2004,
	T8
	DPR del 25 marzo 2004
	
	A8: sotto il blocco I1/I2/I3 appare T8
	
	Mimmo G2

	A9
	approvato dal Consiglio dei Ministri su proposta del ministro per l’innovazione e le tecnologie e del ministro per la funzione pubblica,
	T9
	approvato dal Consiglio dei Ministri su proposta del MIT e del Min. per la Funzione Pubblica
	
	A9:appare T9 accanto/sotto T8
	
	

	A10
	che riconosce validità giuridica ai documenti trasmessi per posta elettronica certificata,
	T10
	validità giuridica ai documenti trasmessi per posta elettronica certificata
	
	A10:Da T9 parte una linea che si biforca, alla fine della prima linea appare T10
	
	

	A11
	e introduce il concetto di equivalenza fra la posta elettronica ed una normale raccomandata AR.
	T11
	equivalenza fra la posta elettronica ed una normale raccomandata AR
	
	A11: alla fine della seconda linea appare T11, il blocco I1/I2/I3 (COMPRESO L’=) va in evidenza* 
	*come se si ingrandisse 
	

	A12
	Oggi c’è quello che mancava all’e-mail.
	T12
	
	
	A12:T7 + blocco I1/I2/I3 si ingrandiscono e si forma un rettangolo intorno a tutto il blocco. La @ lampeggia o cambia colore.
	
	


 Da  A1 a  A7:
[image: image1.png]La registrazione
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Fedra: pratica di bilancio con elenco soc




                                   (T2) Inviare documenti e comunicazioni via e-mail
                                                (T6)  oggi è possibile!


    A1:
 A3:   





                    (T7)  L’e-mail diventa “Posta Certificata”
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Da  A7 ad  A12:
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                                         (T7)   L’e-mail diventa “Posta Certificata”
 
(I2/ I3)


                                                  (T8)  E’ stabilito nel   DPR del 25 marzo 2004,


                          (T9)




                    (T10)
(T11)
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	Step 2
	Data Ufficio: il servizio e la formazione

	Numero di pagina
	2/2

	Id pagina
	DU_PEC_1_2_1

	Tipologia
	Teoria


	
	TESTO AUDIO
	
	TESTO VIDEO
	IMG
	ANIMAZIONI
	NOTE
	Tutor

	A13
	La scelta sempre più frequente della posta elettronica come strumento quotidiano di comunicazione, 
	T13

T14
	La scelta:
la posta elettronica come strumento quotidiano di comunicazione
	I4:chiocciola
	A13:scompare tutto quello che c’è nella pagina precedente,a video appare T13 al centro dello schermo e poi si va a posizionare in alto a sx .appare T14 al centro dello schermo e poi  si va a posizionare accanto  a T13, appare I4 al centro dello schermo e si va a posizionare sotto T13, 
	 
	Mimmo G3

	A14
	(in sostituzione dei tradizionali mezzi, posta, fax, corriere),
	
	
	I5: lettera postale

I6: fax

I7: corriere

I8: I5, I6 e I7 ammassate
	A14: appaiono al centro dello schermo uno alla vota  I5, I6, I7, e si vanno a posizionare uno accanto all’altro sulla stessa linea di  I4, I4 da una  spinta ad I5 ed I5, I6 e I7 si ammassano*(I8)  e compare una croce rossa  
	*vedi l’img di esempio  nello schema
di fine pagina
	

	A15
	aveva posto già da tempo la necessità di disporre di sistemi affidabili, sicuri,
	T15

T16
	La necessità:  disporre di sistemi affidabili,  sicuri
	
	A15:appare T15 al centro dello schermo e poi si va a posizionare in alto a sx, sotto e in linea con T13, appare T16 accanto a T15 ,
	
	g1

	A16
	ed adeguati a fornire le giuste garanzie,
	T17
	ed adeguati 
	
	A16:appare T17 accanto/sotto T16  
	
	

	A17
	sia nelle relazioni tra i privati cittadini,
	T18
	tra i privati cittadini
	
	A17:da T17(sulla dx) parte una linea elenco con due punti, accanto al 1° appareT18 
	
	

	A18
	sia soprattutto all’interno della Pubblica amministrazione
	T19
	nella Pubblica Amministrazione
	
	A18:Appare T19 accanto al 2° punto
	
	

	A19
	nel rispetto delle norme sulla protocollazione e informatizzazione di tutti i processi.

	T20
	(protocollazione e informatizzazione dei processi)
	
	A19: a sx del punto elenco appare una parentesi graffa* accanto alla quale appare T7
	*VEDI SCHEMA
	

	A20
	Data Ufficio, che segue con attenzione tutti i cambiamenti normativi,
	
	
	I9: logo DU
	A20: al centro dello schermo appare I9*
	*vedi schema
	Mimmo G2

	A21
	come risposta puntuale alla nuova norma,
	
	
	
	A21:
	
	

	A22
	offre la soluzione informatica,
	T22
	la soluzione informatica
	
	A22:da I9 parte (sulla sx) una linea elenco con 3 punti, accanto al primo appare T22 
	
	

	A23
	la semplificazione del processo,
	T23
	la semplificazione del processo
	
	A23: appare T23 accanto al 2° 
	
	

	A24
	la riduzione del tempo di lavoro,
	T24
	la riduzione del tempo di lavoro
	
	A24: appare T24 accanto al 3°
	
	

	A25
	con il sistema di Posta Elettronica composto da due soluzioni:
	T25
	sistema di Posta Elettronica composto da:
	
	A25: tutto il punto elenco si sposta sulla sx dello schermo; dal blocco parte una linea verso il basso alla fine della quale appare T25**
	**nello schema a fine pagina si vede direttamente la situazione di A25
	g3

	A26
	Posta Sicura e Posta Certificata.
	T26
T27

	Posta Sicura
Posta Certificata
	
	A26:da T25 parte una linea elenco verso il basso con 2 punti, accanto al primo appare T26 accanto al 2° appare T27
	***se non entra tutto: quando entra I9, si può cancellare il blocco ti testo T15/T20
	

	A27
	Questo corso ti aiuterà a capire, in poco tempo e con la massima chiarezza,
	T28
	Questo corso ti aiuterà a capire
	
	A27: T28 appare sulla dx alla stessa altezza di T22
	
	g2

	A28
	che cos’è, come si acquista e come si utilizza 
	T29
T30
T31

	che cos’è
come si acquista come si utilizza
	
	A28: da T28 parte un punto elenco con 3 punti. Accanto al primo appare T29, accanto al 2° appare T30, accanto al 3° appare T31,
	
	

	A29
	questo nuovo servizio di posta elettronica certificata.
	
	
	
	A29: compare un rettangolo con sfondino colorato intorno al testo T25/T26/T27, quindi una linea che congiunge questo rettangolo al blocco di testo T29/30/31*
	*vedi schema
	

	A30
	Mimmo in G10


	
	Scheda normativa:

Testo Unico sulla documentazione amministrativa 445/2000.


Schema 
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(T13)La scelta: (T14) la posta elettronica come strumento quotidiano di comunicazione 

                                       [image: image6.emf]
(T15)La necessità: (T16) disporre di sistemi affidabili,  sicuri (T17 )ed adeguati
                       

           ° ( T18) tra i privati cittadini                                                                 

           ° ( T19) nella Pubblica amministrazione 

                                                                     LOGO DU
( T23) °  la soluzione informatica

( T24) °  la semplificazione del processo

( T25) °  la riduzione del tempo di lavoro                                                                    
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   (T5) con risparmio di tempo





 (T4) senza          spostamenti 


       fisici  





(T3) con         valore legale    
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  approvato dal Consiglio dei Ministri su proposta del ministro per l’innovazione e le tecnologie e del ministro per la funzione pubblica





validità giuridica ai documenti trasmessi per posta elettronica certificata








equivalenza fra la posta elettronica ed una normale raccomandata AR
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( T20) protocollazione e informatizzazione dei processi








( T26)Sistema di Posta Elettronica composto da:





( T27)°Posta Sicura


( T28)°Posta Certificata                





Questo corso ti aiuterà a capire





Che cos’è


Come si acquista


Come si utilizza









