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A continuacidn se presenta un Manual con alguncs de los aspectos que se deben tener en cuenta para la
presentacién de los trabajos de grado de tecnologo ylo profesional. Esta informacion fue tomada de las Normas

Técnicas de ICONTEC NTC 1486. Compendio Tesis y otros trabajos de grado del INSTITUTO COLOMBIANO DE
NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION, 2002 para mayor informacion remitirse al documento original.
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2. CONTRAPORTADA

TITULO DEL TRABAJO

OSCAR ANDRES BONILLA SANCHEZ
JENNY ANGELICA PARRA ARIZA

Monegrafia para optar al titulo de tecndlogo profesional en
(programa académico)

Asesor
LEONARDO CARDENAS
Docente Académico

LOS LIBERTADORES INSTITUCION UNIVERSITARIA
FACULTAD
PROGRAMA
CIUDAD
ARQ

v Se debe escribir MONOGRAFIA si se trata de grado de tecnédlogo o profesional, y especializacion.
v' Si el trabajo es un informe o un seminario de grado se debe escribir Seminario de grado “Nombre del
seminario cursado” para optar el titulo de ............
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3. PAG. DE ACEPTACION

Neta de aceptacion

Presidente del Jurado

Jurado

Jurado
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4. PAG. DE DEDICATORIA

A mi esposo
Miguel con todo
mi amor, a mis
hijos, a mis
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5. PAG. DE AGRADECIMIENTOS
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6. CONTENIDO

ANENEN

CONTENIDOD

pag.
INTRODUCCION 12
1. ORIGEN Y TRAYECTORIA 13
11 ORIGEN 14
1.1.1 Situacién actual 16
6. CONCLUSIONES 50
7. RECOMENDACIONES 52
BIBLIOGRAFIA 53

Titulos y subtitulos en mayusculas y alineados a la izquierda

Subtitulos de tercer orden se escribe en mayUscula solo la inicial

Las conclusiones y Recomendaciones se enumeran como capitulos, (no se subnimeran), se pueden
colocar vifietas a gusto del estudiante.

Para la paginacion de tiene en cuenta desde la portada en adelante, como hoja nimero 1 hasta el
resumén , pero estas hojas no se paginan por ser preliminares. Se empieza a enumerar desde
INTRODUCCION conservando el consecutivo, pero teniendo encuenta que Los titulos iniciales como
INTRODUCION Y BIBLIOGRAFIA y Titulos de los Capitulos se contabilizan pero no se enumeran.

Se pagina a 2 cm. Del margen inferior y centrado.

Los titulos 0 nombres de los numerales van a un espacio del numeral.




NORMAS DE PRESENTACION PARA TRABAJO DE GRADO
FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES

7. LISTA DE TABLAS

LISTA DE TABLAS
pag.

Tabla 1. Tabla Hazen - Williams
Pérdidas por friccidn, media pulgada
de diametro. 30
Tabla 2. Longitud equivalente a pérdidas
localizadas. 38
Tabla 3. Calculo de desagiie 3

Tabia 4. Calculo de instalaciones hidradlicas 48

Tabla 5. Tablas de Mannind dos pulgadas 51

v' Las listas de anexos, tablas y figuras se realizan cuando son mas de dos.

v" Los nombres de las ilustraciones (tabla, cuadro o figura) que van dentro de! texto del trabajo se
escribe en la parte superior, al margen izquierdo de la figura. En su numeracion se utilizan numeros
arabigos en orden consecutivo a través de todo el texto, Lleva un titulo breve sobre su contenido, el
cual se coloca en la parte superior después de la palabra tabla, cuadro o figura con mayuscula,
sequido del nimero correspondiente y punto. NOTA: El contenido de tablas y cuadros van con
mayscula inicial,

v" No se emplea la abreviatura Nro. Ni el signo # para su numeracion.

v" Cuadro: informacion cualitativa y/o cuantitativa ordenada en filas y columnas presentados
dentro de un cuadro.

v’ Tabla: seric de nuimeros, valores, unidades y datos relacionados entre si, presentado en
columnas para facilitar su interpretacion.

v" Los cuadros, tablas y figuras van dentro del texto donde se nombran o en la pagina siguiente

v" Grafica; llustracion representativa de informes estadisticos.

-
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8. LISTA DE FIGURAS

LISTA DE FIGURAS
pag.

Figura 1. Tanque residencial hermetico 19
Figura 2. Distribucién de redes
hidradlicas de un edificio de locales
comerciales y apariamentos 25
Figura 3. Distribucién de agua fria
y agua caliente en una rasidencia 28
Figura 4. Detalle de redes hidradlicas 33
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9. LISTA DE ANEXOS

LISTA DE ANEXOS
pag.
Anexo A. Croguis de Bogota D.C. 102
Anexo B. Mapa de Bogota con sus
alcaldias mencres 109
Anexo C. Croquis de la alcaldia
Menor de Chapinero 114

v" Anexos son los documentos o elementos que completan el cuerpo del trabajo y se relacionan con la
investigacion como acetatos, disquettes, guias, manuales, cartillas se identifican con una letra
maylscula del alfabeto comenzando con la letra A. A continuacion de la palabra ANEXO en
mayuscula sostenida.
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10. GLOSARIO

GLOSARIO

ABLANDAMIENTO: proceso que reduce la dureza
de as aguas.

ABSORCION: a adherencia de sdlidos disueltos
coloidales, a la superficie de cuerpos solidos.

BACTERIAS: organismos unicelulares
microscopicos.

DECLORACION: reduccion tolal o parcial det
cloro residual, en un liquido.

VERTEDOR: abertura de forma regular a través
de la cual fluye el agua,

ZEOLITAS: compuesto liquido, natural o artificial,
que facilmente cambia su composicion de
acuerdc con la concentracion de sustancias
quimicas en solucion con las que estd en
contacto.

NOTA : Debe organizarse alfabeticamente, los términos van en mayudscula; dos puntos y se inicia con
minuscula.
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11, RESUMEN

RESUMEN

Con Términos o palabras claves para la
recuperacion del trabajo.

Ej.

* Economia pefrolera en Colombia

* Politica petrolera en Colombia

* Historia petrolera en Colombia

* Regalias petroleras en Puerto Boyaca.

v" Debe ser maximo de 5 renglones y debe decir de que trata especificamente el trabajo.
v" Ademas debe traer cinco (5) terminos de recuperacion o palabras claves de que trata el trabajo.

-11-
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12. INTRODUCCION

INTRODUCCION

-12-
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13. DESARROLLO DEL CONTENIDO Y PAGINAS DE INICIO DE CAPITULO

AN NI NI NN

AN

ANEN

1. ORIGEN Y TRAYECTORIA

1.1 ORIGEN

1.1.1 Forma--En este documento......

Los titulos de los capitulos van en mayuscula y centrados.

La numeracion de las paginas va en la parte inferior, centrada y a 2 cm desde el borde de la hoja

El espaciado o interlineado es a 1.5 cms, ¢ espacio y medio

El tipo de letra o fuente se recomienda Arial, tamaiio 12,

Las divistones principales de primer nivel (capitulos} se numeran en forma continua empezando por 1.
Toda division se puede subdividir en otros niveles y solo se enumera hasta el 3 nivel. De la cuarta
division en adelante, cada division o iten se sefialan con una VINETA.

El primer nivel lleva punto final. Los titulos de los capitulos se escriben en mayuscula sostenida
centrado a 4 centimetros del borde superior de 1a hoja precedidos por el numeral.

EL titulo no lleva punto final se separa por 2 interlineas o 2 enter del texto, no se subraya.

Los titulos de segundo nivel subcapitulos se escriben con maydscula sostenida al margen izquierdo;
no lleva punto final y se presentan a 2 espacios del numeral, separados del texto o contenido por 2
interlineas o enter.

Del tercer nivel en adelante los titulos se escriben con mayuscula inicial y punto seguido, el texto
continua dejando 2 espacios.

-13-
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14. BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA

CARVAJAL CRESPO, Tobias. Los aflos que se fueron, En ; E Espectador,
Bogotd: (16, sep., 2003); p. 2C, c. 2-5

CAICEDO, Alfonso. La educacion como una de las bases para la sociedad
informatizada del afio 2000, En: CONGRESO DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION PARA LA EDUCACION SUPERIOR.
{6° : 2002 : Bogota). Ponencias del VI Congreso del Sistema de Informacion
y Documnentacion para la educacion Superior. Bogota : Colciencias, 2002.
Jozp.

DIAZ, Femando. Sensacion, pensamiento y método. En : SEMINARIO DE
EDUCACION Y SOCIEDAD. (2°: 2001 : Bogota). Ponencias y conclusiones
del Il Seminario de Educacion. Centro de Promocion Ecuménico,2001.
173p.

* INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION,
Compendio, tesis y ofros trabajos de grado. Quinta actualizacién. Bogota:
ICONTEC, 2002

_. Leche entera pasteurizada, Bogota: ICONTEC, 1998, 5p. ; il. (NTC 506)

LOPEZ CASTARO. Hugo. El Comporlamiento de la Oferla y de la Tasa de
Desemplec, Bogeta : Escala, 2000. 129 p.

__.ElMercado Laboral de los Profesionales en Colombia.
Bogota ; Escala. 1999. 160 p.

MARQLIES DE MELO, José, "Comunicacion e Integracion latinoamericana;
El papel de ALAIC". Internet; (www.mty.tsem mx/externos/alaic/Texto$.html
<htip:/Awww.miy itsern.mx/externos/alaic/Texto1.html>).

RODRIGUEZ MARQUEZ, Alberlo. Obras completas. Méxioo : Aguilar, 1991,
V.2, p. 20-30.

SEMINARIO DE PUBLICAGIONES SERIADAS. (27 1983 ; Bogota).
Memorias del Il Seminario de Publicaciones Seriadas. Bogota : Icfes, 1983
2v.

SOCORRO MARQUEZ, Elizabeth, La terapia familiar como prevencion. En :
LANCASTER, Jeanett. Enfermeria comunitaria : modefos de prevencion de
la salud mental. México : interamericana, 1999, P, 172-180

TORRES CARMONA, Rafael. Disefio de redes hidrdulicas y desagiies.
Bogots, 2001. 160 p. Trabaje de grado {Ingeniero Civil). Universidad
Caldlica de Colombia. Facultad de Ingenieria Civil. Programa de hidraulica.

ZAMORA GARZON, Gabriel, La especializacion tecnologica:
consideraciones sobre su naturaleza y requenmientos. En: Educacion
Superior y Desarrcllo. Vol. 3, Ne. 3 (jul. - sep. 1999); p. 10-20
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RED DE DIARIOS DE AMERICA {ATINA PARA UNA CULTURA DE LA PAZ
-REDIPAZ
redipaz.ucol.mx <http:#/redipaz.ucol.mx>

UNESCQ WebWorld
www.unesco.orgfwebworld <http:/www.unesco.orgfiwebworld>

Nota: Este modelo de Bibliografia muestra como se ingresa
un articulo de un periédico, un congreso, un seminario, un
autor personal, un articulo de un documento bajade de
internet, una enciclopedia, una revista, un trabajo de grado,

las paginas Web y un autor institucional como es el de las
normas ICONTEC, que fueron utilizadas y que son requisitos
para elaborar ésta guia.

v' Las bibliografias se escriben segun el modelo {La entrada principal siempre sera el Autor se escribe
primero los APELLIDOS en mayusculas fijas, nombre con maytscula inicial. Titulo, ciudad de edicion,
: Editonal, afio de publicacion y nimero de paginas).

v Todas las bibliografias ya sean libros, revistas, seminarios, periodicos la entrada principal siempre
serd el autor, personal, corporativo o institucional y van organizadas alfabeticamente Ej. GARCIA
MARQUEZ, Gabriel; DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION NACIONAL DE ESTADISTICAS
{DANE). Y las direcciones electronicas de ultima.

v" Labibliografia debe de ir alfabetizada.

-15-
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15. MARGENES

4C.M. (TITULOS)
3 C.M (Continuacion del texto)
2 Espacios

4CM 2CM

2CM

4 Centimetros cuando va un titulo
3 Centimetros pagina comun o texto en continuacion.

El trabajo se debe de imprimir por una sola cara de la hoja,

-16-
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Definiciones para manejo de citas y notas de pie de pagina

Bibliografia: Lista alfabética de fuentes documentales registradas en
cualquier soporte, consultadas por el investigador para sustentar sus
escritos.

Cita: Pasaje, parrafo, proposicién o jdeas que se extraen de ja obra de
un autor para corroborar o contrastar o expresado.

Cita de cita: Cita que se hace de un autor, que a su vez ha tomado de
otro.

Cita directa o textual: Cita en la cual se hacen transcripciones de las
palabras textuales de un autor.

Cita indirecta: Cita que hace mencion de las ideas de un autor, con
fas palabras de quien escribe [Parafrasis].

Ibid.,: Abreviatura tomada de la palabra latina ibidem cuyo significado
es "en el mismo fugar”,

Nota de pie de pagina: Aclaracién escrita por el autor, el compilador,
el traductor o el editor en el margen inferior de la pagina para ampliar
o completar una idea en el texto.

Op. cit.,: abreviaturas tomadas de las palabras latinas opus citato,
cuyo significado es “en fa obra citada”.

Referencia bibliografica: Conjunto de elementos suficientemente
precisos y ordenados que facilitan la identificacidon de una fuente
documental o parte de ella. '

Cita

La referencia bibliografica correspondiente a la cita se separa del texto con una linea
horizontal continua de aproximadamente 212 espacios. Se traza desde el margen izquierdo
después del ultimo renglén def texto y sepadada de esté por dos renglones.

El nimero que identifique cada cita se coloca a un renglon de la linea horizontal continua,
contra ef margen izquierdo.

Cuando la referencia ocupa mds de dos renglones, el segundo y los subsiguientes se inician
contra el margen izquierdo a un reglon. Entre una referencia y otra se dejan dos reglones.

Cita directa o textual breve, de cinco o menos renglones:

Se inserta el texto entre comillas, y el numero correspondiente se pone al final después de
las comilias y antes del signo de puntuacion.

Ejemplo:

El amor contiene las relaciones mas intimas entre la humanidad y la divinidad, es “la
mediacién entre el acto y el ser, entre Dios y el hombre™ Las relaciones de amor deben
superar la concepcién dualista que separa el alma del cuerpo tal como sucede en el
platonismmo en donde se privilegia el alma como pura e infinitamente superior, frente af
cuerpo que significa degradacion y perdicion. 1

-17-
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E ANDER EGG, EZEQUIEL. Técnicas de Investigacion social. Buenos Aires: Humanitas, 1969 p. 28

Cita directa o textual de cinco o mas renglones:

Se deja una sangria a ambos lados, que se conserva hasta el final. La cita se escribe a un
renglon (el texto normal esta a 1.5), sin comillas y se separa del texto por dos renglones. (la
fetra tiene menor tamano: Arial 8)

Ejermplo:

Se debe entender en el contexto la verdadera concepcion de lo que en la lengua y en el
pensarmiento isfamico significa la palabra “Jihad”:

Es una vuelta al Islam inicial en el que el Profeta, retormando la nocion
cordnica de Jihad, que no significa «guerra santa» (esta es una idea nacida
con las Cruzadas) sino esfuerzo para cumplir la ley de Dios, distingue entre
el pequefio y ef gran <Jihad>: el pequefio contra los adversarios exteriores
def Islam, cuando impiden vivir segun la ley divina, y el gran Jihad que es el
esfuerzo y el combate interior para vencer en nosotros los apetitos de
riqueza y de dominacion{2].

Esta vision es muy diferente a la consideracién de "Jihad” como “lucha armada” tal como en
muchos ambitos es considerada en Occidente.

[2] FISHER, Royal P. Seguridad en los sistemas informaticos. Madrid : Siaz de Santos, 1988. p. 83

Cita indirecta.

Se escribe dentro del texto. No lleva comillas y el numero se coloca después del autor y
antes de citar su idea.

Ejernplo:

Hermes Tovar [3] enuncia con las palabras “sangre” y “fuego”la manera como el europeo
hizo su arribo al continente americano dando otro curso al devenir de las culturas que
existian antes de su llegada.

[3] MABBET, Ferry. Fruta chilena : un é
xito fenomenal. En : Agricuitura de las Américas. Nueva Cork. Vol 4, No. 1 (ene. - feb. 1994); p. 5
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Cita de cita.

Cita de cita es directa (breve o extensa). Su ubicacién en el testo sigue los procedimientos
sefialados para la presentacién de citas directas.

Ejemplo:
Aunque no estemos de acuerdo con escuelas socioldgicas que plantean el
evolucionismo social, Summer y Keller: "Creemos que los fendmenaos sociales
se deben a esfuerzos impersonales, que actuan automaticamente”f4]

[4] SUMMER, G, and KELLER, T. The Scientific of society, citado por KLIEMT, Hamut. Las instituciones
morales. Barcelona ! alfa, 1986. 154
Nota. En la bibliografia se debe referenciar al autor que cita.

KLIEMT, Hamut. Las instituciones morales. Barcelona : Alfa. 1986, 325 p.

Uso del Ibid y del Op. cit.

Ibid. Cuando una misma obra se cita dos 0 mas veces consecutivamente, es decir, cuando
otra obra no se intercala. Se escribe seguida de un punto y de una coma (Ibid.,) y luego a
los numeros de las pdginas les precede la letra p con un punto (v.gr: p. 17)

Ejemplo:

1. CUENOT, Claude. Ciencia y fe en Teilhard de Chardin. Barcelona ! Plaza y Janes, 1971,
p. 113,

2. Ibid., p. 115.

3. Ibid., p. 116

Op. cit. Cuando sea necesario citar la obra de un autor ya citado anteriormente en forma
completa, pero no en la referencia inmediatamente anterior, se utiliza la abreviatura Op. cit.
Se escribe después del apellido del autor, separada por éste después de una coma y luego
se agregan los numeros de las pdginas correspondientes precedidos de la letra p.
antecedidos por una coma.

Ejemplo:

1. LUBAC, Henri de. El drama del humanismo ateo. Humanismo Ateo. Madrid :
Encuentro, 1990, p. 201,

2. FABRO, Cornelio. El Problema de Dios. Barcelona : Herder, 1963. 108 p.

3. LUBAC, Op. cit., p. 210.

Usando el Op. cit. para citar obras distintas del mismo autor es necesario poner el titulo de
la obra al cual se refiere la cita y luego una coma.

Ejemplo:

1. DOSTOIEVSKI, Fedor. Ef Idiota. Medellin : Bedout, 1982. p. 372.
-19-
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2. DOSTOIEVSKI, Fedor, Crimen y castigo. Barcelona : Plaza y Janes, 1975. p. 202.
3. DOSTOIEVSKI, Fedor. Ef Idiota, Op. cit., p. 375.

NOTAS DE PIE DE PAGINA

La referencia bibliografica correspondiente a la cita se separa del texte con una linea
horizontal continua de aproximadamente 212 espacios. Se traza desde el margen izquierdo
después del ditimo rengién def texto y separada de esté por dos renglones.

Las notas de pie da pagina se indican el en texto con asterisco (*). En caso de presentarse
mas de una nota en la misma pagina cada una se distingue con uno, dos 0 mas asteriscos

Ejemplo
En el texto: Monteria*, Sincelejo*, Valledupar*

Nota de pie de pagina: * ciudades con méas de cien

-20-
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ORGANIZACION

Portada

Contraportada

Pagina de aceptacién
Pagina dedicatoria

Pagina de agradecimiento
Contenido

Listas Especiales
Glosario

Resumeén

Introduccion

Texto o desarrollo del trabajo
Conclusiones
Recomendaciones
Bibliografia

Anexos

AN N N N N T N N U N NN

NORMAS DE EMPASTE:

En azul oscuro mate {pasta dura)

Cosido y pegado en tela

La informacion de la portada en la pasta con letra dorada
Titulo del documento en el lomo

Afio en la parte inferior del fomo

Los trabajos se deben entregar ademas en CD-Rom en formato PDF en un solo archive; el estuche
del CD-Rom y el CD-R debe llevar la respectiva caratula adhesiva, donde sea visible el titulo de la
monografia y el autor (es).
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MODELO DE CARTA A REALIZAR PARA SER ENTREGADA EN EL CID.
{ ESTA CARTA NO DEBE IR DENTRO DEL TRABAJO)

Yo, ;
manifiesto (0s} en este documento mi voluntad de ceder a la Institucidn Universitaria Los Libertadores los
derechos patrimoniales, consagrados en el articulo 72 de 1a ley 23 de 1982, del trabajo final de grado
denominado

producto de ni actividad académica para obtener el titulo de

en la Universidad Los Libertadores. La
Universidad Los Libertadores, entidad académica sin dnimo de lucro, queda por lo tanto facultada para
gjercer plenamente los derechos anteriormente cedidos en su actividad ordinaria de investigacion,
docencia y pubiicacion. La cesidn otorgada se ajusta a lo que establece la ley 23 de 1982.

Con todo, en mi condicién de autor me reservo los derechos morales de la obra antes citada con arreglo al
articulo 30 de la ley 23 de 1982. En concordancia suscribo este documento en el momento mismo que
hago entrega del trabajo final a la Biblioteca General de la Universidad Los Libertadores.

NOMBRE FIRMA CEDULA

NOMBRE FIRMA CEDULA

*Los derechos de autor recaen sobre las obras cientificas, literarias y artisticas en las cuales se
comprenden las creaciones del espiritu en el campo cientifico, literario y artistico, cualquiera que sea el
modo o forma de expresién y cualquiera que sea su destinacion, tales como: los libros, folletos y otros
escritos; las conferencias, alocuciones, sermones y otras obras de la misma naturaleza: las obras
dramaticas o dramatico-musicales: las obras coreograficas y las pantomimas, las composiciones
musicales con letra o sin ella; las obras cinematograficas, a las cuales se asimilan las obras expresadas
por procedimiento analogo a la cinematografia, inclusive los videogramas, las obras de dibujo, pintura,
arquitectura, escultura, grabado, litografia; las obras fotograficas a las cuales se asimilan las expresas por
procedimiento analogo o la fotografia; las obras de artes plasticas; las ilustraciones, mapas, planos,
croquis y obras plasticas relativas a la geografia, a la topograffa, a la arquitectura o a las ciencias, en fin,
toda produccion del dominio cientifico, literario o artistico que puedan producirse o definirse por cualquier
forma de impresién o de reproduccion , por fonografia, radiotelefonia o cualquier otro medio conocido por
conocer “. (articulo 2 de la ley 23 de 1982).
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