· In den Anfangssatz die komplette Quellenangabe.

· Keine eigene Erwartung an den Text, wenn diese erfüllt.
· Konkrete Fragestellung an den Text muss deutlich werden.

· Keine Scheu den Autor zu kritisieren.

· Einem bekannte Aspekte kommen nicht ins Exzerpt.

· Exzerpt kurz in der Länge, deswegen auch kurze und prägnante Sätze.

· Text hinsichtlich einer eigenen Fragestellung lesen und überprüfen, ob die Frage beantwortet wurde.

· Wiederholt lesen und nochmals kürzen.

· Mit der Peer Group beraten und Metkognition betreiben.

