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Piccolo vademecum sull’uso della piattaforma 
 

ORGANIZZAZIONE GENERALE , ossia come funziona un forum… 
 
Il forum innanzi tutto funziona attraverso il lancio di stimoli alla discussione e al confronto, da parte dei tutor del 
corso, attraverso delle apposite  “cartelle”  (  spazi dedicati ai  contenuti  specifici dei moduli del  corso, definibili 
anche come topic). 
La necessità primaria è quella di avere un ordine all’interno delle cartelle che di volta  in volta sono aperte dal 
tutor, così da permettere a tutti di poter leggere gli interventi suddivisi per argomento e per data d’invio. 
A tale proposito vi chiediamo di non aprire autonomamente nuove cartelle negli spazi riservati alla discussione 
dei moduli,  perché  questo  porterebbe  ad  una  frammentazione  degli  interventi  e  alla  successiva  difficoltà  di 
seguire l’ordine logico degli stessi ( per rispondere usare sempre e solo il tasto RISPONDI). 
Ecco, in linea generale, la suddivisione delle cartelle: 
 

1. PRESENTAZIONE 
Per lavorare insieme è importante conoscersi … per questo, in occasione dell’inizio dello studio del primo Materiale 
di approfondimento: 
• Il  tutor apre una cartella chiamata BENVENUTI  !  ,  inviando  innanzitutto un primo messaggio con  il proprio 

profilo; 
• A  seguire  tutti  i  corsisti  invieranno  in  questa  cartella  la  loro  autopresentazione  (usando  la  funzione 

RISPONDI),  nella  quale  è  necessario  indicare  soprattutto  le  proprie  esperienze  nel  campo 
dell’insegnamento  delle  lingue  e  tutte  le  altre  informazioni  attinenti  al  corso  che  si  sta  frequentando;  in 
questo modo ognuno contribuisce a dare, al tutor e ai colleghi, la visione d’insieme del gruppo in cui lavora. 

 

2. PRIMA ATTIVITA’ 
Successivamente alla presentazione,  in un’altra  cartella  si dà avvio alla prima  vera discussione  sui materiali di 
studio: 
• Il tutor apre un nuovo topic, dove sarà appunto indicato il compito da svolgere durante il periodo prestabilito 

nel forum. 
Nel proporre le attività sui contenuti il tutor stabilisce degli “appuntamenti”, anche secondo modalità sincrone di 
discussione  (breeze), entro  i quali  vi  si  chiederà di  inviare  i  vostri  contributi personali.  Il  rispetto dei  tempi  è 
fondamentale  in un’attività on  line;  infatti, essendo questa un’attività  fruibile da casa o da qualsiasi posto e  in 
qualsiasi orario, rischia di far perdere l’orientamento temporale e, con ciò il forum rischia di essere frequentato in 
modo non sistematico. Ecco perché è importante che il tutor fissi i tempi, senza per questo togliervi la possibilità 
di qualche piccola negoziazione. Dopo  la  chiusura della discussione è  comunque  sempre possibile  rileggere gli 
interventi. L’impegno di ogni corsista è rispettare  i tempi di  invio e di partecipazione alle attività di discussione 
sincrone e asincrone, dato che il lavoro nel forum ha come finalità l’interazione tra corsisti e la creazione di una 
comunità di  apprendimento,  con  il  relativo  scambio di  esperienze,  attività  in  classe,  letture,  allegati, dubbi  e 
problemi. Ricordate che non partecipare al forum è come non andare in aula e quindi si è considerati assenti. 
 
3. SECONDA ATTIVITA’ e SUCCESSIVE 
Alla chiusura della prima attività, il tutor lancia la SECONDA ATTIVITA’; così avviene in occasione della TERZA e di 
quelle a seguire. Le modalità di partecipazione sono le stesse indicate per la prima attività. Generalmente una 
attività si conclude con un breeze. 
 

4. CHIUSURA DEL FORUM 
Al termine dei lavori del forum: il tutor invia un messaggio di chiusura a seguito del quale non sarà più possibile 
inviare contributi nelle diverse cartelle. 


