ADMINISTRATIVO 1
	METAS/

OBJETIVOS
	O QUE FAZER

(AÇÕES)
	PRAZO

(INICIO e TÉRMINO)
	RESPONSÁVEL

/APOIO

	Manter  Motivação e integração da diretoria;
	· Reuniões mensais da diretoria em Valadares;
	Um mês; 
	Ayres e Marcos; 

	
	Conectar a Diretoria pelo Skype;
	
	

	Manter o foco no planejamento estratégico;
	Diretoria assumir o planejamento
	Imediato
	Presidente

	
	Palestras do Presidente para toda a irmandade 
	2 meses consecutivos
	Presidente

	
	Reunir com os monitores dos GTs
	1 mês
	Presidente, Vice e
Representante

	
	Reunir com os GTs para execução das ações;
	A ser avaliado
	Presidente, Vice e
Representante

	
	Criar um sistema de comunicação do planejamento
	1 mes
	Presidente e Sandra

	
	
	
	

	Manter seriedade na arrecadação;
	· Apresentar relatório de inadimplência ao Representante e Presidente;
	contínuo
	Luciane e Pedro Carlos 

	
	· Manter avisos, por cartas, de atraso nas mensalidades
	
	

	
	· Aplicar estritamente a Lei
	contínuo
	Representante

	Manter contas em dia e sobra de caixa;
	· Criar relatório de previsão de pagamentos mensais e de orçamentos anual
	contínuo
	Cons. Welson ; 

Luciane e Pedro Carlos;

	
	· Relatório mensal da tesouraria e do conselho fiscal
	
	

	
	· Organizar rotina de pagamento
	
	

	
	· Divulgar os relatórios na internet e no mural;
	
	

	Aprimorar o Sistema de Informação. 
	- Manter mural da secretaria atualizado
	continuo
	Zaira

	
	- Disponibilizar as atas via internet
	continuo
	Zaira

	
	- Criar o informativo da Diretoria (impresso e eletrônico)
	3 meses
	Zaira

	
	Manter a rede de internet com todos os sócios ativos
	continuo
	Zaira – Lillian

	
	Manter a malha de comunicação funcionando
	continuo
	Zaira - Lilian

	Desenvolver  Conhecimento Administrativo;
	 Fazer palestras temáticas para toda a irmandade apresentando as atribuições de cada membro da diretoria
	2 semestre 09
	Presidente

	
	Capacitar os membros da diretoria (secretaria, oratória, contabilidade)
	Continuo
	Presidente

	
	Aprimorar a utilização dos softwares administrativos
	Continuo
	Presidente e David

	
	
	
	

	
	
	
	


