
Document préparé par Émilie Lefrançois, CP – CÉGEP de Drummondville Page 1 
 

  
 

 

Vous souhaitez utiliser Prezi pour rendre vos présentations plus dynamiques et attrayantes? 
Suivez les instructions ci-dessous! 

POUR COMMENCER… 

Rendez-vous à l’adresse suivante : http://prezi.com 

On peut choisir le type de « forfait » que l’on souhaite avoir. 

Les explications qui suivent et les captures d’écran ont été faites à partir du forfait de base que les concepteurs 

nomment « Public ». Seul le « public access » est gratuit.  

 

Puisque nous débutons, choisissions le forfait « public ». En voici les avantages et les inconvénients : 

Avantages : 

 Créer des Prezis à partir de n’importe quel ordinateur ayant un branchement Internet. 

 Télécharger les versions finales de vos Prezis et présentez-les hors ligne 

Limites : 

 Tous vos Prezis seront publiés sur Internet 

 Vous ne pouvez créer vos Prezis qu’en ligne 

En tant qu’enseignant, 

vous avez droit à la 

version « Pro » et ce, 

gratuitement! 

http://prezi.com/
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L’INSCRIPTION… 

 

 

COMMENCER UN NOUVEAU PREZI 

 

 

*Je comprends que tous 

mes Prezis seront publiés 

sur prezi.com/explore et 

j’accepte les Termes 

d’utilisation de cet outil. 

Si vous êtes d’accord, Cliquez 

sur « Register and Continue ».

Cliquez ici pour commencer un 

nouveau Prezi.
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POUR EN SAVOIR DAVANTAGE… 

 

 

NOMMER SON PREZI  

 

L’onglet « Learn » vous permet d’avoir 

accès à des vidéos vous indiquant la 

marche à suivre pour créer un « Prezi ». 

*Vidéos en anglais seulement.

Une fois que vous avez cliqué sur « New 

Prezi », une fenêtre apparait. Entrez le 

titre de votre création, tel qu’il 

apparaitra sur Internet et lors du 

téléchargement.
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CHOISIR UN MODÈLE DE BASE 

 

 

ÇA Y EST! Prezi est en train de préparer 

votre première page de création.

Choisissez le modèle de base que vous 

souhaitez utiliser.  

*Suggestion : Prenez « Blank »; il s’agit 

d’une page blanche qui vous permet de 

laisser aller votre imagination.
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POUR AJOUTER DU TEXTE 

 

POUR MODIFIER L’ASPECT DU TEXTE 

 

On vous demande tout d’abord de 

« double-cliquer » pour ajouter du texte… 

Cette phrase ou ce mot que vous placerez 

là sera la base de votre projet. Il peut donc 

s’agir du TITRE, par exemple. 

Le rond qui apparait au centre de l’écran 

est en fait un outil qui vous permet de 

grossir ou de rapetisser les éléments et ce, 

en fonction de leur importance. 

Écrire 

Grossir 

Réduire 
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Cliquez et commencez à écrire! 

Plusieurs formes vous sont proposées pour 

le texte à écrire. Vous pouvez aussi grossir 

ou rapetisser le texte à l’aide du « + » et du 

« - », tel qu’indiqué précédemment. 

La « roulette » du centre peut aussi 

vous servir à faire pivoter votre texte. 
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LES DIFFÉRENTS OUTILS 

 

 

 

Pour ajouter des couleurs, des cadres, des liens 

entre les mots, cliquez sur le cercle qui 

correspond le mieux à ce que vous voulez faire 

dans le coin supérieur gauche. 

Vous pouvez  insérer,  en cliquant sur 

« INSERT »: 

Des formes 

Des images 

Des liens vers « Youtube » 

Des diagrammes 

Des fichiers joints 

Vous pouvez changer les couleurs et les 

polices de caractère de mon «Prezi » en 

cliquant sur « COLORS & FONTS » 

Vous pouvez  ajouter un chemin entre 

les éléments en cliquant sur « PATH » 

Vous pouvez mettre un encadrer en 

cliquant sur « FRAME » 
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POUR REVENIR EN ARRIÈRE 

 

Si vous souhaitez ajouter du texte, vous pouvez 

mettre des puces, aligner le texte à gauche, à 

droite, au centre… et vous pouvez en modifier les 

couleurs en cliquant dans le coin supérieur 

gauche de l’encadrer. 

Pour ajouter une autre zone de texte, 

double-cliquez là où vous souhaitez la 

placer dans l’écran et commencez à 

écrire. Vous la déplacer par la suite, 

au besoin. 

Si vous n’êtes pas satisfait de ce que vous avez 

fait, cliquez sur « UNDO » pour défaire ce que 

vous avez fait. Vous pouvez aussi cliquer sur 

« REDO » et ce que vous avez fait et supprimé 

se remettra en place…! 
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POUR INSÉRER IMAGES ET VIDÉOS YOUTUBE 

 

 

 

 

Si vous souhaitez insérer une image, cliquez sur 

« INSERT » puis sur « IMAGE ». On vous propose de 

télécharger une image à partir d’Internet (attention aux 

droits d’auteur) ou à partir de votre ordinateur (clé USB, 

disque, bureau…). L’image s’insère automatiquement! 

*Attention! Vous ne pouvez pas copier-coller une image, 

vous devez obligatoirement l’insérer. Cela veut donc dire 

que vous devez la sauvegarder (si elle provient 

d’Internet et qu’elle est libre de droits) pour mieux 

pouvoir l’insérer à votre projet Prezi. 
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POUR VOIR VOTRE PROJET  

 

 

Si vous souhaitez insérer un lien vers une vidéo 

« Youtube », cliquez sur « INSERT », puis sur  

« YOUTUBE » puis copiez le lien Internet dans la zone 

prévue à cet effet. 

Si vous souhaitez voir votre projet une 

fois qu’il est terminé, vous n’avez  qu’à 

cliquer sur « SHOW ». 

Si votre projet s’affiche en grand et que 

vous ne savez plus comment revenir à 

l’écran principal, cliquez sur  la touche 

« Échap » de votre clavier. 



Document préparé par Émilie Lefrançois, CP – CÉGEP de Drummondville Page 11 
 

L’ADRESSE DE VOTRE PREZI 

 

 

 

Votre projet Prezi est disponible à 

l’adresse indiquée à l’écran. 

Une fois que votrePrezi est 

publié, vous pouvez aller le 

visionner et vous devez choisir ce 

que les autres usagers d’Internet 

peuvent faire de votre Prezi. 
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POUR MODIFIER, TÉLÉCHARGER, REGARDER, SUPPRIMER… VOTRE PREZI 

 

 

 

Vous pouvez aussi choisir de… 

Modifier mon Prezi 

Le regarder 

Le télécharger (permet de l’avoir sur 

une clé USB ou sur votre ordinateur) 

D’en conserver une copie 

De le supprimer  

*Attention! Une fois publiées sur 

Internet, les données restent sur 

Internet, dans la mesure ou quelqu’un 

peut avoir pris connaissance de vos 

informations ou, tout comme vous, 

peut les avoir copiées, téléchargées, 

etc. Attention à ce que vous publiez sur 

le Web! 

Les gens peuvent commenter 

votre présentation en ligne. 

Si vous apportez les changements désirés à votre 

« Prezi », cliquez sur « EXIT », votre projet 

s’enregistrera automatiquement avant de quitter. 
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POUR TÉLCHARGER VOTRE PREZI SUR VOTRE ORDINATEUR 

 

 

 

Quand vous voulez télécharger votre « Prezi », cliquez sur 

« DOWNLOAD ». Vous pouvez le visionner de votre ordinateur et 

ce, sans branchement Internet. Vous devez cependant le modifier 

en ligne et le télécharger de nouveau au besoin puisque vous avez 

choisi le « forfait de base ».

Ouvrez ou enregistrez votre 

« Prezi » selon votre besoin.
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À vous de jouer!!!  

Choisissez où vous 

voulez l’enregistrer.

Une fois ce processus terminé, 

votre Prezi se retrouvera à 

l’endroit où vous l’avez 

sauvegardé. Il sera cependant en 

fichier « zip ». Vous devrez donc 

extraire les fichiers pour pouvoir 

les lire sur votre ordinateur.


