INSERTAR OBJETOS EN EL DOCUMENTO 

INSERTAR GRÁFICOS 

Imágenes. 

Son elementos decorativos o ilustrativos, que nos facilitan la visualización de los contenidos y la observación de más detalles sobre ellos. 

Para insertar una imagen se despliega el menú Insertar, se ubica sobre la opción Imagen y se hace clic en Imágenes prediseñadas...     [image: image1.emf]
Se presentará la ventana Insertar imagen prediseñada, que es la galería de imágenes del programa.

Elija una de las categorías que se encuentran en la ficha Imágenes, (Figura 12) escoja la imagen que desea haciendo clic sobre ella, y en la paleta que aparece presione el botón Insertar clip (primero, de arriba hacia abajo) 

Presione el botón Cerrar de la ventana Insertar imagen prediseñada y la imagen aparecerá en el área de trabajo 

Figura 12. [image: image2.emf]
