Paso 9. Toda compairiia debe solicitar la Inscripcion de Libros en la
Camara de Comercio; éstos seran el Libro de actas y el Libro de
accionistas. La falta de registro de los libros acarrea la pérdida de
los beneficios tributarios.

El libro de actas, segin como lo define la camara de comercio: “conjunto de hojas
destinadas por las personas juridicas y naturales para almacenar la informacion relacionada
con los negocios, la operacion, la administracion, o el desarrollo de las actividades que se
realizan en la empresa o en la entidad.”

Asi el libro de accionistas es un documento el cual almacena la informacion de los acuerdos
realizados por cada uno de los socios de la empresa en el momento de la creacion de la
misma.

Esto es sumamente importante debido a que sin este registro la empresa no podra operar,
debido a que es indispensable este registro para la camara de comercio, por lo que no seria
declarada como persona juridica. La c&mara de comercio en su pagina web:
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Matricula-Mercantil/Inscriba-su-
empresa-libros-actas-y-documentos/Acerca-de-la-inscripcion-de-actas-libros-y-documentos
nos informa:

Efectos de registrar libros y documentos en en la camara de comercio:

Las actas y documentos privados inscritos en los registros publicos adquieren la calidad de
documentos publicos, es decir, cualquier persona podra tener acceso a ellos a través de los
certificados expedidos por la CCB.

1. Los actos inscritos en el Registro Mercantil o en el Registro de las Entidades Sin
Animo de Lucro adquieren el efecto de la oponibilidad, es decir, los efectos
juridicos que cause el documento se extienden a terceros (personas ajenas a quienes
suscribieron el acta o documento).

2. Las actas y documentos inscritos en la CCB gozan de la presuncion de la buena fe,
es decir, se asume gue su contenido es cierto y verdadero.

Costos:

DERECHOS POR INSCRIPCION DE LIBROS Y DOCUMENTOS

De acuerdo con el articnlo 2.2.2.46.1.4. del Decreto 1074 de 2015, los derechos de mscripeion por actos, libros y documentos seran los signientes

1. La inscripeion en el registro mercanti] de los actos v documentos respecto de los cuales 1a ley exige esa formalidad cansard un derecho 1.25 UVT, equivalente a..... i § 43.000
%. %a nscripeion en el registro mercantil de los libros respecto de los cuales 1a ley exige esa formalidad, causari un derecho de 0.42 UVT, equivalemte a,........vvvee. eesvvessee e e % 15.000
. Fotocopias...,........ 200

100

4 Hojas bros de comercio,......... %
e § 21600

5. Depésito Estados Financieros........

Para registrar estos documentos se debe dirigir al sieguiente link:
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Asistencia-Virtual
alli encontrara la siguiente ventana:



https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Matricula-Mercantil/Inscriba-su-empresa-libros-actas-y-documentos/Acerca-de-la-inscripcion-de-actas-libros-y-documentos
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Matricula-Mercantil/Inscriba-su-empresa-libros-actas-y-documentos/Acerca-de-la-inscripcion-de-actas-libros-y-documentos
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Asistencia-Virtual

Sociedad o establecimiento de comercio Entidades Sin Animo de Lucro

Establecimiento de comercio _|_ Acta de nombramiento ESAL _|_
Sociedades limitadas _|_ Acta de reformas ESAL _|_
Sociedades andnimas - SAS _|_ Constitucion ESAL _|_

Comanditas por acciones

Constitucion de sociedad por _|_
das - SAS

acciones simplific

S "
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dades comanditas simples _|_

Los formularios seran diferentes para cada tipo de empresa por lo que debe asegurarse de
registrar el formulario correspondiente. Como ejemplo la siguiente imagen representa un
acta de accionistas para una sociedad andénima simplificada:



ACTA DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS DE L& SOCIEDAD
Nimero de Acta: [DIGITAR NUMERC DE ACTH
[REDACTAR NOMERE DE LA SOCIEDAL]

NIT.[DIGITAR EL NUMERO DE NI

En [FELECCIONAR LA CIUDAD DONDE SE HA EFECTUADOD LA REUNION siendo las
[REDACTAR LA HORA DE INICIO DE LA REUNION del dia[martes, 15 marzo, 2018, la
Assmblea de Accicnistas se reldne en sesion [SELECCIONAR EL TIPO DE REUNION y de
formalSELECCIONAR LA CLASE DE REUNIORprevia convocsatoria reslizada el nartes, 15
marzo, 21§  a fravés de: IREDACTAR EL O LOS MEDIOS UTILIZADO PARA CONVOCAR
(CITAR) A LA REUNION vy realizada por: [REDACTAR EL NOMERE DE LA PERSONA E
INDICAR EL CARGD QUE CONVOCO (CITO) A LA REUNIOR

Orden del Dia

1. Designacion de Presidente y Secretario
2. Verificacion de Quorum

3. Aumento de Capital Autorizado

4. Aprobacion de Acta

5. Firmas

1. Designacion Presidente y Secretario de la reunion

Se nombran para esios cangos a:

Presidente :[REDACTAR EL NOMERE DEL PRESIDENTE DE LA HEUHIfJﬂ_i-I:IE‘I‘tiﬁE&I:I-::
con la [SELECCIONAR EL TIPO DE IDENTIFICACION Mo. [REDACTAR EL NUMERC DE

II'.'IENTIFICACI'I:JH de[SELECCIOMAR EL LUGAR DE EXPEDICION DEL DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION

Secretario :[REDACTAR EL NOMBRE DEL SECRETARIO DE LA FtEUHIt':lﬂ._idmﬁﬁ;&dn
con le [SELECCIONAR EL TIPO DE IDENTIFICACION Mo. [REDACTAR EL NUMEROD DE
IDENTIFICACION de[SELECCIONAR EL LUGAR DE EXPEDICION DEL DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION

2. Asistencia (GQuorum Deliberatorio)

Revisada la asistencia == constata que estuvieron en |2 reunion las siguientes:

INDICAR NUMERO ACCIONES

Acciones Suscritas Presentes SUSCRITAS PRESENTEY

4. Aumento de Capital Autorizado



La Asambles de Accionistas revisa |a propuesia de sumentar el capital autorizado para quedar
en los siguientes terminos:

[WALOR NOMINAL DE CADA ACCION —

Valor Mominal de las Acciones VALOR EN HUHEFI:DH

Numero de Acciones Autorizadas Valor Total de Capital Autorizado
HUMERC DE ACCIONES [WVALOR DE CAPITAL AUTORIZADO —
AUTORIZADAY VALOR EN NUMEROJ

El sumento de capital autorizado de |a sociedad pusde s=r inscrito por documento privado en
virtud a que a la fecha de la decision la misma contsba con [SELECCIONAR EL REQUISITO
GQUE CUMPLE LA SOCIEDALD v por lo tanto se mantiens cumpliendo lo estipulado en =
articulo 22 de la Ley 1014 de 2006,

La Azamblea de Accionistas aprusba el aurmento del capital autorzsdo propussto con la
siguiente votacion:

» [REDACTAR EL NUMERO Df ACCIOMES SUSCRITAS PRESENTES QUE VOTAN A
FAVOR

» [REDACTAR EL NUMEROD DE ACCIOMES SUSCRITAS PRESENTES QUE VOTAN EN
ELANCO

» [REDACTAR EL NUMEROD DE ACCIOMES SUSCRITAS PRESENTES QUE VOTAN EN
CONTRA

4. Aprobacion de Acta

Finalizada la reunicn, la Asambles de Accionistas lee y manifiesta la aprobacion del acta por
unanimidad:

Finaliza la sesion siendo las[Hora de reunion]

Fresidente ]
[REDACTAR EL NOMERE DEL PRESIDENTE DE LA REUNIOS
[REDACTAR EL NUMERD DE IDENTIFICACIOR

Secretanio

[REDACTAR EL NOMERE DEL SECRETARIO DE LA REUNION
[REDACTAR EL NUMERO DE IDENTIFICACION



Una vez diligenciados debe entregar dichos documentos en el siguiente link :
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Asistencia-Virtual/Constituciones-
Actas-y-Documentos, alli le daran la informacion necesaria para regstrar los documentos,
donde le recomiendan la revision de sus documentos para comprobar que son conformes
con la ley y que es seguro que alli esta todo lo necesario para representar lo acordado en la
creacion de la empresa. Como ultimo encontrara la siguiente ventana en la que debe subir
los archivos sin rebasar los 5000 KB:

Digite a continuacion la informacion solicitada

La informacion con asterisco (*) es obligatoria.

El documento sera radicado para *

@® Registro mercantil O Entidad sin animo de lucro
Nombre de la empresa o entidad *

Digite el nombre de la empresa o entidad

Indique el nimero de la matricula mercantil o inscripcion ESAL *

ngrese el ndmero de la matricula mercantil o inscripcion ESAL

NIT *

ngrese el numero de documento de la empresa sin caracteres especiales, sin espacios, ni digito de verificacion

Nombre(s) persona contacto *

Digite el nombre(s) de la persona de contacto

Apellido(s) persona contacto *

Digite el apellido(s) de la persona de contacto


https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Asistencia-Virtual/Constituciones-Actas-y-Documentos
https://www.ccb.org.co/Inscripciones-y-renovaciones/Asistencia-Virtual/Constituciones-Actas-y-Documentos

Tipo documento de identidad *

Cédula de Ciudadania v

Nimero de documento de identidad *

Digite el nomero del documento de identidad

Teléfono celular

Digite el ndmero de teléfono celular

Autorizo a la CCB para enviarme informacion via mensaje de texto (SMS) *
® Si O No

Correo electronico *

Digite la cuenta de correo electrénico

Cargar archivo 1 (*.docx - *.pdf - *.tiff / Maximo 5000 Kb) *

| Seleccionar archivo |N|ng|’Jn archivo seleccionado

Cargar archivo 2 (*.docx - *.pdf - *.tiff / Maximo 5000 Kb)

| Seleccionar archivo |N|ng|’m archivo seleccionado

iPor qué medio se enterd de este servicio? *

Seleccione v

[ He leido, entiendo y acepto los términos de tratamiento de datos descritos en la parte
inferior de este formulario *

™

reCAPTCHA

Frivacidad - Témminos

No soy un robot

Una vez hecho esto solo debera esperar la notificacion por parte de la camara de comercio
que confirma su registro.



