ENTORNO DE UN CURSO

Antes de empezar seria conveniente conocer la estructura de Moodle y entender

los siguientes conceptos basicos:
* Cursos
* (Categorias
* Cuentas de usuario y roles
* Perfil de usuario

En Moodle, la informacion se estructura en cursos, entendidos estos como un conjunto
de contenidos que un profesor (o profesores) fijo van a impartir a un grupo fijo de
alumnos. Los cursos se agrupan en categorias para permitir que los usuarios los
encuentren rapidamente. Esta agrupacidon en categorias no es preceptiva, pero si

recomendable cuando tenemos un gran nlimero de cursos.

Asi, dentro de un Moodle nos vamos a encontrar multitud de cursos y de usuarios. Si
dejaramos que cualquier usuario fuera capaz de modificar a su antojo los contenidos,
seria un caos. Es por eso que aparecen las cuentas de usuario y los roles. Cuando
entramos en una plataforma Moodle, lo primero que debemos hacer es autentificarnos
(es decir, indicar nuestro nombre de usuario y contrasefia). Esto hara que Moodle sepa
para qué cosas tenemos permisos, impidiendo que, por ejemplo, un alumno sea capaz de
borrar o modificar los contenidos que ha colocado el profesor. Incluso, un mismo
usuario puede ser alumno en unos cursos y profesor en otros. Asi pues, la cuenta de
usuario es la que nos identifica dentro de la plataforma Moodle, y el rol es el papel que

desempenamos dentro de un curso o de la plataforma Moodle.
Podemos distinguir ocho roles distintos dentro de Moodle:

Estudiante: Puede leer el contenido del curso, y realizar las actividades propuestas por

el profesor.

Profesores: Pueden corregir las actividades de los alumnos, y, segtn el tipo de profesor,
incluir nuevos contenidos o modificar los existentes. Asi, distinguimos dos tipos de

profesores:



Profesor no editor: puede corregir las actividades y calificarlas, pero no puede alterar

los contenidos propuestos.

Profesor: ademas de lo anterior, puede modificar los contenidos de los cursos que le

han asignado.

Administrador: Se trata de la persona que supervisa el correcto funcionamiento de la

plataforma Moodle. Es decir, se trata de un técnico mas que de un docente.
Creador de curso: puede crear nuevos cursos y asignar roles iniciales.

Invitados: Son usuarios que no tienen cuenta en Moodle. Estas personas unicamente

pueden acceder a los cursos que estan abiertos para todo el mundo.

Gestor: Pueden acceder al curso y modificarlo. Generalmente no participa en el curso.
Usuario autenticado: Todos los usuarios registrados.

Usuario autenticado en la portada: Todos los usuarios registrados en la portada.

Ademas de lo anterior, las cuentas de usuario nos sirven para integrarnos en la
comunidad educativa. En las clases presenciales, alumnos y profesores tienen la
oportunidad de conocerse intercambiar impresiones directamente, etc. Moodle ofrece
también dicha posibilidad. Pero para que los demds nos conozcan, deberemos mostrar
algo de informacion acerca de nosotros. Dicha informacién se muestra en nuestro perfil
de usuario. A través del acceso a dicho perfil debemos incluir nuestra direccion de
correo electronico, y podemos darnos a conocer: incluir una fotografia, indicar nuestro
lugar de residencia, y cualquier otra informacion acerca de nosotros que consideremos

relevante como hemos visto en el mddulo uno.

EL CURSO MOODLE

Un profesor o profesora con permisos ordinarios no puede crear un curso en Moodle,
por lo tanto, debera pedir la creacion del curso al administrador del servidor Moodle.
Una vez creado, es tarea del docente el disefio y gestion de su curso, adaptandolo a sus

necesidades y a las de sus estudiantes.



El docente puede incluir materiales digitales en su curso (recursos) o puede pedir a su
alumnado que realice algun trabajo (actividades). Como veremos en los modulos

siguientes.

Los RECURSOS que el profesorado puede tener en el curso son:

Un archivo para poder descargarlo o verlo.

Una etiqueta para introducir texto o imagenes en las secciones del curso
Una pagina web que puede ser visualizada y editada dentro del curso.
Un enlace URL a una pagina web

Una carpeta del curso que contenga varios archivos

Un paquete de contenido IMS: permite mostrar dentro del curso paquetes de

contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging.

RECURSOS
Archivo
Carpeta
Etiqueta
I; Libro
Pagina

i
#™ Paquete de contenido

IMS

URL

Figura 1. Menut Recursos

Tipos de ACTIVIDADES que se pueden realizar con Moodle son:

Tarea: Asigna la realizacion de una accion al estudiante. Puede ser escribir un texto en

linea o subir un archivo para su correccion.
Foro: es un lugar de debate para un grupo sobre un tema compartido.
Consulta: votacion rapida de una sola pregunta con diversas opciones de respuesta.

Glosario: recopilacion de los términos clave de un curso, con sus correspondientes

definiciones.



Chat: permite la comunicacion en tiempo real de los participantes, de manera fluida,

mediante mensajes de texto.

Cuestionario: permite crear baterias de preguntas incluyendo de verdadero-falso,
opcién multiple, respuestas cortas, emparejar, numéricas, incrustadas en el texto... y

todas ellas pueden tener gréaficos.

Base de datos: permite a los participantes crear, mantener y buscar informacion en un

repositorio de registros.

Herramienta Externa: permiten a los estudiantes interactuar con recursos educativos y

actividades alojadas en otros sitios de internet.

Leccion: permite a un profesor presentar contenidos y/ o actividades practicas de forma

interesante y flexible.

Paquete Scorm: es un conjunto de archivos que se empaquetan conforme a una norma
estandar para los objetos de aprendizaje. El modulo de actividlad SCORM permite

cargar y afiadir a los cursos paquetes SCORM o AICC como archivos zip

Taller: permite la recopilacion, revision y evaluacion por pares del trabajo de los

estudiantes.

Wiki: permite a los participantes anadir y editar una coleccion de paginas web.

ACTIVIDADES
Base de datos
‘& Chat
Consulta
V/ Cuestionario

Al Encuestas

predefinidas
Foro
5 Glosario
irs Herramienta Externa
Leccién
i— Paquete SCORM
SR Taller
Tarea
m
O % Wiki

Figura 2. Menu Actividades



Algunas opciones de administracion y gestion del curso que puede realizar el

profesorado son:
Gestionar los participantes del curso y la creacion de grupos de trabajo.

¥ Usuarios

L. Usuarios
matriculados

" Meétodos de
matriculacién

2 Grupos
b Permisos

L. Otros usuarios
Figura 3. Menii participantes

Modo grupo (video24)

Acceso a invitados (video 26)

Dar de alta en su curso a profesorado adicional o al alumnado.

Actividad reciente -
Autocompletar

Buscador de comunidad

Canal RSS remoto

Comentarios

Enlaces de seccidn

Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacidn del curso
HTML

Marcas

Marcas Blog

Mentees

Menu Blog

Mis archivos privados

Mis dltimas insignias
Resultados del cuestionario
Resumen del Curso/Sitio
Usuario identificado

Usuarios en linea

Agregar... v
Figura 4. Menti Agregar

Crear copias de seguridad de su curso (vacias de usuarios y sus aportaciones, o copias

completas) y poder restaurarlas.



1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » a evision » 4. Ejecuta a de se ad »
Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0
Incluir usuarios matriculados X S

Hacer anénima la informacion de X §a
usuario

Incluir asignaciones de rol de
usuario

Incluir actividades

Incluir bloques

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir insignias

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance
del usuario

Incluir archivos "log" de cursos
Incluir historial de calificaciones
Incluir banco de preguntas ¥

Cancelar |Siguiente|

Figura 5. Menu Copia de Seguridad

Llevar un registro de las calificaciones obtenidas en las actividades y poder
descargarlo como hoja de célculo. Gestionar los archivos del curso y poder enlazarlos

en casi cualquier lugar del curso.

Hoja de calculo Excel v
Exportar a Hoja de calculo Excel

v Opciones
Incluir retroalimentacion en la
exportacion
Requiere una matricula activa ¥
®
Previsualizar filas |1 v
Forma de mostrar exportacion |Reg| v

de calificaciones

Puntos decimalesenla |2 v
exportacién de calificaciones

+ items de calificacion a incluir
PERSONALIZAR TU PERFIL ¥
Total del curso ¥

Seleccionar todos/ninguno

Figura 6. Menu Libro de Calificaciones



Utilizar el foro del profesorado, no visible para el alumnado.

G’i_J Agregando Foro a Médulo 2. El entorno en un curso de moodle (%)
) Expandir todo
v General
Nombre del foro™
Descripcion™
P 8 raee v B [|iZiZ IS
Ruazp

Muestra la descripcion en la
pagina del curso

@

Tipo de foro () [Foro para uso general

Cada persona plantea un tema

Debate sencillo
Foro estandar que aparece en un formato de blog

Foro P

» Adjuntos y recuento de palabras

» Suscripcion y seguimiento Foro para uso general

Figura 7. Menu Foro del curso

Llevar un calendario personalizable, con sistema de eventos proximos.

Configurando un bloque Calendario
w Colapsar todo

v Donde aparece este bloque
Ubicacion original del bloque
Mostrar en tipos de pagina

Regién por defecto (D [|zquierda v

(@ Curso: curso MOODLE 2 6 para docentes
Cualquier tipo de pagina principal de curso v

Peso por defecto (2) |4
v En esta pagina
Visible Siov
Region | Derecha v

Peso |1 v

Guardar cambios| Cancelar

Figura 8. Menuti Calendario

Llevar un control de registros de entrada y tiempo de permanencia en cada pagina del

curso.

¥ Informes
Registros
Registros activos
Actividad del curso

Participacion en el

curso
Figura 9. Menui Informes y Registros

Configurar actividad del alumno (video29)



Apoyarse en las ayudas contextuales que Moodle integra y el wiki de documentacioén

de MoodleDocs.

[ ) Moodle Docs para esta pagina

[ | noodle a DOCUMENTATION DOWNLOADS DEMO TRACKER DEVELOPMENT TRANSLATION MOODLE.NET Q
2 Acceso
Acercade v | Noticias v Soporte v| Comunidad v| Desarrollo v| Descargas Search moodle.org

Pagina Principal = Pagina principal del curso

pagina discusién ver fuente historial

Pagina principal del curso

(Redirigido desde «course/view/topics»)

Contenido [ocultar]

1 Vista estandar de un curso vacio

1.1 Partes de una pagina principal de curso
2 Secciones del curso

2.1 Para editar una seccién de curso

2.2 Para mover una seccién de curso

2.3 Para eliminar una seccién del curso
3 Bloques
4 Actividades y recursos
5 Editando elementos en su pagina principal del curso
6 Sugerencias y Trucos
7 Capacidades de pagina principal del curso
8 Vea también

Figura 10. A yﬁdas contextuales pdgina web de moodle

Posibilidad de notificacion por correo electréonico de las intervenciones en foros,

mensajeria, calificaciones, etc.

Mensajes -

No hay mensajes en espera

Mensajes

Figura 11. Menu Mensajes

Notificacion correo electronico (video6)

Tenemos que tener en cuenta que la creacion de cursos so6lo la puede realizar un usuario
con privilegios para ello. Por defecto, s6lo el administrador y los autores de curso
disponen de tales privilegios. Una vez creado el curso, se procederd a asignar el
profesorado deseado. Cuando accedamos al curso como profesores veremos varios

cambios. Entre ellos, que el modulo de ajustes toma un aspecto parecido al siguiente:



Administracion =l

¥ Administracion del curso

#" Activar edicién
£ Editar ajustes

P Usuarios

T Filtros

b Informes

B Calificaciones

P Insignias

%3 Copia de seguridad
*1 Restaurar

& Importar

=) Reiniciar

P Banco de preguntas

Figura 12. Menu Administracion

Ya como docente podremos configurar los parametros que controlan la interfaz visual

del curso y afiadir los recursos y actividades que consideremos necesarios.

El primer paso para dotar a nuestro curso de contenidos debe ser configurarlo. Para
acceder al formulario de configuracion, debemos seleccionar la opcion Editar Ajustes

del bloque Ajustes. Aparecera un formulario similar al siguiente:

Editar la configuracion del curso
) Expandir todo

v General
Nombre completo del curso® @ |\, MOODLE 2.6 para docentes
Nombre corto del curso®* (@ Moodle26
Categoria de cursos (2 |\iscellaneous ¥
visible @ [ostrar v
Fecha de inicio del curso (O [14 v | | april v|[2014 v | EH

Numero ID del curso (9 D

» Descripcion

» Formato de curso

» Apariencia

» Archivos y subida

b Acceso de invitados
» Grupos

) Renombrar rol (%)

Guardar cambios| Cancelar
En este formulario hay campos obligatorios *

Figura 13. Menu Ajustes de curso

Formato de un curso (videol5)



Dado que se trata de un formulario del que va a depender el resto del curso, vamos a ver

de forma muy detenida cada una de las opciones:

Nombre completo: es el nombre completo del curso que aparecera en la zona superior

de la pantalla y en las listas de cursos.

Nombre corto: puede ser un cddigo numérico, alfanumérico o simplemente una
abreviatura que se utilizard en la barra de navegacion y en otros lugares, como por

ejemplo, en la linea asunto de las notificaciones automaticas por correo.

Numero ID del curso: este nimero se usa Unicamente cuando se compara este curso
contra un sistema externo, lo cual nunca es mostrado dentro de Moodle. Se puede dejar

en blanco.

Resumen del curso: normalmente suele ser una descripcion o introduccioén acerca de
los contenidos del curso y los objetivos que persigue. Se mostrard en el listado de
cursos. Si este campo dispone de un editor de texto HTML, podremos incluir, ademas
de texto, imagenes, tablas y otros elementos de estilo. Si el editor no estd disponible,

podremos aplicar formatos utilizando texto con marcas HTML.

Descripcion

Resumen del curso i
Pérrafo v

Curso moodle 2.6 para docentes

Ruta: p

Archivos del resumen del curso Tamafio maximo para nuevos archives: 10MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
(& Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Figura 13. Menii Ajustes de curso

Formato: el formato elegido definira la disposicion basica del curso, como una
plantilla: afecta al modo de presentacion de la informacién, a la colocacion de los
paneles de funciones y, sobre todo, cambia el significado l6gico de los bloques de la

columna central.
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Formato de curso

Formato [Formato de temas M

Numero de secciones s v
Secciones ocultas Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada v

Paginacién del curso Mostrar todas las secciones en una pagina v

Figura 13. Menu Ajustes de curso

Entre los formatos disponibles, hay tres esenciales y frecuentemente mas utilizados:

Formato Semanal: en este formato, las cajas o secciones de contenidos de la columna
central se organizan por semanas, con fecha de inicio y fin (de tiempo real). Este
formato es adecuado para cursos donde la estructura cronoldgica sea lo prioritario y es
muy exigente desde el punto de vista organizativo, ya que hay que ir colocando los
materiales y las actividades a realizar en cada semana. La primera seccion es general y

no tiene una fecha asignada.

Formato Temas: es el formato por defecto. En este formato, las secciones de
contenidos estan organizadas por Temas o Bloques tematicos. A diferencia del formato
anterior, los temas no estan limitados por el tiempo, por lo que no hay que especificar
fechas. Como en el formato anterior, la primera seccion (Tema 0) estd siempre visible y

contiene, al menos, el Foro de Noticias. Las demas, se pueden ocultar o borrar.

Formato Social: en este formato, no aparecen contenidos del curso de forma explicita
en la interfaz. El curso se organiza en torno a un foro de debate, que aparece en la
pagina principal, donde alumnado y profesorado pueden anadir mensajes (y adjuntar
contenidos o materiales como ficheros adjuntos) y discutir sobre las aportaciones de
unos y otros. Es til, por ejemplo, para cursos poco definidos o con poco contenido
formal, donde la base pedagdgica la constituye la comunicacion entre los distintos
participantes y lo realmente importante es mantener en contacto a una comunidad.
También puede emplearse como un tablon de anuncios (departamento, asociacion de
estudiantes, etc.). o A partir de Moodle 1.6 ademads de los tres formatos esenciales (de

arriba) permite tres formatos adicionales: LAMS, SCORM y Semanal-CSS/No tablas.

Formato de temas v
Formato de actividad Unica

Formato Social

Formato de temas
Formato semanal

Figura 13. Menu Ajustes de curso
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Nuimero de sesiones: este parametro configura el nimero de semanas o temas que
tendra el curso segun el formato elegido (semanal o temas). No es aplicable, por tanto,
al formato social. Por defecto son 10, pero podemos adaptar este valor a nuestras
necesidades en cualquier momento. Por ejemplo, afladiendo més secciones o eliminando

las que nos sobren.

Fecha de inicio del curso: aqui es donde se especifica la fecha de inicio del curso, es
decir, es la fecha a partir de la cual el curso estard activo y disponible para los
estudiantes. Esta fecha es la que se utiliza como referencia para construir las secciones o
cajas en el formato semanal. La primera semana comenzard el dia de la fecha

establecida aqui.

Temas ocultos: Las secciones de contenidos se pueden mostrar u ocultar a voluntad.
Este parametro controla como se mostraran a los estudiantes las secciones ocultas del
curso: de forma colapsada (indicando al estudiante que existe, pero que no esta
disponible) o totalmente invisible. Esto es especialmente Util en el formato semanal, de

modo que las semanas sin clase apareceran limpias.

items de noticias para ver: determina el namero de mensajes del Foro de Noticias que
apareceran en el bloque Novedades. Este foro aparece tanto en el formato semanal como
en el de temas y se suscriben a ¢l automdaticamente todos los estudiantes, por lo que

puede ser utilizado por el docente para colocar mensajes dirigidos a sus alumnos/as.
Mostrar calificaciones a los estudiantes: permite al estudiante ver o no

automaticamente los resultados de todas sus actividades evaluables del curso. Por
defecto, estos resultados aparecen en la seccion de Calificaciones disponible en el

bloque Ajustes.

Mostrar informes de actividad: permite al estudiante consultar su informe de
actividad en el curso. Los profesores y profesoras siempre tienen acceso a estos
informes usando el enlace visible en la pagina de informacion personal de cada
participante. En muchas ocasiones, estos informes pueden ser una herramienta muy util
para que el estudiante descubra en ellos su nivel de participacion (recursos visitados,
actividades completadas...), especialmente cuando este nivel puede ser evaluado. El

inconveniente de habilitarlo es que cuando se generan los informes pueden sobrecargar
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ligeramente el servidor, especialmente si el curso tiene muchos participantes (por lo que

es aconsejable abordar este aspecto con el administrador del Moodle).

v Apariencia
Forzar idioma No forzar v
Items de noticias paraver (&) (3 v

Mostrar libro de calificaciones a Siov
los estudiantes

Mostrar informes de actividad No v

Figura 13. Menu Ajustes de curso

Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios: esta variable determina el
tamafio maximo que pueden tener los archivos adjuntados por los usuarios en foros,
wikis,glosarios, etc. o los subidos como producto de ciertas actividades, como tareas y
talleres. Este limite se aplica por defecto a todas esas actividades del curso, pero, como
veremos mas adelante, en algunas de ellas se puede configurar este valor. Es
conveniente ajustar este valor adecuadamente para evitar la saturacion del disco duro
del servidor. En cualquier caso, este limite viene impuesto por el valor asignado a la
variable upload max filesize del archivo de configuracion de PHP (que s6lo puede

modificar el administrador).

Archivos y subida

Tamafio maximo para archivos 10MB v
cargados por usuarios

[10MB v
Sitio limite de subida (50MB)
50MB

20MB

5MB
2MB

1MB

500KB
100KB
50KB
| 10KB

Figura 13. Menu Ajustes de curso

Archivo mdximo (video 30)
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Ademas podremos determinar la entrada o no a invitados y grupos con o sin contrasefia.

¥ Acceso de invitados

Se permite el accesode [pp v
invitados

Contrasefia (@

Desenmascarar

v Grupos
Modo de grupo @ |No hay grupos v
Forzar el modo de grupo (O [no v

Agrupamiento por defecto Ninguno ¥

Figura 13. Menu Ajustes de curso

Y por altimo podremos otorgar diferentes roles a los diferentes usuarios de acuerdo con

las necesidades del curso.

+ Renombrar rol (2)
Su palabra para 'Gestor’

Su palabra para 'Creador de
curso'

Su palabra para 'Profesor’

Su palabra para 'Profesor sin
permiso de edicion'

Su palabra para 'Estudiante’
Su palabra para 'Invitado'

Su palabra para 'Usuario
identificado'

Su palabra para 'Usuario
identificado en la pagina
principal'

Figura 13. Menu Ajustes de curso

14



